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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 18 марта 2021 года
	
	
	№ 493

	
	пгт. Междуреченский
	


	О внесении изменения в постановление администрации Кондинского района 
от 07 мая 2018 года № 744 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на право организации розничного рынка»




В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кондинского района постановляет: 

1. Внести в постановление администрации Кондинского района от 07 мая 2018 года № 744 «Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» следующее изменение: 

Приложение к постановлению изложить в новой редакции (приложение).

2. Постановление вступает в силу после его подписания.

	Исполняющий обязанности 

главы района
	
	А.А.Мухин


са/Банк документов/Постановления 2021
Приложение

к постановлению администрации района

от 18.03.2021 № 493
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства администрации Кондинского района (далее - Уполномоченный орган)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	8600000010002028446

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Кондинского района от 30 октября 2017 года № 1827 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»  

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка.

2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка.

3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия.

4. Выдача дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
Терминальные устройства в МФЦ.
Единый портал государственных услуг.
Региональный портал государственных услуг


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результатов «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государстве иной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	30                     календарных  дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	30                        календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка 
	Нет
	1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, утвержденным постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 

от 29 мая 

2007 года № 136-п (далее - План).

2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, вышеуказанному Плану. 

3. Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Личное обращение в уполномоченный орган, 

в МФЦ;

Посредством почтовой связи в уполномоченный орган; 

Едином и региональном порталах;

электронной почте


	В уполномоченном органе на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа;

почтовой  связью.

Едином и региональном порталах



	2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка

	15 календарных  дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка 
	15 календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка 
	Нет
	1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом.

2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, вышеуказанному Плану.

3. Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Личное обращение в уполномоченный орган, 

в МФЦ;

Посредством почтовой связи в уполномоченный орган; 

Едином и региональном порталах;

электронной почте

	В уполномоченном органе на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа;

почтовой связью.

Едином и региональном порталах


	3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия

	Не более 15 календарных дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка 
	Не более 15 календарных  дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка 
	Нет
	1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом.

2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, вышеуказанному Плану.

3. Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Личное обращение в уполномоченный орган, 

в МФЦ;

Посредством почтовой связи в уполномоченный орган; 

Едином и региональном порталах;

электронной почте

	В уполномоченном органе на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа;

почтовой  связью.

Едином  и региональном порталах


	4. Выдача дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

	Не более 3 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления

о выдаче дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка 

	Не более 3 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления

о выдаче дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка 

	Нет
	отсутствие у заявителя  полномочий на обращение 
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	Личное обращение в уполномоченный орган, 

в МФЦ;

Посредством почтовой связи в уполномоченный орган; 

Едином и региональном порталах;

электронной почте

	В уполномоченном органе на бумажном носителе;

в МФЦ на бумажном носителе, полученном из уполномоченного органа;

почтовой  связью.

Едином  и региональном порталах


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги» 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих 

право на получение 

«подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя;  документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя
	-
	Имеется
	Законные представители, действующие на основании доверенности 
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя  заявителя.
2. Учредительные документы
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка

	1.

	Юридические лица


	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя;  документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя

	-


	Имеется


	Законные представители, действующие на основании доверенности 

 
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя  заявителя.
2. Учредительные документы
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия

	1.
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя;  документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя
	-
	Имеется
	Законные представители, действующие на основании доверенности 
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя  заявителя. 
2. Учредительные документы
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	4.Выдача дубликата (или) копии  разрешения на право  организации  розничного рынка

	1.
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и представителя заявителя;  документ, подтверждающий полномочия действовать от имени заявителя
	-
	Имеется
	Законные представители, действующие на основании доверенности 
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя  заявителя. 
2. Учредительные документы
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка 

	1.
	Заявление
	Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	1 (экз.) подлинник
	Нет
	1. В заявлении должны быть указаны:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, 

Ф.И.О., должность руководителя,

предполагается организовать,

тип рынка,
место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок,

срок,

организационно-правовая форма юридического лица;

местонахождение юридического лица;

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

способ выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.  Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение 1 к технологической схеме
	Приложение  5 к технологической схеме


	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения представителя заявителя
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме на официальном бланке юридического  лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем 

юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом);

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя;

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги;

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Приказ о назначении на должность руководителя юридического лица

	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения законного представителя заявителя (юридического лица)
	Приказ, оформленный на официальном бланке юридического лица должен содержать следующие реквизиты:

дату составления (может совпадать с числом, указанным в трудовом договоре; допустимо проставление одним днем позже, но только не раньше);

должность, на которую назначен кандидат;

Ф.И.О. назначенного руководителя;

период, начиная с которого директор приступил к выполнению обязанностей.

В приказе могут отражаться полномочия руководителя: подписывать расчетно-кассовые, банковские и другие юридически значимые документы, а также распоряжаться счетами организации.

Подпись на приказе ставит лицо, уполномоченное уставом
	-
	-

	3.
	Учредительные документы
	Устав юридического лица
	1 (экз.), копия (подлинник в случае, если верность копий не удостоверена нотариально
	Нет
	1. Учредительные документы должны содержать:

полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, сведения о месте его нахождения, порядок управления его деятельностью, сведения о составе и компетенции органов управления, сведения о размере уставного капитала, права и обязанности участников, сведения о порядке перехода доли или части доли в уставном капитале к другому лицу, а также иные сведения, не противоречащие действующему законодательству.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

4. В случае направление документов почтовой связью требуется нотариально удостоверенная копия указанного документа
	-
	-

	2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка 

	1.
	Заявление
	Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка
	1 (экз.) подлинник
	Нет
	1. В заявлении должны быть указаны:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица; 

тип рынка;

место расположения объекта или объектов недвижимости;

способ выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение 2 к технологической схеме
	Приложение 6 к технологической схеме

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения представителя заявителя
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме на официальном бланке юридического лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем 

юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом);

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя;

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги;

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Приказ о назначении на должность руководителя юридического лица

	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения законного представителя заявителя (юридического лица)
	Приказ, оформленный на официальном бланке юридического лица должен содержать следующие реквизиты:

дату составления (может совпадать с числом, указанным в трудовом договоре; допустимо проставление одним днем позже, но только не раньше);

должность, на которую назначен кандидат;

Ф.И.О. назначенного руководителя;

период, начиная с которого директор приступил к выполнению обязанностей.

В приказе могут отражаться полномочия руководителя: подписывать расчетно-кассовые, банковские и другие юридически значимые документы, а также распоряжаться счетами организации.

Подпись на приказе ставит лицо, уполномоченное уставом
	-
	-

	3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия 

	1.
	Заявление
	Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка
	1 (экз.) подлинник
	Нет
	1. В заявлении должны быть указаны:

тип рынка;

место расположения объекта или объектов недвижимости;

способ выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 7 к технологической схеме

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения представителя заявителя
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме на официальном бланке юридического лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем 

юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом);

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя;

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги;

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Приказ о назначении на должность руководителя юридического лица

	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения законного представителя заявителя (юридического лица)
	Приказ, оформленный на официальном бланке юридического лица должен содержать следующие реквизиты:

дату составления (может совпадать с числом, указанным в трудовом договоре; допустимо проставление одним днем позже, но только не раньше);

должность, на которую назначен кандидат;

Ф.И.О. назначенного руководителя;

период, начиная с которого директор приступил к выполнению обязанностей.

В приказе могут отражаться полномочия руководителя: подписывать расчетно-кассовые, банковские и другие юридически значимые документы, а также распоряжаться счетами организации.

Подпись на приказе ставит лицо, уполномоченное уставом
	-
	-

	4. Выдача дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Заявление
	Заявление о выдаче дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка
	1 (экз.) подлинник
	Нет
	В заявлении должны быть указаны:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица; 

тип рынка;

место расположения объекта или объектов недвижимости;

способ выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Приложение 4 к технологической схеме
	Приложение 8 к технологической схеме

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения представителя заявителя
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на который она выдана) или оформлена в простой письменной форме на официальном бланке 

юридического лица (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем 

юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом);

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя;

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением услуги;

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	Приказ о назначении на должность руководителя юридического лица

	1 (экз.), копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае обращения законного представителя заявителя (юридического лица)
	Приказ, оформленный на официальном бланке юридического лица должен содержать следующие реквизиты:

дату составления (может совпадать с числом, указанным в трудовом договоре; допустимо проставление одним днем позже, но только не раньше);

должность, на которую назначен кандидат;

Ф.И.О. назначенного руководителя;

период, начиная с которого директор приступил к выполнению обязанностей.

В приказе могут отражаться полномочия руководителя: подписывать расчетно-кассовые, банковские и другие юридически значимые документы, а также распоряжаться счетами организации.

Подпись на приказе ставит лицо, уполномоченное уставом
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости


	Сведения о наличии права на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	Комитет несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства  администрации Кондинского района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564

(ВС в СМЭВ 3.0 «Прием обращений в ФГИС ЕГРН»)
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия              5 рабочих дней
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	Сведения о постановке юридического лица на учет по месту нахождения юридического лица 
	
	Федеральная налоговая служба
	SID0003525 (ВС в СМЭВ 3.0 «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти»

	
	
	

	2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости


	Сведения о наличии права на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	Комитет несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства администрации Кондинского района
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564

(ВС в СМЭВ 3.0 «Прием обращений в ФГИС ЕГРН»)
	Общий срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия              5 рабочих дней
	
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	Сведения о постановке юридического лица на учет по месту нахождения юридического лица 
	
	Федеральная налоговая служба
	SID0003525 (ВС в СМЭВ 3.0 «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти», 
	
	
	

	3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	Сведения о постановке юридического лица на учет по месту нахождения юридического лица 
	Комитет несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства администрации Кондинского района
	Федеральная налоговая служба
	SID0003525 (ВС в СМЭВ 3.0 «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти»
	
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	Сведения о постановке юридического лица на учет по месту нахождения юридического лица 
	
	Федеральная налоговая служба
	SID0003525 (ВС в СМЭВ 3.0 «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти
	
	
	

	4. Выдача дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№

п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образцы документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Разрешение на право организации розничного рынка


	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим

 (указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный
	Приложение 9
	Разрешение на право организации (переоформления, продления срока, дубликата) розничного рынка Приложение 9.1 к технологической схеме

	Личное обращение в уполномоченный орган, 

в МФЦ;

Посредством почтовой связи в уполномоченный орган; 

Едином и региональном порталах;

электронной почте

	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	2.
	Уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	
	
	Приложение 11 к технологической схеме
	Форма уведомления  о приеме заявления на выдачу разрешения (дубликата, переоформления продления срока) на право организации розничного рынка Приложение 11.1 к технологической схеме
	
	
	

	3.
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим (указывается основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Отрицательный
	Приложение 12 к технологической схеме
	Форма уведомления  об отказе в выдаче разрешения (дубликата, переоформления, продления срока) на право организации розничного рынка Приложение 12.1 к технологической схеме
	В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.                                           2. В МФЦ на бумажном носителе

3. Почтовая связь.

 4.Электронная  почта

5. Единого  или  регионального   порталов
	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются  в уполномоченный орган)

	2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Переоформленное разрешение на право организации розничного рынка


	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим (указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный
	Приложение 9 к технологической схеме
	Разрешение на право организации розничного рынка
Приложение 9.1 к технологической схеме
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.                                           2. В МФЦ на бумажном носителе

3. Почтовая связь.

 4.Электронная  почта

5. Единый  или  региональный   портал

	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	2.
	Уведомление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка
	
	
	Приложение  11 к технологической схеме
	Форма уведомления о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка
Приложение 11.1 к технологической схеме
	
	
	

	3.
	Уведомление об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка
	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим (указывается основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Отрицательный
	Приложение  12 к технологической схеме
	Форма уведомления  об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (переоформления разрешения, продления срока действия разрешения) Приложение 12.1 к технологической схеме
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.                                           2. В МФЦ на бумажном носителе

3. Почтовая связь.

 4.Электронная  почта

5. Единый или  региональный  портал
	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия

	1.
	Разрешение на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия 
	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим (указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный
	Приложение 9 к технологической схеме
	Разрешение на право организации розничного рынка
Приложение 9.1 к технологической схеме
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.                                           2. В МФЦ на бумажном носителе

3. Почтовая связь.

 4.Электронная  почта

5. Единого  или  регионального   порталов
	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	2.
	Уведомление о  выдаче разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия
	
	
	Приложение   11 к технологической схеме
	Форма уведомления  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком действия 
Приложение  11,1 к технологической схеме
	
	
	

	3.
	Уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка
	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим (указывается основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Отрицательный
	Приложение   12 к технологической схеме
	Форма уведомления  об отказе в выдаче разрешения (дубликата, переоформления, продления срока) на право организации розничного рынка
Приложение 12.1 к технологической схеме
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.                                           2. В МФЦ на бумажном носителе

3. Почтовая связь.

 4.Электронная  почта

5. Единого  или  регионального   порталов
	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	4. Выдача дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Дубликат и (или) копия) разрешения на право организации розничного рынка 
	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим (указывается должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Положительный
	Приложение 10 к технологической схеме
	Дубликат разрешения на право организации розничного рынка
Приложение 10.1 к технологической схеме
	1. В уполномоченном органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.                                           2. В МФЦ на бумажном носителе

3. Почтовая связь.

 4.Электронная  почта

5. Единого  или  регионального   порталов
	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)

	2.
	Уведомление о  выдаче дубликата и (или) копии) разрешения на право организации розничного рынка 
	
	
	Приложение  11 к технологической схеме
	Форма уведомления  о выдаче  дубликата разрешения  на право организации розничного рынка
Приложение 11.1 к технологической схеме
	
	
	

	3.
	Уведомление об отказе в выдаче дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка
	Оформляется на официальном бланке Уполномоченного органа, подписывается должностным лицом Уполномоченного органа, либо лицом, его замещающим (указывается основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, должность, дата, подпись, ставится печать Уполномоченного органа)
	Отрицательный
	Приложение  12 к технологической схеме
	Форма уведомления  об отказе в выдаче разрешения (дубликата, переоформления, продления срока) на право организации розничного рынка
Приложение 12.1 к технологической схеме
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

 2. Почтовая связь.

3. В МФЦ, на бумажном носителе. 4.Электронная  почта

5. Единого  или  регионального   порталов

	5 лет 
	30 дней (по истечению срока документы возвращаются в уполномоченный орган)


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление в системе электронного документооборота и делопроизводства.

2. При поступлении заявления в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя, а также проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям; осуществляет регистрацию заявления
	15 минут
1 рабочий день
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	Приложение 1

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов и информирует заявителя о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через «Интернет» посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля  специализированного сайта «Ваш контроль», размещенного Едином портале МФЦ. Зарегистрированный пакет документов передается для рассмотрения в Уполномоченный орган в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии
	15 минут
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	

	2.
	Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение на них ответов
	1. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия;

2. Получение и регистрация ответов на межведомственные запросы
	5 календарных дней 
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	-

	3.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах в соответствии с разделом 4 технологической схемы, оформление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	 14 календарных дней
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	Приложение 12 

	
	
	2. Подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


	
	
	
	

	
	
	3. Выдача (направление) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документов заявителю в журнале регистрации.

В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов регистрируется в журнале регистрации.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ.
	
	Специалист  отдела несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 

Сотрудник МФЦ


	
	

	2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление в системе электронного документооборота и делопроизводства.

2.При поступлении заявления в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя, а также проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям; осуществляет регистрацию заявления.
	15 минут
1 рабочий день
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	Приложение 2

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов и информирует заявителя о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через "Интернет" посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля  специализированного сайта "Ваш контроль", размещенного Едином портале МФЦ. Зарегистрированный пакет документов передается для рассмотрения в Уполномоченный орган в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.
	15 минут
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	

	2.
	Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение на них ответов
	1. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия;

2.Получение и регистрация ответов на межведомственные запросы.
	5 календарных дней
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	-

	3.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах в соответствии с разделом 4 технологической схемы, оформление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	14 календарных дней 
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	-

	
	
	2. Подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	
	

	
	
	3. Выдача (направление) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документов заявителю в журнале регистрации.
В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов журнале регистрации.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ
	
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 

Сотрудник МФЦ


	
	

	3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление в системе электронного документооборота и делопроизводства.

2.При поступлении заявления в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя, а также проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям; осуществляет регистрацию заявления
	15 минут

1 рабочий день
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	Приложение 3

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов и информирует заявителя о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через "Интернет" посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля  специализированного сайта "Ваш контроль", размещенного Едином портале МФЦ. Зарегистрированный пакет документов передается для рассмотрения в Уполномоченный орган в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии
	15 минут
	Сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	

	2.
	Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение на них ответов
	1. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия;

2. Получение и регистрация ответов на межведомственные запросы
	5 календарных дней
	Специалист отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	-

	3.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах в соответствии с разделом 4 технологической схемы, оформление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	14 календарных дней

	Специалист отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	-

	
	
	2. Подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	
	Специалист отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства
	
	

	
	
	3. Выдача (направление) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документов заявителю в журнале регистрации. 

В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов журнале регистрации. 

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ
	
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 

Сотрудник МФЦ


	
	

	4. Выдача дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган сотрудник проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление в системе электронного документооборота и делопроизводства.

2. При поступлении заявления в Уполномоченный орган посредством почтовой связи сотрудник сверяет представленный запрос с копией документа, удостоверяющего личность заявителя, а также проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям; осуществляет регистрацию заявления.
	15 минут
1 рабочий день
	Специалист отдела несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 


	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	Приложение 4

	
	
	При обращении гражданина в МФЦ специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя), а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, проверяет комплектность документов и соответствие документов установленным к ним требованиям, регистрирует заявление, выдает расписку в получении документов и информирует заявителя о возможности оценить качество услуги (административной процедуры), оказанной в МФЦ, посредством радиотелефонной связи (СМС-опрос), терминального устройства МФЦ или через "Интернет" посредством опросной формы в личном кабинете Единого портала государственных услуг или опросного модуля  специализированного сайта "Ваш контроль", размещенного Едином портале МФЦ. Зарегистрированный пакет документов передается для рассмотрения в Уполномоченный орган в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.
	15 минут
	Сотрудник МФЦ
	
	

	2.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах в соответствии с разделом 4 технологической схемы, оформление решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


	14 календарных дней
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 
	Документационное обеспечение (формы, бланки и так далее), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, наличие принтера, сканера, МФУ)
	-

	
	
	2. Подписание решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


	
	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 
	
	

	
	
	3. Выдача (направление) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документов заявителю в журнале регистрации.

В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов журнале регистрации. 

В случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым в МФЦ.
	3 рабочих  дней

	Специалист  отдела  несырьевого сектора экономики и поддержки предпринимательства 

Сотрудник МФЦ


	
	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления  «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством РФ
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, на официальном сайте Уполномоченного органа

	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, Единый портал Многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного 
округа - Югры mfc.admhmao.ru
	Через экранную форму на Едином портале государственных услуг, через экранную форму на региональном портале государственных услуг


	-


	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг, личный кабинет заявителя на региональном портале государственных услуг


	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	2. Выдача переоформленного разрешения на право организации розничного рынка

	1. Единый портал государственных услуг (gosuslugi.ru),  

2. Официальный сайт уполномоченного органа


	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного 
округа  - Югры mfc.admhmao.ru
	Нет
	-


	-
	Нет
	1. Единый портал государственных услуг                                   2. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка с продленным сроком его действия

	1. Единый портал государственных услуг (gosuslugi.ru),  

2. Официальный сайт уполномоченного органа


	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного 
округа  - Югры mfc.admhmao.ru
	Нет
	-


	-
	Нет
	1. Единый портал государственных услуг                                   2. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	4. Выдача дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

	1. Единый портал государственных услуг (gosuslugi.ru),  

2. Официальный сайт уполномоченного органа


	Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного 
округа  - Югры mfc.admhmao.ru
	Нет
	-


	-
	Нет
	1. Единый портал государственных услуг                                   2. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


Приложение 1

к технологической схеме 

В ______________________________

(наименование уполномоченного органа)
Заявление
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования юридического лица, в том числе фирменное наименование)

в лице ___________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность руководителя)

просит выдать разрешение на право организации розничного рынка на объект:___________
____________________________________________________________________,
(тип рынка, который предполагается организовать)

расположенный ________________________________________________________

________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

сроком на ______________.

Организационно-правовая форма юридического лица: _____________________________

_________________________________________________________________________________.
Местонахождение юридического лица: _________________________________________

________________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц ___________________________________________

________________________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе _______________________________________
________________________________________________________________________________
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе


посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  или региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры»
_________________________________________________________________________

Приложение:

1. _________________________________________________________________________ 
2. ______________________________________________________________________________ 
3. ___________________________________________________________________________
	_____________________________
	_____________________________

	(должность)
	(подпись)         М.П. (при наличии)


Приложение 2
к технологической схеме 

В ______________________________

(наименование уполномоченного органа)
Заявление
о переоформлении разрешения на право организации
розничного рынка

Ввиду реорганизации _______________________________________________________

(наименование юридического лица)

в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка (нужное подчеркнуть) ________________________________________________________________________________

прошу переоформить разрешение на право организации розничного рынка на объект: _______________________________________________________________________________,

(тип рынка)

расположенный _________________________________________________________________.

(место расположения объекта или объектов недвижимости)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе


посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры»

_________________________________________________________________________
Приложение:

1. _________________________________________________________________________ 
2. ______________________________________________________________________________ 
3. ___________________________________________________________________________
	_____________________________
	_____________________________

	(должность)


	(подпись)         М.П. (при наличии)


Приложение 3
к технологической схеме 

В ______________________________

(наименование уполномоченного органа)
Заявление
о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка

Ввиду окончания срока действия разрешения на право организации розничного рынка прошу продлить срок действия разрешения на право организации розничного рынка на объект: _________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(тип рынка)

расположенный _________________________________________________________________.

(место расположения объекта или объектов недвижимости)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе


посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________

________________________________________________________________________________

Приложение:

1. _________________________________________________________________________ 
2. ______________________________________________________________________________ 
3. ___________________________________________________________________________
	_____________________________
	_____________________________

	(должность)


	(подпись)         М.П. (при наличии)


Приложение 4
к технологической схеме 

В ______________________________

(наименование уполномоченного органа)
Заявление
о выдаче дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка

В связи с утратой, порчей разрешения на право организации розничного рынка (нужное подчеркнуть либо указать иной факт невозможности использования документа) _____________________
________________________________________________________________________________
прошу выдать дубликат и (или) копию разрешения на право организации розничного рынка на объект (нужное подчеркнуть):
_______________________________________________________________________________,

(тип рынка)

расположенный _________________________________________________________________.

(место расположения объекта или объектов недвижимости)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе


посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________

________________________________________________________________________________

Приложение:

1. _________________________________________________________________________ 
2. ______________________________________________________________________________ 
3. ___________________________________________________________________________
	_____________________________
	_____________________________

	(должность)


	(подпись)         М.П. (при наличии)


Приложение 5
к технологической схеме 

Главе города Ханты-Мансийска

(наименование уполномоченного органа)
Образец заявления
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка*

Общество с ограниченной ответственностью «Ромашка»
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования юридического лица, в том числе фирменное наименование)

в лице генерального директора Иванова И.И.
(Ф.И.О., должность руководителя)

просит выдать разрешение на право организации розничного рынка на объект: Универсальный розничный рынок,
(тип рынка, который предполагается организовать)

расположенный г. Ханты-Мансийск, ул.  Мира, д. 1
(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

сроком на 5 лет.
Организационно-правовая форма юридического лица: частная
Местонахождение юридического лица: г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 1.
Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц 00001-000001
Идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе 00001-00001
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе

посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________

________________________________________________________________________________

Приложение:

1. Копии документов о наличии права на объект недвижимости, расположенные на территории г. Ханты-Мансийска. 
2. Копия паспорта.  
3. ______________________________________________________________________________
	Генеральный директор 
	Иванов И.И.

	(должность)


	(подпись)         М.П. (при наличии)


*Образец заявления является примерным, его содержание определяется органами местного самоуправления самостоятельно.
Приложение 6
к технологической схеме 

Главе города Ханты-Мансийска

(наименование уполномоченного органа)
Образец заявления
о переоформлении разрешения на право организации
розничного рынка*

Ввиду реорганизации общества с ограниченной ответственностью «Ромашка»
(наименование юридического лица)

         в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка 
                                                            (нужное подчеркнуть) 
прошу переоформить разрешение на право организации розничного рынка на объект: универсальный розничный рынок,

(тип рынка)

расположенный г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 1.
(место расположения объекта или объектов недвижимости)
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе


посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________

________________________________________________________________________________

Приложение:

1. Копии документов о наличии права на объект недвижимости, расположенные на территории г. Ханты-Мансийск.
2. Копия паспорта.
3.______________________________________________________________________________

	Генеральный директор 
	Иванов И.И.

	(должность)


	(подпись)         М.П. (при наличии)


*Образец заявления является примерным, его содержание определяется органами местного самоуправления самостоятельно.
Приложение 7
к технологической схеме 

Главе города Ханты-Мансийска
(наименование уполномоченного органа)
Образец заявления
о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка*

Ввиду окончания срока действия разрешения на право организации розничного рынка прошу продлить срок действия разрешения на право организации розничного рынка на объект:  универсальный розничный рынок,
(тип рынка)

расположенный г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 1.
(место расположения объекта или объектов недвижимости)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе

посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________
___________________________________________________________________________

Приложение:

1. Копии документов о наличии права на объект недвижимости, расположенные на территории г. Ханты-Мансийска. 
2. Копия паспорта.

3. ______________________________________________________________________________

	Генеральный директор 
	Иванов И.И.

	(должность)


	(подпись)         М.П. (при наличии)


*Образец заявления является примерным, его содержание определяется органами местного самоуправления самостоятельно.
Приложение 8
к технологической схеме 

Главе города Ханты-Мансийска

(наименование уполномоченного органа)
Образец заявления
о выдаче дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка*

В связи с утратой, порчей разрешения на право организации розничного рынка                         (нужное подчеркнуть либо указать иной факт невозможности использования документа) ___________
прошу выдать дубликат и (или) копию разрешения на право организации розничного рынка на объект (нужное подчеркнуть):
Универсальный розничный рынок,
(тип рынка)

расположенный г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 1,
(место расположения объекта или объектов недвижимости)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


в МФЦ


в уполномоченном органе


посредством почтовой связи по адресу: ________________________________________

________________________________________________________________________________

Приложение:

1. Копии документов о наличии права на объект недвижимости, расположенные на территории г. Ханты-Мансийска 
2. Копия паспорта
3. ______________________________________________________________________________

	Генеральный директор 
	Иванов И.И.

	(должность)


	(подпись)         М.П. (при наличии)


*Образец заявления является примерным, его содержание определяется органами местного самоуправления самостоятельно.
Приложение 9
к технологической схеме 
Кому _____________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное

__________________________________________

наименование, в том числе фирменной наименование, и

__________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица

__________________________________________
место его нахождения

ИНН _____________________________________
Разрешение

на право организации (переоформления, продления срока, дубликата)

(нужное подчеркнуть) розничного рынка 

№________

_______________________________________________________________________________,

наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение

руководствуясь статьей 4 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» разрешает организацию ___________________________________________________________ 
(тип рынка)

розничного рынка по адресу _______________________________________________________

место расположения объекта (ов) недвижимости, где предполагается организовать рынок

Срок действия настоящего разрешения до «____»______________________20____г.

	
	
	
	
	_________________________

	(председатель Комитета)

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____»______________________20____г.
ОБРАЗЕЦ  
Приложение 9.1
к технологической схеме 
Обществу с ограниченной  ответственностью 

«Торг» (ООО «Торг»)
ИНН 861602511702 ( серия 86 № 001662260) 

от 24 ноября 2007года

Разрешение

на право организации (переоформления, продления срока, дубликата)

(нужное подчеркнуть) розничного рынка 

№ 1
КОМИТЕТ НЕСЫРЬЭВОГО СЕКТОРА ЭКОНОМИКИ И ПОДДЕРЖКИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА АДМИНИСТРАЦИИ КОНДИНСКОГО РАЙОНА,
наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение

руководствуясь статьей 4 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» разрешает организацию
УНИВЕРСАЛЬНОГО РЫНКА  
(тип рынка)

розничного рынка  по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Толстого, 25   

место расположения объекта (ов) недвижимости, где предполагается организовать рынок

Срок действия настоящего разрешения до «05» января 2026 г.

	
	
	
	
	_________________________

	(председатель Комитета)

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«05» января 2021 г.

ДУБЛИКАТ
Приложение 10
к технологической схеме 
Кому _____________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное

__________________________________________

наименование, в том числе фирменной наименование, и

__________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица

__________________________________________
место его нахождения

ИНН _____________________________________
Разрешение

на право организации розничного рынка

№________

_______________________________________________________________________________,

наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение

руководствуясь статьей 4 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» разрешает организацию ___________________________________________________________  
(тип рынка)

розничного рынка по адресу _______________________________________________________

                                                                     место расположения объекта (-ов) недвижимости, где предполагается организовать рынок

Срок действия настоящего разрешения до «____»______________________20____г.

	
	
	
	
	_________________________

	(председатель Комитета)

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___»_____________________ 20 ___г.

Приложение 11
к технологической схеме 
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о выдаче  разрешения 

(переоформления, продления срока, дубликата)

(нужное подчеркнуть) 

на право организации розничного рынка

Руководителю

______________________________

______________________________

(наименование юридического лица, 
подавшего заявление на выдачу  разрешения 
на право организации  розничного рынка)
 

от «___»_____________________ 20 ___г.                                                                    № ________

 

Заявление_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, подавшего заявление)

на выдачу (продление) разрешения на право организации розничного рынка по адресу: _____________________________________________________________________________

к рассмотрению ______________________________________________________________

(принято, не принято)

Обоснование причин отказа в приеме заявления:___________________________________

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
	Председатель комитета
	
	
	
	_________________________

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


ОБРАЗЕЦ  
Приложение 11.1
к технологической схеме 
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о выдаче разрешения 

(переоформления, продления срока, дубликата)

(нужное подчеркнуть)

на право организации розничного рынка

Директору  

ООО «Торг»

Иванову И.И.
от «20» января 2021 г.                                                                                                                 № 1
 

Заявление общества с ограниченной ответственностью «Торг»
(наименование юридического лица, подавшего заявление)

на выдачу (продление) разрешения на право организации розничного рынка по адресу:                    пгт. Междуреченский, ул. Толстого, 25

к рассмотрению принято
(принято, не принято)

Обоснование причин отказа в приеме заявления: нет 
_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
	Председатель комитета
	
	
	
	_________________________

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 12
к технологической схеме 
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в выдаче разрешения

(дубликата, переоформления, продления срока)

(нужное подчеркнуть)

на право организации розничного рынка

Руководителю

______________________________

______________________________

(наименование юридического лица, 
подавшего заявление на выдачу  разрешения 
на право организации  розничного рынка)
 

от «___»_____________________ 20 ___г.                                                                    № ________

 

Заявление_______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, подавшего заявление)

на выдачу (продление) разрешения на право организации розничного рынка по адресу: _____________________________________________________________________________

к рассмотрению ______________________________________________________________

(принято, не принято)

Обоснование причин отказа в приеме заявления:___________________________________

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
	Председатель комитета
	
	
	
	_________________________

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


ОБРАЗЕЦ 

Приложение 12.1

к технологической схеме 
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в  выдаче разрешения 

(дубликата, переоформления, продления срока)

(нужное подчеркнуть)

на право организации розничного рынка

Директору  

ООО «Торг»

Иванову И.И.

от «20» января 2021 г.                                                                                                                 № 1
 

Заявление общества с ограниченной ответственностью «Торг»
(наименование юридического лица, подавшего заявление)

на выдачу (продление) разрешения на право организации розничного рынка по адресу:                    пгт. Междуреченский, ул. Толстого, 25

к рассмотрению  не принято
(принято, не принято)

Обоснование причин отказа в приеме заявления:    
Заявление содержит недостоверные сведения
_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
	Председатель комитета
	
	
	
	_________________________

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


