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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	от 27 января 2023 года
	
	
	№ 45-р

	
	пгт. Междуреченский
	


	Об утверждении Положения 
об отделе общественных связей 

и некоммерческих организаций 

управления внутренней политики администрации Кондинского района


(с изменениями от 24 октября 2023 года № 607-р)

В соответствии с Уставом Кондинского района, решением Думы Кондинского района от 07 марта 2017 года № 234 «Об утверждении структуры администрации Кондинского района», распоряжением администрации Кондинского района от 31 июля 2020 года № 365-р «Об организационно-штатных мероприятиях»:

1. Утвердить Положение об отделе общественных связей                                    и некоммерческих организаций управления внутренней политики администрации Кондинского района (приложение).

3. Распоряжение вступает в силу после его подписания.
4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на первого заместителя главы района А.В. Кривоногова.
	Глава района
	
	А.А. Мухин


кщ/Банк документов/Распоряжения 2023
Приложение

к распоряжению администрации района

от 27.01.2023 № 45-р
Положение об отделе общественных связей и некоммерческих организаций 
управления внутренней политики администрации Кондинского района

(далее - Положение)

Статья 1. Общие положения

1.1. Положение устанавливает порядок организации и работы в отделе общественных связей и некоммерческих организаций управления внутренней политики администрации Кондинского района (далее - отдел).

1.2. Отдел является структурным подразделением управления внутренней политики администрации Кондинского района, не обладающим правами юридического лица, финансируется из средств бюджета Кондинского района, в своей деятельности подчиняется начальнику управления внутренней политики администрации Кондинского района, первому заместителю главы Кондинского района. 

1.3. Отдел создан с целью обеспечения взаимодействия администрации Кондинского района с населением Кондинского района, общественными объединениями, политическими партиями и движениями, и средствами массовой информации.

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря                   2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 20 июля 2007 года № 113-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном                округе – Югре», другими федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, постановлениями и распоряжениями Губернатора                        Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Уставом Кондинского района, решениями Думы Кондинского района, постановлениями и распоряжениями администрации Кондинского района, Положением. 

1.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии, в пределах своей компетенции, с органами и структурными подразделениями администрации Кондинского района, администрациями городских и сельских поселений Кондинского района, органами исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, федеральными органами власти, предприятиями и учреждениями, общественными объединениями                            и организациями.

1.6. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается                    от должности в установленном порядке.

1.7. Отдел имеет полное и краткое наименование и бланк с обозначением своего наименования и изображением герба Кондинского района (приложение к Положению).

Полное наименование - отдел общественных связей и некоммерческих организаций управления внутренней политики администрации Кондинского района, краткое наименование - отдел общественных связей и некоммерческих организаций.

1.8. Местонахождение отдела: 628200, ул. Титова, д. 21, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область.

Статья 2. Задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

2.1. Создание системы своевременного, полного и объективного информирования населения о работе и важнейших событиях деятельности органов местного самоуправления Кондинского района.

2.2. Анализ общественного мнения по важнейшим социально-экономическим                          и политическим проблемам Кондинского района, в том числе с использованием телекоммуникационных систем.

2.3. Обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления Кондинского района со средствами массовой информации, общественными организациями, жителями Кондинского района.

2.4. Формирование и реализация информационной политики органов местного самоуправления Кондинского района.

Статья 3. Функции отдела

Отдел общественных связей и некоммерческих организаций управления внутренней политики администрации Кондинского района выполняет следующие функции:

3.1. Организует систему взаимодействия органов местного самоуправления                              со средствами массовой информации, общественными организациями, политическими партиями, экспертным сообществом, лидерами общественного мнения.

3.2. Может выступать заказчиком и/или исполнителем социологических исследований, направленных на изучение проблем муниципального образования.

3.3. Взаимодействует с аналитическими и информационными службами региональных и федеральных органов государственной власти по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.4. Проводит мониторинг материалов средств массовой информации.

3.5. Организует систему обратной связи при принятии администрацией Кондинского района решений, затрагивающих интересы населения.

3.6. Осуществляет информационное обеспечение официальных мероприятий, проводимых органами местного самоуправления Кондинского района.

3.7. Проводит организационную и методическую подготовку публичных выступлений главы Кондинского района.

3.8. Оказывает консультативную помощь руководителям структурных подразделений администрации Кондинского района по вопросам взаимодействия с различными социальными группами населения и средствами массовой информации.

3.9. Взаимодействует со средствами массовой информации. Готовит и передает                                в средства массовой информации информацию по следующим направлениям:

информация о работе главы Кондинского района и его заместителей;

информация о работе структурных подразделений администрации Кондинского района.

3.10. Обеспечивает информационное сопровождение проектов и программ, направленных на решение наиболее значимых проблем муниципального образования Кондинский район.

3.11. Осуществляет подготовку поздравлений, благодарностей, памятных адресов                        и других материалов презентационного характера от лица главы Кондинского района.

3.12. Разрабатывает планы работы главы Кондинского района в части информационного освещения его деятельности.

3.13. Изучает и анализирует информационное пространство Кондинского района,                   на основании анализа разрабатывает предложения по улучшению присутствия органов местного самоуправления в данном информационном пространстве. 

3.14. Участвует в разработке и согласовании проектов распоряжений, постановлений администрации Кондинского района, относящихся к компетенции отдела.

3.15. Формирует и реализовывает медиапланы.

3.16. Организует работу в системе «Инцедент менеджмент».

3.17. осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

Статья 4. Права и обязанности отдела

4.1. В соответствии с возложенными на отдел задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:

4.1.1. Готовить для утверждения проекты распоряжений, постановлений по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.1.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации Кондинского района информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел задач и функций.

4.1.3. Представлять подготовленные материалы главе Кондинского района и его заместителям.

4.1.4. Консультировать руководителей структурных подразделений администрации Кондинского района по вопросам, касающимся сферы коммуникации и общественных связей. 
4.1.5. Сотрудники отдела могут осуществлять иные права, необходимые                                          для выполнения своих полномочий.

4.1.6. Участвовать в совещаниях при рассмотрении вопросов, относящихся                                       к компетенции отдела.

4.2. Обязанности специалистов отдела устанавливаются должностными инструкциями и действующим законодательством.

Статья 5. Организация деятельности отдела

5.1. Положение утверждается распоряжением администрации Кондинского района. Должностная инструкция начальника отдела, специалистов отдела утверждается                                 в установленном порядке.

Штатное расписание отдела утверждается распоряжением администрации Кондинского района.
5.2. Руководителем отдела является начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности в установленном порядке. Специалисты отдела назначаются и освобождаются от должности в установленном порядке.

5.3. Начальник отдела осуществляет руководство работой отдела. В период временного отсутствия начальника отдела (командировка, временная нетрудоспособность, отпуск и тому подобное) его обязанности исполняет лицо, на которое возложено выполнение обязанностей, в соответствии с правовым актом администрации Кондинского района.

5.4. Начальник отдела несет персональную ответственность за несвоевременное                      и некачественное выполнение возложенных на отдел задач и функций.

5.5. На начальника отдела возлагается ответственность за качество, объем                                   и оперативность предоставляемой информации: статистических, аналитических и иных материалов, за результаты деятельности отдела, трудовую и исполнительскую дисциплину, выполнение Правил внутреннего трудового распорядка сотрудниками отдела.

Статья 6. Ответственность

6.1. Отдел несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и функций:

6.1.1. За несохранение в тайне служебной или иной конфиденциальной информации.

6.1.2. За несоблюдение норм, правил и инструкций по охране труда и выполнение правил противопожарной безопасности, состояние трудовой дисциплины.

6.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и антикоррупционную работу. Степень ответственности работников отдела определяется должностными инструкциями в соответствии                                         с действующим законодательством.

Приложение к Положению
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