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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты – Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

Комитет по финансам и налоговой политике

ПРИКАЗ

пгт. Междуреченский

Об учетной политике для целей
бухгалтерского учета
Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" и Приказа Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить учетную политику комитета по финансам и налоговой политике администрации Кондинского района (далее – Комитет) для целей бухгалтерского учета согласно приложению.

2. Положения учетной политики обязательны для исполнения всеми работниками Комитета ответственными за ведение бухгалтерского и налогового учета, подготовку первичных документов.
3. Ввести в действие настоящий приказ с момента подписания приказа.
4. Ответственность за организацию исполнения настоящего приказа возложить на заместителя председателя комитета – начальника отдела учета и отчетности.

Исполняющий обязанности

председателя комитета                                                             Г.А. Мостовых
Приложение  к приказу 

председателя комитета

от 18 декабря 2014 года № 52 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета
Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об активах, обязательствах и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех фактов хозяйственной жизни Комитета по финансам (далее – Комитет по финансам) .

Объектами бухгалтерского учета являются факты хозяйственной жизни, активы, обязательства, источники финансирования его деятельности, доходы, расходы Комитета по финансам.

Основными задачами бухгалтерского учета являются:

формирование полной и достоверной информации о деятельности и полученном финансовом результате;

ведение бухгалтерского учета методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с проведением указанных операций;

обеспечение условий ведения бухгалтерского учета непрерывно исходя из предположения, что учреждение будет вести деятельность в обозримом будущем. На соответствующих счетах отражается полная информация о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах.

Нормативные документы, регламентирующие порядок организации учета.
Организация, форма и способы ведения бухгалтерского учета осуществляются в соответствии с нормативными актами:

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Приказ 157н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее – приказ 162н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 15 декабря 2010 года N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ 173н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" (далее – Приказ 191н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011 года № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (далее – приказ Минфина № 33н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 года № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 года № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению».

Положение ЦБР от 12 октября 2011 г. N 373-П "О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации"

Приказ Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49 «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

«Положение о документе и документообороте в бухгалтерском учете», утвержденное Минфином СССР от 29 июля 1983 г. № 105.

1. Организация бухгалтерского учета
1.1. Настоящая учетная политика Комитета по финансам сформирована в соответствии со статьей 8 Федерального закона № 402-ФЗ и пунктом 6 приказа Минфина № 157н, и устанавливает совокупность способов ведения бухгалтерского учета в условиях действующего законодательства.
1.2.  Учетная политика основана на соблюдении принципов: имущественной обособленности, непрерывности деятельности, последовательности применения учетной политики, временной определенности фактов хозяйственной жизни, и обеспечивает полноту, своевременность отражения в учете факторов деятельности, тождество данных аналитического и синтетического учета.
1.3. Установить, что ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются председателем Комитета (ст. 7 Закона 402-ФЗ).

1.4.    Установит, что ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности несет председатель Комитета (п. 14 Инструкции Приказа 157н).

1.5. Установить, что бухгалтерский учет в Комитете ведется отделом учета и отчетности, возглавляемым заместителем председателя комитета – начальником отдела учета и отчетности.

1.6. Установить, что должностные инструкции заместителя председателя комитета – начальника отдела учета и отчетности, специалистов отдела учета и отчетности утверждены председателем Комитета.

1.7. Установить, что в Комитете приказами созданы следующие постоянно действующие комиссии:

- по поступлению и выбытию активов;

- по инвентаризации имущества и обязательств.

1.8. Установить, что ведение регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется на русском языке. Первичные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.

1.9. Установить, что данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета.

1.10. Установить, что тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета осуществляется на последний кален​дарный день каждого месяца. Регистры бухгалтерского учета формируются на бумажном носителе один раз в месяц на последнее число календарного дня этого месяца.

1.11. Установить, что правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписав​шие их.     

2. Рабочий план счетов бухгалтерского учета и структура финансирования.

2.1. Установить структуру рабочего плана счетов бухгалтерского учета согласно приложению 1 к Учетной политике для целей бухгалтерского учета (далее – Учетная политика).

2.2. В целях организации и ведения бухгалтерского учета в Комитете применять следующие коды вида финансового обеспечения:

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

3 – средство во временном распоряжении.

3. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств.

3.1. Объекты нефинансовых активов принимать к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

Первоначальную стоимость нефинансовых активов формировать в зависимости от направления их поступления.

	Направления поступления
	Порядок формирования первоначальной стоимости

	Приобретение, сооружение
	Первоначальная стоимость определяется как сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление (создание) с учетом сумм НДС, предъявленных учреждению поставщиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации) (п.23 Инструкции Приказа 157н)

	Получение по договору дарения
	Первоначальная стоимость определяется по текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенной на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования (п.25 Инструкции Приказа 157н)

	Получение объектов муниципального имущества в связи с закреплением имущественных прав (в том числе права оперативного управления)
	Первоначальная стоимость по балансовой (фактической) стоимости объектов учета у передающей стороны с одновременным принятием к учету суммы начисленной передающей стороной на объект основных средств амортизации

	Выявлены излишки при инвентаризации
	Первоначальная стоимость определяется по их текущей стоимости, установленной на дату принятия к бухгалтерскому учету

	Получение в безвозмездное или возмездное пользование
	Первоначальная стоимость определяется по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях неуказания собственником (балансодержателем) стоимости – в условной оценке: один объект – один рубль.


Оценку нефинансовых активов производить по текущей оценочной стоимости в случаях:

- получение нефинансовых активов по договорам дарения,

- выявление при инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов,

- оприходование материальных запасов, в результате разборки, утилизации, ликвидации основных средств или иного имущества,

- определение размера ущерба (дебиторской задолженности по возмещению ущерба), причиненного недостачами, хищениями.

Под текущей оценочной стоимостью понимать сумму денежных  средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к учету. Определять текущую оценочную стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на этот или аналогичный вид имущества.

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случае невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов производить комиссией по поступлению и выбытию активов.

В Комитете применять разные способы определения оценочной цены:

1. по новым объектам нефинансовых активов;

2. по бывшим в эксплуатации объектам нефинансовых активов.

При определении текущей оценочной стоимости использовать:

- данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций – производителей;

- сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе;

- экспертные заключения о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

3.2. Установить следующий метод оценки основных средств  стоимостью до 3 000,00 рублей включительно принимать к учету на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3 000,00 рублей включительно в эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

3.3. 

3.4. Установить следующий метод оценки материальных запасов, приобретенных за плату.

Материальные запасы, приобретенные за плату учитывать по фактической стоимости, которая включает в себя:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

- суммы, уплачиваемые организациями за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организацией, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора;

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки (вместе расходы по доставке). Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

- суммы, уплачиваемых за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях:

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

3.5. Установить следующий метод оценки материальных запасов при их выбытии: 

- выбытие (отпуск) материальных запасов производить по средней фактической стоимости.

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производить по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в текущем месяце на дату их выбытия (отпуска).

4. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты

данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность субъектов учета формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее - событием после отчетной даты)

4.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.
4.2.  Датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности считается дата, указанная в представляемой в комитет по финансам, бухгалтерской (финансовой) отчетности при подписании ее в установленном порядке.
4.3.  К событиям после отчетной даты относятся:

события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность (объявление в установленном порядке дебитора  банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату; получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период);

события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность (принятие решения о реорганизации учреждения; крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений; пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения).

4.4.  Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.
Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской (финансовой) отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.
4.5. Установить уровень существенности в размере равным 5% от общего итога соответствующих данных за отчетный год (строк баланса и отчета о финансовых результата).
 4.6. Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, капитале, доходах и расходах учреждения либо путем раскрытия соответствующей информации.

4.7. Данные об активах, обязательствах, капитале, доходах и расходах учреждения отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, или свидетельствующих о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность, и тем самым невозможности применения допущения непрерывности деятельности к деятельности учреждения в целом или какой-либо существенной ее части. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленном порядке.

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода в соответствии с настоящим пунктом. Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие.

4.8. Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в пояснениях к бухгалтерскому балансу. При этом в отчетном периоде никакие записи в бухгалтерском (синтетическом и аналитическом) учете не производятся.

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие.

4.9. Информация, раскрываемая в пояснениях к бухгалтерскому балансу, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждения должно указать на это.

4.10. В случае если в период между датой подписания бухгалтерской   (финансовой) отчетности и датой ее утверждения в установленном порядке получена новая информация о событиях после отчетной даты, раскрытых в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представленной пользователям, и (или) произошли (выявлены) события, которые могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения, то учреждение информирует об этом лиц, которым была представлена данная бухгалтерская (финансовая) отчетность.

5. Установить следующий порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.

5.1. Инвентаризацию нефинансовых и финансовых активов и обязательств в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета проводить со следующей периодичностью:

- основные средства – один раз в год в сроки проведения годовой инвентаризации,

- материальные запасы – один раз в год в сроки проведения годовой инвентаризации,

- кассы не реже одного раза в 3 месяца, при наличии в ней остатков,

- дебиторская задолженность, в том числе по расчетам: 

с поставщиками и подрядчиками по суммам выданных авансов и предоплат на 1 апреля, 1 июля, 1 октября и 1 января текущего года,

с заемщиками по суммам выданных кредитов и причитающихся к получению процентов на 1 апреля, 1 июля, 1 октября и 1 января текущего года,

с бюджетными и внебюджетными фондами по налогам и страховым взносам –  в сроки проведения годовой инвентаризации  и после сдачи годового отчета,

с работниками по подотчетным суммам, по недостачам и хищениям – один раз в год в сроки проведения годовой инвентаризации;

- кредиторскую задолженность, в том числе по расчетам:

с поставщиками и подрядчиками по оплате полученных товаров, выполненных работ, оказанных услуг на 1 апреля, 1 июля, 1 октября и 1 января текущего года,

с кредиторами по долговым обязательствам – один раз в год в сроки проведения годовой инвентаризации,

с бюджетными и внебюджетными фондами по налогам и страховым взносам –  один раз в год, после сдачи годового отчета, 

с работниками по заработной плате, по подотчетным суммам – один раз в год в сроки проведения годовой инвентаризации;

- учтенное за балансом имущество – один раз в год в сроки проведения годовой инвентаризации.

5.2. При смене материально ответственных лиц инвентаризацию осуществлять на день приемки - передачи дел.
6. Технология обработки учетной информации.

6.1. Установить, что ведение бухгалтерского учета по исполнению бюджета и формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется автоматизированным способом с применением автоматизированной системы «Бюджет» (разработчик – НПО «Криста»).

6.2. Установить, что ведение бухгалтерского учета по исполнению сметы осуществляется с применением программного продукта 1С: Предприятие – Бухгалтерия государственного учреждения, 1С: Предприятие – Зарплаты + кадры. 

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета.

6.3. Для годовой, квартальной, месячной бухгалтерской (финансовой) отчетности и отчетности об исполнении бюджета района, об исполнении консолидированного бюджета района, месячной оперативной отчетности по отдельным показателям исполнения бюджета используется программный комплекс по формированию свода отчетности субъекта и муниципальных образований субъекта в соответствии с требованиями Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства («Программа создания и корректировки информационного фонда – СКИФ» ОАО «ФИНТЕХ»). 

6.4. Порядок хранения учетных данных в цифровой (электронной) форме закрепить приказом Комитета.

7. Правила документооборота.

7.1. Установить следующий способ формирования первичных документов:

- заполнение вручную,

- заполнение на компьютере,

- использование электронных документов.

7.2. Право подписи первичных учетных документов предоставлено:

первая подпись: председателю Комитета, лицу его замещающему;

вторая подпись: заместителю председателя комитета – начальнику отдела учета и отчетности, заместителю начальника отдела учета и отчетности.

7.3. Установить перечень учетных (бухгалтерских) регистров, периодичность вывода регистров на бумажные носители согласно приложению 2 к Учетной политике.

7.4. Установить порядок хранения документации согласно приложению 3 к Учетной политике.

7.5. С целью своевременного и достоверного отражения фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском учете, принимать первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление, согласно установленного график документооборота (приложение 4 к Учетной политике).
 7.6. Установить формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым законодательством Российской Федерации не установлены обязательные для их оформления формы документов согласно приложению 5 к Учетной политике.

8. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля.
8.1. Для целей своевременного и достоверного отражения фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском учете, эффективного и результативного использования бюджетных ресурсов, сохранности его финансовых и нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности установить систему внутреннего финансового контроля. 
8.2. Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля отражаются в приложений к пояснительной записке к годовой отчетности (форма по ОКУД 0503160 таблица № 5).
8.3. Установить положение о внутреннем финансовом контроле согласно приложению 6 к Учетной политике.

9. Корреспонденция счетов бухгалтерского учета.

9.1. Установить корреспонденцию счетов бухгалтерского учета согласно приложению 7 к Учетной политике.

10. Исполнение бюджета района.

10.1. Кассовое обслуживание исполнения бюджета муниципального образования Кондинский район (далее – района) осуществляется органами Федерального казначейства на лицевом счете бюджета, открытом Комитету по финансам в соответствии с приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов» (далее – приказ ФК № 8н);

10.2. Учет доходов бюджета района, источников финансирования дефицита бюджета района и расходов бюджета района осуществляется в соответствии с Бюджетной классификацией Российской Федерации;

10.3.  Учет бюджетных обязательств и санкционирование оплаты денежных обязательств получателями средств бюджета района осуществляются отделом казначейства согласно порядку, установленному Комитетом по  финансам;

10.4. Санкционирование оплаты денежных обязательств бюджетными и автономными учреждениями автономного округа, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, не связанные с возмещением нормативных затрат на оказание государственных услуг (выполнение работ),  осуществляется Управлением казначейского исполнения бюджета согласно порядку, установленному Департаментом финансов;

10.5. Учет операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств района, осуществляется на балансовом счете № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение», открытом Комитету по финансам в кредитной организации по результатам проведения торгов в соответствии с законодательством, согласно порядку, установленному Комитетом по  финансам;

10.6. Учет операций по приему денежных средств от иной и приносящей доход деятельности муниципальными учреждениями, осуществляется на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег и осуществления расчетов по отдельным операциям», открытом Комитету по финансам в кредитной организации по результатам проведения торгов в соответствии с законодательством согласно порядку, установленному Комитетом по  финансам;

11. Учет нефинансовых активов.

11.1. Установить структуру кодовых обозначений, присваиваемых инвентарным номерам объектов основных средств согласно приложению 8 к Учетной политике.

11.2. Установить структуру кодовых обозначений, присваиваемых инвентарным карточкам объектов основных средств согласно приложению 9 к Учетной политике.

11.3. Установить следующую единицу учета материальных запасов – номенклатурный номер (порядковый номер 001 – 999).

11.4. Утвердить перечень должностных лиц, имеющих право на получение доверенностей согласно приложению 10 к Учетной политике.

11.5. Установить, что учет вычислительной техники: списание компьютерной техники осуществляется комиссией, назначенной приказом руководителя учреждения, на основании заключения организации, имеющей соответствующее разрешение. Акты о списании утверждаются руководителем учреждения или уполномоченным лицом.
11.6. Установить, что к материальным запасам, кроме перечня, установленного п. 99 Инструкции Приказа 157н, относятся:

 - флэш-карты памяти;

 - идентификаторы (iButton, RuToken, eToken и др.)
12. Учет финансовых активов.

12.1. Установить, что лимит остатка денежных средств в кассе устанавливается ежегодно приказом Комитета, на основании определения лимита остатка наличных денег на _____ год.

12.2. Установить перечень должностных лиц на выдачу в подотчет на хозяйственные нужды согласно приложению 11 к Учетной политике.

12.3. Установить, что денежные средства в подотчет, выдаются по распоряжению председателя Комитета (лица, его замещающего), на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока на который он выдается. Форма заявления приведена в приложении 5 к Учетной политике.

12.4. Установить, что срок отчета по выданным подотчетным суммам составляет:

- по суммам, выданным на командировочные расходы 3 дня,

- по суммам, выданным на хозяйственные нужды 5 дней,

- по суммам, выданным на приобретение основных средств, товарно-материальных нужд 5 дней,

- по суммам, выданным на иные цели 5 дней.

12.5. Установить, что проездные документы, приобретенные электронно, должны быть оформлены проездным документом (посадочным талоном) в бумажной форме. При наличной оплате электронного билета представляется документ, подтверждающий оплату проезда (оформленный бланк строгой отчетности или чек контрольно-кассовой техники, при оплате билета с использованием платежной карты - чек контрольно-кассовой техники). В случае приобретения авиабилета в бездокументарной форме (электронный билет), оправдательным документом, подтверждающим расходы на приобретение авиабилета, является сформированная автоматизированной информационной системой оформления воздушных перевозок маршрут-квитанция электронного документа (авиабилета) на бумажном носителе, в котором указана стоимость перелета, подтвержденная собственноручно подотчетным лицом, с одновременным представлением посадочного талона. Оплата электронного билета посредством платежной (банковской) карты, владельцем которой сотрудник не является, не допускается. 

12.6. Установить, что увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления авансового отчета. 
12.7. Установить, что перечисление средств подотчет осуществляется путем зачисления на зарплатные карты с уведомлением работника, согласно приложению 5 к Учетной политике.

12.8. Установить, что при проезде к месту отдыха и обратно на личном транспорте факт пребывания подтверждается маршрутным листом. Форма маршрутного листа приведена в приложении 5 к Учетной политике. 

12.9. Установить, что отчет за расходование денежных документов представляется в соответствии с реестром корреспонденции, согласно приложению 5 к Учетной политике.

12.10. Установить, что авансовые отчеты нумеруются сквозным образом.
13. Учет доходов. 

13.1. Установить, что начисление доходов по расчетам по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в бухгалтерском учете отражается ежемесячно в последний день месяца, на основании отчета об исполнении бюджета по доходам. Форма отчета приведена в приложении 5 к Учетной политике.

14. Учет обязательств.
14.1. Установить, что при расчетах по предоставлению межбюджетных трансфертов поселениям Кондинского района финансирование осуществляется на основании распоряжений на финансирование и расходных расписаний по целевым федеральным средствам. Перечисление трансфертов осуществляется в день, соответствующий дню выписки по Дебету 1.206.51.830 и Кредиту 1.304.05.251; в последний рабочий день каждого месяца бухгалтерской справкой проводится начисление расходов по расчетам по перечислению другим бюджетам бюджетной системы по Дебету 1.401.20.151 и Кредиту 1.302.51.730 с последующим зачетом аванса выданного. 

15. Порядок формирования резервов предстоящих расходов.

15.1. Установить следующие виды формируемых резервов:
резервы предстоящих расходов на оплату отпусков, компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения. 
15.2. Установить, что резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.
15.3. Установить следующие методы оценки обязательств:

расчет резерва предстоящих расходов на оплату отпусков, компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения осуществляется на основании обоснования (расчета) плановых сметных показателей, являющегося неотъемлемой частью сметы, на текущий (очередной) финансовый год по форме, предусмотренной приложением № 2 к Порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы Комитета по финансам. Из вышеуказанного обоснования для расчета резерва берётся сумма строк «Единовременна выплата к отпуску в размере 3,5ФОТ мун.; тех. 2 ФОТ» и «Отпускные 2 месяца», умноженная на 1,302.
15.4. Оценочные обязательства в виде резерва предстоящих расходов на оплату отпусков, компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения формируются на 31 декабря отчетного года в полной сумме обязательств, предполагаемых к исполнению в следующем году. 
16. Учет по счетам 5 раздела «Санкционирование расходов».

16.1. Установить перечень первичных документов, момент принятия обязательств, денежных обязательств согласно приложению 12 «Перечень документов, подтверждающих принятие обязательств по основным фактам хозяйственной жизни» к Учетной политике и приложению 13 «Перечень документов, подтверждающих принятие денежных обязательств по основным фактам хозяйственной жизни» к Учетной политике.

16. Учет на забалансовых счетах.

17.1. Установить, что права пользования программными продуктами принимать к учету на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» в условной оценке: один объект – один рубль. Учитывать в  течении всего срока эксплуатации.

17.2. Установить, что имущества в безвозмездном и возмездном (аренде) пользовании, на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» переданное по актам приема-передачи учитывается по стоимости указанной в акте, в иных случаях один объект – один рубль. 

17.3. Установить перечень бланков, относимых к бланкам строгой отчетности:

бланки трудовых книжек, вкладыши к ним.

18. Методика ведения бухгалтерского учета
18.1. Установить, что к бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление

18.2. Установить, что учет первичных документов в учетных регистрах должен про​изводиться не позднее, чем на следующий день после поступления документов в Бухгалтерию. Первичные документы, на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п.  должны быть переданы в бухгалтерию не позднее следующего дня после их поступления в комитет. Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, должны проверяться на соответствие формы и полноту содержания. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему бухгалтерией к учету и должны быть возвращены контрагенту в течение двух дней.
18.3. Установить, что журналы операций, накопительные ведомости должны формироваться не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчет​ным. Обороты в Главной книге должны формироваться не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным.
19. Составление и представление отчетности

19.1.  Составление и представление отчетности, статистической отчетности в налоговый орган, фонды, орган статистики осуществляется в сроки, установленные для сдачи соответствующей отчетности.

19.2. Составление и представление бухгалтерской (финансовой) отчетности Комитета по финансам, как главного распорядителя средств бюджета района, главного администратора доходов бюджета района, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета района, осуществляется в порядке, установленном нормативным правовым актом Комитета по финансам.

Хранение месячной, квартальной и годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности по исполнению сметы на бумажных носителях осуществляется в соответствии с законодательством.
19.3. Составление и представление месячной, квартальной и годовой бухгалтерской (финансвой) отчетности об исполнении консолидированного бюджета района в Департамент финансов ХМАО – Югры  осуществляется в соответствии с приказом Минфина № 191н, приказом Минфина № 33н, иными указаниями Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Департамент финансов ХМАО - Югры.

19.4. Хранение месячной, квартальной и годовой бухгалтерской  (финансовой) отчетности об исполнении бюджета района и консолидированного бюджета района на бумажных носителях осуществляется в течение сроков, предусмотренных номенклатурой дел Комитета по финансам в соответствии с Приказом Министерства Культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 года № 558 об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения». 

20.  Изменение учетной политики
20.1. Учетная политика комитета применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности учреждения.
ПРОЕКТ








