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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________ 20___
                                                                                                 № ____
пгт. Междуреченский
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку

зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых 
в соответствии с разрешением на строительство)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Кондинского района от 09 июня 2015 года № 662 «Об утверждении реестра муниципальных услуг», в целях повышения прозрачности, результативности деятельности администрации Кондинского района при предоставлении информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе данной муниципальной услуги, администрация Кондинского района постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство)» (приложение).

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с решением Думы Кондинского района от 27 февраля 2017 года № 215 «Об утверждении Порядка опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и другой официальной информации органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.
3. Постановление вступает в силу после его обнародования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района А.В. Кривоногова. 

	Глава района
	
	А.В. Дубовик


  Приложение

к постановлению администрации Кондинского района

от ____________ № _____

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство)»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство)» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги.

Регламент определяет состав, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство)  на территории  городского поселения Междуреченский. 

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, не являющиеся правообладателями земельных участков, на которых расположены зеленые насаждения (далее – заявители).

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие на основании доверенности, закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
1.3.Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления осуществляется специалистами  управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района (далее - Управление) в следующих формах (по выбору заявителя):

устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте);

на информационном стенде Управления в форме информационных (текстовых) материалов;

в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на официальном сайте  органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район  www.admkonda.ru  (далее – официальный сайт);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);

в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления в следующих формах (по выбору заявителя):

устной (при личном обращении заявителя и (или) по телефону);

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте).

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалисты Управления в часы приема осуществляют устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае, если для ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Управление обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

При консультировании по вопросам предоставления муниципальной услуги по письменным обращениям, ответ на обращение направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения в Управлении.

При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме, информация направляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов, заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в настоящем пункте Регламента.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в муниципальном бюджетном учреждении Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ. 
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления, размещенная на Едином и региональном порталах, на официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем, программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы МФЦ, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, или в ведении которых находятся документы и (или) информация, получаемые по межведомственному запросу:

по выбору заявителя могут использоваться способы получения информации, указанные в настоящем пункте Регламента, а также информационные материалы, размещенные на официальных сайтах следующих органов:  

1) Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре (далее - Управление Росреестра): www.to86.rosreestr.ru; 

2) Департамента недропользования и природных ресурсов   Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – Депнедра и природных ресурсов Югры): www.depnedra.admhmao.ru;
3) на портале многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (http://mfc.admhmao.ru/);
4) на официальном сайте www.admkonda.ru .
Порядок, форма, место размещения и способы  получения информации об администрации Кондинского района (далее – Администрация) и Управлении (включая сведения об их местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах официального сайта, а также электронной почты и (или) форма обратной связи в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»): 

информация об Администрации размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на Едином портале, региональном портале и официальном сайте. Для  получения такой информации по выбору заявителя могут использоваться способы, указанные в настоящем пункте Административного регламента.
На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

справочная информация (место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты Администрации и Управления);

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалисты Управления в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на официальном сайте, региональном портале) и на информационных стендах Управления, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство).
2.2. Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу
Органом, предоставляющим муниципальную услугу является  Администрация.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Управление.

За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в  МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги Управление осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

- Федеральной налоговой службой (территориальный орган) в части представления сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) в отношении юридических лиц, из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) в отношении индивидуальных предпринимателей;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (территориальный орган) в части представления сведений о зарегистрированных в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН) правах на земельный участок или уведомлений об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на земельный участок.
          В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, подведомственные органам местного самоуправления организации за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Кондинского района от 26 мая 2015 года № 569 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, а также Порядка определения размера платы за оказание таких услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю разрешения на снос или пересадку       зеленых насаждений;

- выдача (направление) заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений оформляется   на официальном бланке Администрации за подписью главы Кондинского района либо лица, его замещающего.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется на официальном бланке Администрации за подписью главы Кондинского района либо лица, его замещающего.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет  не более 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управление или МФЦ.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок выдачи (направления) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок информирования заявителя о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги в Управлении, направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее 3 рабочих дней со дня подписания главой Кондинского района, либо лицом, его замещающим, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.

Сроки осуществления административных процедур, связанных с обследованием земельных участков, могут быть продлены начальником Управления  в связи с неблагоприятными погодными условиями (сильными осадками или температурой воздуха ниже -20°C) на основании служебной записки специалиста Управления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги, размещен на Едином
и региональном порталах, а также в региональной информационной системе
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного
округа - Югры». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
2.6.1.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в Управление:     

          - заявление о предоставлении муниципальной услуги, по форме, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
- данные о заявителе - физическом лице (документ, удостоверяющий личность). В случае подачи заявления в электронной форме представление документа, удостоверяющего личность, не требуется;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя                                   (в случае, если от имени заявителя обращается представитель заявителя).
Форму заявления заявитель может получить:

в МФЦ;

у специалиста Управления;

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

на официальном сайте уполномоченного органа;

на Едином и региональном порталах.

2.6.1.2. Дополнительно, в зависимости от причин сноса или пересадки зеленых насаждений, с заявлением представляются следующие документы:

 правоустанавливающие документы на указанный заявителем земельный участок (в случае, если заявитель является правообладателем, в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет и права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);   
документы, подтверждающие статус ответственного лица (в случае, если заявитель не является правообладателем);
документ, подтверждающий согласие собственников указанного заявителем земельного участка на снос или пересадку зеленых насаждений, в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала и (или) регионального порталов (в случае, если заявителем является ответственное лицо, не обладающее правом собственности на указанный им земельный участок);
         схема размещения зеленых насаждений, планируемых к сносу или пересадке в границах земельного участка (озелененной территории) с привязкой к существующим зданиям, строениям, сооружениям. 

         для очистки охранных зон инженерных сетей, коммуникаций и иных объектов с установленными охранными зонами, где в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации производится очистка от произрастающих деревьев и кустарников, за исключением территорий, находящихся в собственности - документы, подтверждающие сведения о собственнике объекта.
2.6.1.3. Заявителем также могут быть приложены следующие документы, выданные специально уполномоченными органами:

документ о несоответствии требованиям к инсоляции и солнцезащите помещений жилых и общественных зданий и территорий;

предписание или иной обязательный к исполнению документ;

документы, подтверждающие опасность возникновения чрезвычайной ситуации или ее фактическое возникновение;

документ, подтверждающий разрушения корневой системой деревьев фундаментов зданий, строений, сооружений, асфальтовых покрытий тротуаров и проезжей части автомобильных дорог; 
документы, подтверждающие наличие на земельном участке (территории) больных, сухостойных или аварийных деревьев представляющих угрозу жизни и здоровью людей и сохранности имущества; 
письменное согласие на снос зеленых насаждений жильцов жилого дома не менее 2/3 от общего количества проживающих;
письменное согласие организации, осуществляющей управление жилищным фондом, о производстве работ по сносу зеленых насаждений (в отношении многоквартирных жилых домов).
2.6.1.4. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги заявителем также могут быть приложены следующие документы:

- выписка из ЕГРИП - для индивидуального предпринимателя;

- выписка из ЕГРЮЛ - для юридического лица;

- выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на земельный участок.
2.6.1.5. Способы подачи документов:

при личном обращении в Управление;

по почте;

посредством обращения в МФЦ;

посредством Единого и регионального порталов.

2.6.1.6. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  от  27  июля  201   года  №   210-ФЗ   запрещается   требовать   от заявителя (представителя заявителя):

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие   в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг,                 в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного                    округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по собственной инициативе.

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                 в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги                 и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации              после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении      муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЦ  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, являются:
Выписка из ЕГРЮЛ (ФНС);

Выписка из ЕГРИП (ФНС);

Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок (Росреестр);
Кадастровый паспорт объекта недвижимости (Росреестр).
       Документы, указанные в настоящем пункте Регламента, запрашиваются Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не представлены заявителем по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не поддается прочтению;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено  не в полном объеме;

- в поданном заявлении о предоставлении муниципальной услуги содержатся недостоверные сведения;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги подано или подписано лицом, не уполномоченным на совершение таких действий;

- отсутствуют необходимые документы к заявлению о предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов оформляется Управлением на бланке Администрации.

В случае выявления оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через МФЦ, специалист МФЦ уведомляет заявителя, в том числе под подпись, о наличии оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов Управлением, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

После устранения оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги по рекомендуемой форме, согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

- отказ заявителя от участия либо несвоевременное участие заявителя в административных процедурах, при осуществлении которых необходимо личное присутствие заявителя и совершение им определенных действий.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- неисполнение заявителем условий по возмещению восстановительной стоимости зеленых насаждений при необходимости ее возмещения в установленном порядке;

- зеленые насаждения входят в состав природных объектов, находящихся под особой охраной или в составе городских лесов;

- необходимость сохранения зеленых насаждений предусмотрена документацией о предоставлении земельного участка;

- истечение максимального срока приостановления предоставления            муниципальной услуги;

- установление факта предоставления ложной информации и документов заявителем;

- поступление от заявителя письменного заявления о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, согласно приложению 2 к административному регламенту.

- наличие противоречий в предоставленных документах.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой  за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок ожидания в очереди для получения консультации не должен превышать 15 минут, срок ожидания в очереди в случае приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.

2.11. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление, поступившее в адрес Управления  подлежит обязательной регистрации специалистом, ответственным за делопроизводство, в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение 1 дня,  с момента его поступления.
В случае подачи заявления лично в Управление, заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации специалистом,  ответственным за делопроизводство, в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение 15 минут.

Заявления, поступившие по электронной почте, через Единый и региональный порталы, переводятся в бумажную форму (распечатываются) и регистрируются  в журнале регистрации входящей корреспонденции  в день поступления.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются не выше второго этажа здания.

В целях обеспечения физической доступности для заявителей                              с ограничениями жизнедеятельности вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, в том числе при передвижении на инвалидной коляске, кнопкой вызова. По обращению заявителя обеспечивается прием запроса на первом этаже здания в случае передвижения заявителя в инвалидной коляске.

Лестницы, находящиеся на пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги, оборудуются контрастной маркировкой крайних ступеней, поручнями с двух сторон.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть расположен с учетом пешеходной доступности для заявителей                         от остановок общественного транспорта, оборудован информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, местонахождении, режиме работы, а также о справочных телефонных номерах. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения  в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении.

Зал ожидания должен соответствовать комфортным условиям для заявителей, быть оборудован информационными стендами, стульями, столами, обеспечен бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями. 

На информационных стендах, информационном терминале и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация, указанная в пункте 1.3. Регламента.

Каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа:

- к необходимым информационным базам данных, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию  по вопросам предоставления услуги;

- к печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги оперативно и в полном объеме.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показатели доступности:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

- доступность получения заявителями формы заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на официальном сайте, Едином и региональном порталах;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого и регионального порталов; 

- бесплатность предоставления информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Показатели качества:

соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, МФЦ и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Обоснованность жалоб устанавливается решениями должностных лиц, уполномоченных органов и судов об удовлетворении требований, содержащихся в жалобах.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
МФЦ  предоставляет  муниципальную услугу по принципу «одного окна»,  при 
этом взаимодействие с Управлением происходит без участия заявителя, в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии с МФЦ.

МФЦ    при    предоставлении    муниципальной    услуги    осуществляет следующие административные процедуры (действия): 

информирование о предоставлении муниципальной услуги;

прием заявления о предоставлении муниципальной услуги;

           выдачу результатов муниципальной услуги.
2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
 2.14.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги (в том числе посредством официального сайта уполномоченного органа);

запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) уполномоченного органа, и его работников, а также МФЦ                 и его работников.

2.14.2.2. Формирование заявки осуществляется посредством заполнения электронной формы заявки на Едином и региональном порталах без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и региональном порталах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются образцы заполнения электронной формы заявки.

Форматно-логическая проверка сформированной заявки осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявки. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявки заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявки.

2.14.2.3. При формировании заявки обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявки;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявки;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявки значений  в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявки;

4) заполнение полей электронной формы заявки до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации                           и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», и сведений, опубликованных на Едином и региональном порталах в части, касающейся сведений, отсутствующих в указанной системе;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявки без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Едином и региональном порталах               к ранее поданным им заявкам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

2.14.2.4. Сформированная и подписанная заявка направляется в уполномоченный орган посредством Единого и регионального порталов.

Уполномоченный орган обеспечивает прием заявки необходимой                    для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявки                               без необходимости повторного представления заявителем такой заявки                         на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами                            и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства  Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема                     и регистрации уполномоченным органом заявки, необходимой для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.2.5.  Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

2) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного уполномоченным органом, в МФЦ.

В случае, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за муниципальной услугой.

2.14.2.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2.7. Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов.
2.14.2.8. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием электронной подписи в соответствии                    с требованиями федерального законодательства.

В случае, если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, такой заявитель вправе использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме, а также в МФЦ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них;
3) рассмотрение представленных заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги;
         4) обследование земельного участка с зелеными насаждениями, составление акта обследования земельного участка с ведомостью перечета зеленых насаждений и составление акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений;
5) подготовка и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Административные процедуры  в электронной форме осуществляются с учетом положений пункта 2.14.2 Регламента.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  3 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством Единого и Регионального порталов.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист Управления, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции; в случае подачи заявления лично или посредством Единого и регионального порталов: специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут, а при подаче запроса в электронной форме – в день поступления запроса.

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги, соответствие заявления требованиям, предъявляемым к нему настоящим Регламентом.

Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в приеме заявления в случаях, установленных настоящим Регламентом.

Способ фиксации результата:

1) в случае поступления заявления по почте: специалист Управления, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале входящей корреспонденции;

2) в случае подачи заявления лично либо посредством Единого и Регионального порталов: специалист Управления, ответственный за предоставление  муниципальной услуги регистрирует его в журнале  входящей корреспонденции;

В случае поступления заявления по почте, зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями передается специалисту, Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы передаются начальнику Управления, либо лицу его замещающему, и затем направляются специалисту Управления, ответственному за рассмотрение заявления, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов на них.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, является специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов:
формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги - в течение не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления;

регистрация ответа на межведомственные запросы - в течение  1 рабочего дня.

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Результат выполнения административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы.

Способ фиксации результата административной процедуры:

специалист Управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует ответ на межведомственный запрос в журнале регистрации и (или) электронном документообороте.

Порядок передачи результата: зарегистрированный ответ на межведомственный запрос передается специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день его поступления.
3.1.3. Рассмотрение представленных заявителем документов о
предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Регламента.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: проверка документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов: наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: принятие решения о проведении обследования земельного участка.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: проставление отметки на заявлении о предоставлении муниципальной услуги        о соответствии заявления и документов требованиям Регламента и информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка. 

Информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка производится посредством телефонной связи, о чем проставляется отметка на оборотной стороне заявления о предоставлении муниципальной услуги о результатах информирования с указанием даты и времени информирования заявителя, номере телефона, по которому производилось информирование, дате и времени проведения обследования земельного участка (дата проведения обследования земельного участка назначается не позднее 5 рабочих дней с даты информирования заявителя).

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня с даты поступления специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Регламента.

3.1.4. Обследование земельного участка с зелеными насаждениями, составление акта обследования земельного участка с ведомостью перечета зеленых насаждений и составление акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений
 Основание для начала административной процедуры обследования земельного участка с зелеными насаждениями, составления акта обследования земельного участка с ведомостью перечета зеленых насаждений  является:
- предварительный анализ специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, предоставленных заявителем документов, а также полученной информации из органов и структурных подразделений, обладающих сведениями о заявителе, и применение норм законодательства Российской Федерации. 
        Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги    организует обследование земельного участка с зелеными насаждениями. Обследование земельного участка осуществляется в присутствии  заявителя. Заявитель обеспечивает выноску границ земельного участка на местности и доступ на территорию земельного участка.
По результатам обследования составляется акт обследования земельного участка по форме, согласно приложению 4 к настоящему Регламенту. 
При обследовании земельного участка площадью более 1 га для целей определения количества произрастающих деревьев и кустарников допускается закладка пробных площадей, размер которых в зависимости от степени однородности насаждений может колебаться от 3% до 5% площади участка в зависимости от однородности насаждений. При площади участка до 5 га закладывают одну пробную площадь, при площади участка 5-10 га - две пробные   площади, при площади участка свыше 10 га - по одной пробной площади на каждые 10 га с равномерным размещением по участку. Пробные площади в натуре обозначаются колышками высотой 0,5 м, которые устанавливают по углам пробной площади. На пробной площади производится перечет зеленых насаждений. Данные перечета зеленых насаждений пробной площади    переводятся на площадь всего участка.

Ведомость перечета зеленых насаждений оформляется по форме, согласно приложению 5 к административному регламенту, является полевым документом и может заполняется с использованием карандаша с грифельным стержнем.

Акт обследования земельного участка составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю. Приложением к ату является ведомость перечета зеленых насаждений. 
Критерий принятия решения о проведении обследования земельного участка: присутствие заявителя при обследовании земельного участка, обеспечение заявителем выноски границ земельного участка на местности и доступа на территорию земельного участка.

Результат выполнения административной процедуры: подписанные сторонами акт обследования земельного участка и ведомость перечета зеленых насаждений. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подписание сторонами акта обследования земельного участка. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по собранию комиссии и принятию решения, составляет: 5 календарных дней.

          Взимание и возмещение восстановительной стоимости зеленых насаждений осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2007 года № 310 «О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставках платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности», по акту определения  восстановительной стоимости зеленых насаждений по форме, согласно приложению 6 к настоящему Регламенту. 
         Критерии пересадки зеленых насаждений и основные требования при проведении работ по пересадке указаны в приложении 7 к настоящему Регламенту.         
Основанием для начала выполнения административной процедуры               является наличие подписанного заявителем и специалистами Управления акта        обследования земельного участка и наличие оснований для взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений.

Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

- за подготовку и подписание акта определения  восстановительной стоимости зеленых насаждений - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за утверждение акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений - начальник Управления либо лицо, его замещающее;

- за направление заявителю акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений почтой - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за выдачу заявителю акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- подготовка, подписание и утверждение акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений - 2 рабочих дня;

- выдача (направление) заявителю акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений - 1 рабочий день;

- регистрация копии платежного документа (с сопроводительным письмом) специалистом Управления - 1 рабочий день.

Критерий принятия решения о подготовке акта определения восстановительной стоимости зеленых насаждений: наличие оснований для взимания и возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений.

Результат выполнения административной процедуры: получение копии платежного документа от заявителя о перечислении денежных средств в бюджет района на сумму восстановительной стоимости зеленых насаждений.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация копии платежного документа в журнале регистрации входящей корреспонденции. 
3.1.5. Подготовка и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Основания для начала выполнения административной процедуры:

- наличие подписанного заявителем и специалистами Управления акта обследования земельного участка;

- получение копии платежного документа от заявителя о перечислении денежных средств в бюджет района на сумму восстановительной стоимости  зеленых насаждений (при наличии оснований по взиманию и возмещению восстановительной стоимости зеленых насаждений);

- наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 Регламента.

Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры:

- за подготовку документа, являющегося результатом предоставления          муниципальной услуги, - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - глава Кондинского района либо лицо, его замещающее;

- за регистрацию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за выдачу заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - специалист МФЦ;

- за выдачу заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Управлении лично - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- подготовка, подписание и регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений, оформленное в соответствии с приложением 8 к настоящему Регламенту, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформленный в письменной форме на бланке Администрации);

- информирование заявителя о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги в Управлении, направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее               3 рабочих дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о выдаче (направлении) результата предоставления муниципальной услуги: наличие оформленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю - запись о получении результата     муниципальной услуги, сделанная заявителем на втором экземпляре документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - почтовое уведомление о вручении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 8 рабочих дней.

Разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений действует  в течение года со дня его регистрации.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также решений, принятых (осуществляемых) ответственными должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Кондинского района, курирующим вопросы природных ресурсов и экологии, либо главой Кондинского района. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – плановые, внеплановые проверки, проверки) в соответствии с решением главы Кондинского района либо лица, его замещающего.
Периодичность проведения плановых проверок – 1 раз в квартал.
Внеплановые проверки проводятся в случае выявления нарушения главой Кондинского района либо лицом, его замещающим, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента либо поступления жалобы заявителя на решения или действия (бездействие) Управления, его должностных лиц, муниципальных служащих, принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 5 Регламента.

Проверки проводятся лицами, уполномоченными главой Кондинского района, либо лицами, их замещающими.

Результаты проверки оформляются в форме акта, который подписывается лицами, участвующими в проведении проверки.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной почты Управления, в форме письменных и устных обращений в адрес Управления.
        Раздел  5. Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и работников организаций, участвующих в ее предоставлении, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления    муниципальной    услуги,   в   том   числе   за    необоснованные 

межведомственные запросы
          Должностные лица и муниципальные служащие Управления несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

          Персональная ответственность должностных лиц и муниципальных служащих Управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

          В соответствии со статьей 9.6 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11 июня 2010 года № 102-оз  «Об административных правонарушениях» должностные лица Управления, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушение Регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).
Раздел 6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, представляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностными лицами, муниципальными служащими, работниками.

Жалоба на решения, действия (бездействие) Управления, его должностных лиц, муниципальных служащих, подается для рассмотрения                    в Управление, предоставляющее муниципальную услугу.

В случае если обжалуются решения руководителя Управления, жалоба направляется в адрес заместителя главы Кондинского района, курирующего деятельность Управления.

Жалоба на решения, действия (бездействие) руководителя многофункционального центра подается для рассмотрения а адрес заместителя главы Кондинского района, курирующего вопросы экономического развития               в письменной форме в том числе при личном приеме заявителя, по почте,                     в электронном виде посредством официального сайта органа администрации района, Единого и регионального порталов (при наличии технической возможности), системы досудебного обжалования (при наличии технической возможности).

Жалоба на решения, действия (бездействие) работников многофункционального центра подается для рассмотрения его руководителю                  в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, по почте,                    в электронном виде посредством официального сайта многофункционального центра, Единого и регионального порталов (при наличии технической возможности), системы досудебного обжалования (при наличии технической возможности).

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги                      и в сети «Интернет»: на официальном сайте, Едином и региональном порталах, а также предоставляется при обращении в устной (при личном обращении и/или по телефону) или письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу) форме.

Перечень нормативно правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;

2) постановление администрации Кондинского района от 28 августа               2017 года № 1400 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб                     на решения и действия (бездействие) органов администрации Кондинского района, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципального бюджетного учреждения Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и его работников».
Приложение 1
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
В администрацию Кондинского района

От кого:____________________________________ 

для юридических лиц - полное наименование, сведения о государственной регистрации;

___________________________________________
для граждан - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя:_____________________________ 

(местонахождение юридического лица)

___________________________________________

(место регистрации гражданина)

Телефон(факс), адрес электронной почты:

___________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений.

1. Адрес (местоположение), по которому произрастают заявляемые к сносу (пересадке) зеленые насаждения: _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
2. Количество заявляемых к сносу (пересадке) зеленых насаждений _____________________
3. Видовой состав заявляемых к сносу (пересадке) зеленых насаждений __________________

________________________________________________________________________________
4. Причины, обоснование необходимости сноса (пересадки) зеленых насаждений: ________________________________________________________________________________

Приложение:____________________________________________________________________
Документы, являющиеся результатом при получении Разрешения, прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘ лично в управление по природным ресурсами экологии;

┌─┐

└─┘ посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘ на адрес электронной почты;
   _________________                           _______________________________________
          (подпись)                                                     (фамилия, имя, отчество заявителя (представителя)
___________________      __________________________________________________
             (дата)                                                                              (почтовый адрес)

                                               __________________________________________________
                                                                                               (телефон)
Я, _____________________________________________, даю добровольное согласие на обработку и хранение моих персональных данных, содержащихся в документах, необходимых для получения Разрешения.
                                                                                                                                                                 ________________

                                                                                                                                                         (подпись)
Приложение 2

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
	Начальнику управления 

по природным ресурсам  и экологии администрации Кондинского района

________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 

о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги 

или о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Прошу Вас заявление от __________________________ №_____________

(указывается входящий номер (номер процесса) и дата заявления о предоставлении муниципальной услуги)

о предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешений на снос или        пересадку зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство)" на земельном участке, расположенном _________________________

____________________________________________________________________,

(месторасположение земельного участка)

кадастровый номер ___________________________________________________,

не рассматривать (приостановить) в связи с _______________________________
____________________________________________________________________
(указывается по желанию заявителя)
на срок (в случае приостановления предоставления муниципальной услуги) ____________________________________________________________________

(срок приостановления предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней)

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	
	

	
	
	

	(дата)
	
	(почтовый адрес, телефон)


Я, ____________________________________, даю добровольное согласие на обработку и хранение моих персональных данных, содержащихся в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

___________________

(подпись)
Примечание: заявление от юридических лиц подается на фирменном бланке.
Приложение 3
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
БЛОК-СХЕМА

административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

(Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений (за исключением работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство)




 





Приложение 4
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
АКТ

обследования земельного участка

	от __________________
	№__________


пгт. Междуреченский
Мной, ______________________________________________________________
_________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

______________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
в присутствии заинтересованного лица: __________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность, документ, подтверждающий полномочия)

проведено обследование земельного участка ______________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(месторасположение, правообладатель)

в целях _____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
При обследовании установлено следующее: ______________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Пересадка зеленых насаждений: ________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Приложение: ________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Подписи:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 5
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
	Приложение к акту обследования

земельного участка

от ________________ №___________


ВЕДОМОСТЬ

перечета зеленых насаждений

Местонахождение ____________________________________________________
________________________________________________________________

________________________________________________________________
	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 

газона
	
	
	
	

	из них в охранной зоне инженерных коммуникаций

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 

газона
	
	
	
	

	из них находятся в неудовлетворительном состоянии

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 

газона
	
	
	
	

	из них подлежат сохранению

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 

газона
	
	
	
	

	из них подлежат пересадке

	Диаметр
	зеленые насаждения по видам

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Площадь 

газона
	
	
	
	


Подписи должностных лиц:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Подписи заинтересованных лиц:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 6
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
                                                                                              Утверждаю:

                                                                                                Начальник управления по  

                                                                                                   природным ресурсам и  

                                                                                                  экологии администрации 

                                                                                                Кондинского района

                                                                                              ____________  __________ г.

                                                                                                  от «___» _________20__ г.

Акт   № _____

определения восстановительной стоимости зеленых насаждений 

на территории муниципального образования городское поселение Междуреченский

  пгт.Междуреченский                                                        «____» ___________20___ г.      
          Акт определения восстановительной стоимости зеленых насаждений составлен в соответствии с положениями:
1. постановления Правительства РФ от 22.05.2007г. № 310 «О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставках платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности»;
2. постановления Правительства РФ от 11.11.2017 г. № 1363 «О коэффициентах к ставкам платы за единицу объема лесных ресурсов  и ставкам платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности»;

3. справочника  «Сортиментные и товарные таблицы для древостоев Западной и Восточной Сибири» (таблица № 32, таблица № 51, таблица № 62).
На основании акта обследования земельного участка от _________________

№ ______,  ведомости перечета зеленых насаждений, управлением по природным ресурсам и экологии составлен настоящий акт определения восстановительной стоимости: 
	Местонахождение

зеленых  насаждений
	Диаметр зеленых  насаждений, см.
	Количество срубленных зеленых  насаждений, шт.
	Объем ствола, м3
	Объем вырубленной древесины, м3
	Коэффициент
	Ставка платы, руб./м3
	Сумма, руб.

	Порода _______

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	

	Порода _______

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


 Расчет стоимости породы ________
V (м3) х Р (руб/м3) х K = Σ (руб)
где:

V; (м3) – объем вырубленной древесины породы _________, м3;

P; (руб./м3) – ставка платы за единицу объема деловой древесины средней крупности, породы ________ , согласно постановления Правительства РФ от 22.05.2007 г. № 310, (рублей за 1 плотный м3 древесины);
K; - коэффициент согласно постановлению Правительства РФ от 11.11.2017 г. № 1363
Итого восстановительная стоимость зеленых насаждений составляет:  __________________________________________________________________________________________________________________________________________рублей.
  Расчет произвел:
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	


Приложение 7
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
Критерии 
пересадки зеленых насаждений и основные требования
при проведении работ по пересадке

По качественному состоянию зеленые насаждения подразделяются на три группы:

- хорошее состояние - древесные растения здоровые, с хорошо развитой кроной и ветвями без каких-либо заметных повреждений, с нормальным        облиствлением, с крупными сочного зеленого цвета листьями;

- удовлетворительное состояние - древесные растения здоровые на вид, но с неправильно развитой кроной, со значительными, но не угрожающими их жизни повреждениями или ранениями, со слегка искривленным стволом, с ветвями, имеющими сухие побеги (до 10-15%); кустарники - с наличием поросли;

- неудовлетворительное состояние - древесные растения, не отвечающие своему функциональному назначению, с деформированной кроной, с наличием сухих побегов и ветвей, с мелкой и бледной листвой, с искривленным стволом, имеющим поранения и признаки грибковых заболеваний, с зараженностью вредителями, угрожающими их жизни; кустарники имеют поросль, сухие побеги, мелкую листву, вид угнетенный.

Пересадке подлежат деревья и кустарники, соответствующие следующим критериям качественного состояния и жизнеспособности:

	Качественное 
состояние 
	Основные признаки

качественного 
состояния 
	Категория 
состояния 
(жизнеспособности)
	Основные признаки 
состояния 
(жизнеспособности)

	Хорошее
	деревья здоровые, нормального развития, густо облиственные, окраска и величина листьев нормальные, заболеваний и повреждений вредителями нет, без механических повреждений
	без признаков 
ослабления
	листва или хвоя зеленые, нормальных размеров, крона густая, нормальной формы и развития, прирост текущего года нормальный для данных вида, возраста, условий произрастания деревьев и сезонного периода, повреждения вредителями и поражение болезнями единичны или отсутствуют

	Удовлетворительное
	деревья условно здоровые, с неравномерно развитой кроной, недостаточно облиственные, заболевания       и повреждения вредителями могут быть,       но они в начальной стадии, которые можно устранить, с наличием незначительных механических повреждений, не угрожающих их жизни
	ослабленные
	листва или хвоя часто светлее обычного, крона слабоажурная, прирост ослаблен по сравнению с нормальным, в кроне менее 25% сухих ветвей. Возможны признаки местного повреждения ствола и корневых лап, ветвей, механические повреждения, единичные водяные побеги


Пересадке подлежат деревья диаметром ствола до 20 см и любые кустарники, соответствующие критериям качественного состояния и жизнеспособности.

Пересадка деревьев и кустарников осуществляется в безлиственный          период при температуре не ниже -10°C.

Пересадка деревьев и кустарников с диаметром ствола более 4 см осуществляется механизированным способом.

Место пересадки определяет управление по природопользованию и экологии администрации города.

Организация, получившая разрешение на пересадку деревьев и кустарников:

- несет ответственность за несоблюдение технологии пересадки и риск случайной гибели или повреждения деревьев и кустарников в течение 3 лет         со дня пересадки;

Приложение 8
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений 

(за исключением работ, осуществляемых 

в соответствии с разрешением на строительство)»
РАЗРЕШЕНИЕ
на снос или пересадку зеленых насаждений

(оформляется на бланке Администрации)

Администрацией Кондинского района рассмотрены представленные материалы по вопросу сноса или пересадки зеленых насаждений для ________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(причина сноса (пересадки))

Местоположение: ____________________________________________________

Заявитель: ___________________________________________________________

(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)
Представленные документы: ___________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

При обследовании земельного участка установлено ________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Администрация Кондинского района, действуя на основании ________________________________________________________________
____________________________________________________________________,
(ссылка на нормативные и иные документы)

РАЗРЕШАЕТ

1. Снос зеленых насаждений на земельном участке, расположенном __________

____________________________________________________________________,
в количестве (на площади) _____________________________________________

при условии _________________________________________________________

2. Пересадку зеленых насаждений на земельном участке, расположенном ____________________________________________________________________,
в количестве _________________________________________________________
при условии _________________________________________________________

При пересадке деревьев, кустарников организация (физическое лицо),    получившая (получившее) разрешение на пересадку зеленых насаждений:

- несет ответственность за несоблюдение технологии пересадки и риск случайной гибели или повреждения деревьев и кустарников в течение 3 лет           со дня пересадки;

- обеспечивает необходимые уходные работы с целью приживаемости         пересаженных деревьев и кустарников;

- возмещает восстановительную стоимость погибших деревьев и кустарников.
Зеленые насаждения подлежат пересадке на территорию ___________________

в соответствии с прилагаемой схемой.

	Глава Кондинского района
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


М.П.
С обязательствами, связанными с пересадкой зеленых насаждений, согласен.
	Должность
	
	
	
	

	(для юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


М.П.
Исполнитель: ________________________________________________________

Приём, регистрация заявления и представленных документов





Рассмотрение заявления с предоставленными документами и направление запросов в органы, структурные подразделения, участвующие в предоставлении услуги





Получение информации на запросы из органов и структурных подразделений,  участвующих в предоставлении услуги








Обследование земельного участка с зелеными насаждениями и составление ведомости перечета зеленых насаждений и акта определения восстановительной  зеленых насаждений





Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги








