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Муниципальное образование Кондинский район

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от _____________ года
	
	
	        № 

	
	пгт. Междуреченский
	


Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос или пересадку

зеленых насаждений»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Кондинского района от 22 мая 2017 года № 651 «О внесении изменений в постановление администрации Кондинского района от 09 июня 2015 года № 662 «Об утверждении реестра муниципальных услуг», постановлением администрации Кондинского района от 13 мая 2011 года № 686 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», дополнительным соглашением от 03 марта 2017 года № 14 к соглашению от 21 декабря 2015 года № 4 /2016-2018/ о передаче осуществления части полномочий органов местного самоуправления городское поселения Междуреченский органам местного самоуправления муниципального образования Кондинский район, в целях повышения прозрачности, результативности деятельности администрации Кондинского района при предоставлении информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе данной муниципальной услуги:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений» согласно приложению.

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с решением Думы Кондинского района от 27 февраля 2017 года № 215 «Об утверждении Порядка опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и другой официальной информации органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район.

3. Постановление вступает в силу после его обнародования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района, курирующего вопросы управления по природным ресурсам и экологии.
	Глава района
	
	А.В.Дубовик


Приложение

к постановлению администрации 

Кондинского района
от                   года №______       
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений» в пгт. Междуреченский (далее - Административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий административных процедур и административных действий Администрации Кондинского района (далее – Уполномоченный орган) с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных процедур и избыточных административных действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

Заявителями в пгт. Междуреченский на получение муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, не являющиеся правообладателями земельных участков, на которых расположены зеленые насаждения подлежащие сносу или пересадке, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности.

1.3.Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты органа местного самоуправления и его структурного(ых) подразделения(й), предоставляющего(их) муниципальную услугу:

Муниципальная услуга на территории пгт.Междуреченский (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией Кондинского района.
Место нахождения уполномоченного органа: ул. Титова, д. 21, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область,

приемная: телефон (факс) - 8(34677)33-540; 
адрес электронной почты: glava@admkonda.ru;

адрес официального сайта: www.admkonda.ru.
Структурным подразделением уполномоченного органа, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, является управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района (далее – Управление).
Место нахождения Управления: ул. Титова, д. 26, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, каб.212, телефон (факс): 8(34677)41-077; адрес электронной почты: upr@admkonda.ru;

Прием заявителей осуществляется Управлением в соответствии со следующим графиком работы: 
понедельник - технический день, приема нет; 
вторник - пятница с 09:00 до 12:00, с 13:30 до 17:12; 
суббота, воскресенье - выходные дни.

Способы получения информации о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы муниципального бюджетного учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

Место нахождения МФЦ:  ул. Титова, д. 26, пгт. Междуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, 628200,                                          телефон: 8(34677)41-008, 35-264, официальный сайт: http://mfckonda.ru, адрес электронной почты МФЦ: kondamfc@mail.ru.

Прием заявителей МФЦ осуществляется в соответствии со следующим графиком работы: понедельник - пятница с 08:00 до 20:00; суббота с 08:00 до 18:00; воскресенье - выходной день.
Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты, официальных сайтов в сети Интернет  органов государственной власти, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

а) Кондинский отдел Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре (далее - Управление Росреестра) находится по адресу: 628200, Ханты - Мансийский автономный округ - Югра, пгт.Междуреченский,  ул. Первомайская, 23А; телефоны для справок: 8 (34677) 34-473; адрес официального сайта: www.to86.rosreestr.ru; график работы: понедельник – пятница - 09:00-17:00, суббота, воскресенье – выходные дни;

б) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре) (далее – филиал  ФГБУ «ФКП Росреестра» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре) находится по адресу: 628011, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г.Ханты-Мансийск, ул.Студенческая, 29, телефон для справок: 8(3467)371705; адрес электронной почты: 86_upr@rosreestr.ru; график работы: понедельник – пятница - 09:00-17:00, суббота, воскресенье – выходные дни;

в) межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, www.r86.nalog.ru, тел./факс 8(34676)20-171,  20-139. Адрес: ул. Садовая, д. 1, г. Урай, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, 628285, время работы: с понедельника по пятницу - с 09:00 до 18:00, перерыв в течение рабочего дня с 13:00 до 14:00.
Процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления осуществляется специалистами Управления. 
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих формах (по выбору заявителя):

- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 

- на официальном сайте www.admkonda.ru органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район (далее - официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» 86.gosuslugi.ru (далее - региональный портал).

Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалисты Управления в часы приема осуществляют устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в уполномоченный орган обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес электронной почты в срок, не превышающий трех рабочих дней с момента регистрации обращения.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанные в настоящем пункте Административного регламента.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.

На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа и его структурного подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы МФЦ, органов государственной власти и иных организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о процедуре получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями. (извлечения на информационном стенде; полная версия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»).
В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги:
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего

муниципальную услугу, его структурных подразделений,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Кондинского района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение уполномоченного органа управление по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, подведомственные органам местного самоуправления организации за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Кондинского района от 26 мая 2015 года № 569 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, а также Порядка определения размера платы за оказание таких услуг».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений;

- выдача (направление) заявителю письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений с указанием причин отказа.

Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в виде уведомления (справки) по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту либо в виде отказа по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней.
Сроки осуществления административной процедуры, связанных с обследованием земельных участков, могут быть продлены начальником управления в связи с неблагоприятными погодными условиями (сильными осадками или температурой воздуха ниже -20 °C) на основании служебной записки специалиста управления на срок до установления благоприятных погодных условий.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

- Федеральный закон от 27.10.2010 № 210-ФЗ (с изменениями на 3 июля 2016 года) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз "Об административных правонарушениях";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.02.2009 № 160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон»;

- Приказ Госстроя Российской Федерации от 15.12.1999  № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»;
- Постановление администрации Кондинского района от 13 мая 2011 года № 686                  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (газета «Кондинский вестник» 20 мая  2011 года № 21); 

- Постановление администрации Кондинского района от 28 августа 2017 года № 1400 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов администрации Кондинского района, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих»; 
- Решение Думы Кондинского района от 26 мая 2015 года № 569 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, а также Порядка определения размера платы за оказание таких услуг»;
- Решение Совета депутатов городского поселения Междуреченский от 06.06.2017 года № 305 «Об утверждении правил благоустройства территории муниципального образования городское поселение Междуреченский»;

- Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 50597-93 "Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения" (принят постановлением Госстандарта РФ от 11 октября 1993 г. N 221);

- Строительные нормы и правила СНиП 2.07.01-89* "Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений" (утв. постановлением Госстроя СССР от 16 мая 1989 г. N 78);
- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги
2.6.1.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно:

- Для получения муниципальной услуги заявители подают в МФЦ или Управление заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
К заявлению прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо личность представителя физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического, юридического лица, индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

Дополнительно в зависимости от причин сноса или пересадки к заявлению прилагаются следующие документы:

1) для подготовительных работ по строительству, ремонту, реконструкции, демонтажу объектов или проведения инженерных изысканиях:

оригинал и копии материалов, содержащихся в проектной документации;

материалы подеревной съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;
правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором произрастают зеленые насаждения;

2) для устранения угрозы падения деревьев или кустарников или сноса деревьев и кустарников, находящихся в неудовлетворительном состоянии: 
схема места нахождения деревьев или кустарников;

3) для выполнения установленных требований по обеспечению пожарной безопасности, безопасности движения транспорта и пешеходов или санитарно-эпидемиологических требований:

предписание или иной обязательный к исполнению документ, выданный органом государственного пожарного надзора, государственной инспекцией безопасности дорожного движения или органом санитарно-эпидемиологического надзора;

схема места нахождения деревьев или кустарников;

4) для предотвращения чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера: 
схема места нахождения деревьев или кустарников;

5) для очистки охранных зон инженерных сетей, коммуникаций и иных объектов с установленными охранными зонами, где в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации производится очистка от произрастающих деревьев и кустарников:    

материалы подеревной съемки территории земельного участка в масштабе 1:500;
документы, подтверждающие сведения о собственнике объекта.
2.6.2. Способы получения заявителями формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста Управления или специалиста МФЦ;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте, Едином и региональном порталах.
2.6.3. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.6.4. Способы подачи документов заявителем.

- по почте, в том числе электронной, в Управление;

- по факсимильной связи в Управление;

- посредством обращения в МФЦ;

- посредством Единого или регионального порталов.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- текст заявления не поддается прочтению;

- заявление оформлено не в полном объеме;

- в поданном заявлении содержатся недостоверные сведения;

- заявление не соответствует установленной форме;

- заявление подано или подписано лицом, не уполномоченным на совершение таких действий;

- отсутствуют необходимые приложения (документы) к заявлению в соответствии с пунктом 2.6.1. Административного регламента.

Отказ в приеме заявления и документов оформляется структурным подразделением.

В случае выявления оснований для отказа в приеме заявления и документов через МФЦ специалист МФЦ уведомляет заявителя, в том числе под роспись, о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов управлением, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

После устранения оснований для отказа в приеме заявления и документов заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 7 к административному регламенту;

- отказ от участия либо несвоевременное участие в административных процедурах, при осуществлении которых необходимо личное присутствие заявителя либо его уполномоченного представителя и совершение им определенных действий.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- неисполнение заявителем условий по возмещению восстановительной стоимости зеленых насаждений при необходимости ее возмещения в порядке, предусмотренном постановлением администрации Кондинского района;

- зеленые насаждения входят в состав природных объектов, находящихся под особой охраной;

- необходимость сохранения зеленых насаждений предусмотрена документацией о предоставлении земельного участка;

- истечение максимального срока приостановления муниципальной услуги;

- установление факта предоставления ложной информации и документов заявителем;

- поступление от заявителя письменного заявления о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 7 к административному регламенту.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой  за предоставление муниципальной услуги:
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского 

автономного округа – Югры
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Запрос заявителя, поступивший в адрес Управления, в том числе посредством электронной почты, Единого и регионального порталов подлежит обязательной регистрации специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений или в электронном документообороте в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Управление.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, принятый при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15 минут.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения Управлением или МФЦ.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для Заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа Заявителей.

Здание для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать требованиям Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной сфере.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются не выше второго этажа здания.

В целях обеспечения физической доступности для Заявителей с ограничениями жизнедеятельности вход в здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, в том числе при передвижении на инвалидной коляске, кнопкой вызова. По обращению Заявителя обеспечивается прием запроса на первом этаже здания в случае передвижения Заявителя на инвалидной коляске.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги, оборудуются контрастной маркировкой крайних ступеней, поручнями с двух сторон.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании. 

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей.

Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов Заявителями.
Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами с визуальной и текстовой информацией о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- режим приема заявителей;

- адрес официального сайта администрации Кондинского района;
- номера телефонов администрации Кондинского района, управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района для консультаций и справок о правилах и ходе исполнения муниципальной услуги;

- извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показатели доступности: 
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;

- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

- доступность форм заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на Едином и региональном порталах, в том числе возможность их копирования и заполнения в электронном виде;

- возможность направления заявителем документов в электронной форме посредством Единого и регионального порталов;

- возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ, в электронной форме, в том числе посредством Единого или регионального порталов;
- бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.
Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение должностными лицами управления, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого и регионального порталов осуществляется с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с законодательством об электронной цифровой подписи.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации.

МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Оформление разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений не требуется, если снос осуществляется:

- в состоянии крайней необходимости (для устранения аварии на инженерных сетях, устранения угрозы падения дерева, устранения другой опасности, если эта опасность не может быть устранена иными средствами, при соблюдении установленного порядка сноса, а также в случае, если причиненный вред является менее значительным, чем вред предотвращенный);

- на земельных участках, предоставленных для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного и дачного хозяйства, садоводства, животноводства и огородничества, в лесопитомниках, питомниках плодовых, ягодных, декоративных и иных культур;

- в целях очистки от сухостойных и ветровальных деревьев озелененных территорий улично-дорожной сети, объектов общего пользования, придомовых территорий многоквартирных жилых домов, территорий учреждений образования, здравоохранения, культуры, спорта;

- собственниками земельных участков, в границах которых произрастают зеленые насаждения;

- на придомовых территориях многоквартирных жилых домов, если такое решение принято 2/3 собственников помещений многоквартирного жилого дома в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации;

- для обеспечения безаварийного функционирования и эксплуатации объектов электросетевого хозяйства (при условии соблюдения сетевыми организациями уведомительного порядка путем направления в управление уведомления о предстоящем сносе зеленых насаждений в охранных зонах в порядке, предусмотренном Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.02.2009 N 160 "О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон").

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления и документов;

3) информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка;

4) обследование земельного участка с составлением акта технического обследования зеленых насаждений, произрастающих на участке.
5) взимание и возмещение восстановительной стоимости зеленых насаждений;

6) подготовка разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений или мотивированного отказа в выдаче разрешения и вручение (направление) его заявителю или в МФЦ.

Блок-схема выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к Административному регламенту.
3.1.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления»

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в МФЦ или в Управление заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес Управления, - должностное лицо Управления, ответственное за делопроизводство;

- за прием и регистрацию заявления, поступившего в уполномоченный орган посредством Единого и регионального порталов, - должностное лицо Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - в день поступления заявления в Управление;

- при личном обращении заявителя - в течение 15 минут с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заполненного заявления установленной формы о предоставлении муниципальной услуги и полного пакета документов к нему.

Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и передача его специалисту, ответственному за предоставление услуги, либо отказ в приеме документов с мотивированным указанием причин отказа.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- в случае поступления заявления по почте должностное лицо Управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота и делопроизводства в администрации Кондинского района;

- в случае направления заявления посредством Единого и регионального порталов должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота и делопроизводства в администрации Кондинского района;

- в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в информационной системе МФЦ и передает заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями в Управление в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии.

Прием и регистрация заявления о добровольном отказе в предоставлении муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги производится в те же сроки и в том же порядке, что и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Рассмотрение заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: должностное лицо Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: проверка документов в течение 3-х дней на наличие или отсутствие следующих оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- зеленые насаждения входят в состав природных объектов, находящихся под особой охраной, или в состав городских лесов;

- необходимость сохранения зеленых насаждений предусмотрена документацией о предоставлении земельного участка;

- истечение максимального срока приостановления муниципальной услуги;

- установление факта предоставления ложной информации и документов заявителем.

Критерии принятия решения по результатам рассмотрения заявления и документов: отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результат исполнения административной процедуры: принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: проставление отметки на заявлении о соответствии заявления и документов требованиям Административного регламента.

3.1.3. Информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о возможности предоставления муниципальной услуги путем проставления отметки на заявлении о соответствии заявления и документов требованиям Административного регламента.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- информирование заявителя посредством телефонной связи о дате и времени проведения обследования земельного участка в течение 2-х дней;

- проставление отметки на оборотной стороне заявления о результатах информирования с указанием даты и времени информирования заявителя, номере телефона, по которому производилось информирование, дате и времени проведения обследования земельного участка (дата проведения обследования назначается не позднее 5 рабочих дней с даты информирования заявителя).

Критерии принятия решения об информировании заявителя посредством телефонной связи о дате и времени проведения обследования земельного участка: ориентировочное время, необходимое для обследования земельного участка, транспортная доступность, время года, метеорологические условия.

Результат исполнения административной процедуры: информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: проставление отметки на оборотной стороне заявления о результатах информирования.

3.1.4. Обследование земельного участка с составлением акта технического обследования зеленых насаждений, произрастающих на участке.

Основанием для начала административной процедуры является определение даты и времени проведения обследования земельного участка.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- определение общего количества и (или) площади произрастающих зеленых насаждений, породы деревьев и кустарников, диаметра стволов деревьев и кустарников;

Обследование земельного участка осуществляется в присутствии заявителя или его уполномоченного представителя. Заявитель обеспечивает выноску границ земельного участка на местности и доступ на территорию земельного участка.

Обследование земельного участка в зависимости от площади и количества произрастающих на нем зеленых насаждений может производиться от 1 до 3-х рабочих дней.

При обследовании земельного участка площадью более 3 га для целей определения количества произрастающих деревьев и кустарников допускается закладка пробных площадей, размер которых в зависимости от степени однородности насаждений может колебаться от 3% до 5% площади участка (чем однороднее насаждение, тем меньше процент выборки). При площади участка до 5 га закладывают одну пробную площадь, при площади участка 5 - 10 га - две пробные площади, при площади участка свыше 10 га - по одной пробной площади на каждые 10 га с равномерным размещением по участку. Пробные площади в натуре обозначаются колышками высотой 0,5 м, которые устанавливают по углам пробной площади. На пробной площади производится перечет зеленых насаждений. Данные разработки пробной площади переводятся на площадь всего участка.

- составление акта обследования земельного участка в течение 3-х рабочих дней;

- подписание акта обследования земельного участка заявителем или его уполномоченным представителем в течение 2-х рабочих дней после составления акта.
Критерии принятия решения по результатам обследования земельного участка: сносу подлежат зеленые насаждения, не подлежащие сохранению в соответствии с проектной документацией.
Результат исполнения административной процедуры: составление акта обследования земельного участка в 2-х экземплярах согласно приложению 5 к Административному регламенту.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подписание заявителем или его уполномоченным представителем и должностными лицами Управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги, акта обследования земельного участка в 2-х экземплярах.
3.1.5. Взимание и возмещение восстановительной стоимости зеленых насаждений.

Основанием для начала административной процедуры является подписанный заявителем или его уполномоченным представителем и должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, акт обследования земельного участка.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за подготовку и подписание расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений - должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- за утверждение расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений - начальник управления;

- за направление заявителю расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений почтой, в том числе на электронную почту заявителя, - должностное лицо Управления, ответственное за делопроизводство;

- за выдачу заявителю расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений лично либо посредством Единого или регионального портала - должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- подготовка расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений - 1 рабочий день;

- выдача (направление) заявителю расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений - 2 рабочих дня;

- регистрация копии платежного документа - 1 рабочий день.

Критерий принятия решения: наличие оснований для возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений в соответствии с постановлением администрации Кондинского района.

Результат выполнения административной процедуры:

- получение копии платежного документа от заявителя о перечислении денежных средств в бюджет Кондинского района в форме компенсации затрат на сумму восстановительной стоимости зеленых насаждений;

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация копии платежного документа в системе электронного документооборота и делопроизводства в администрации Кондинского района.
3.1.6.  Подготовка разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений или мотивированного отказа в выдаче разрешения и вручение (направление) его заявителю или в МФЦ.

Основания для начала административной процедуры:

- подписанный заявителем или его уполномоченным представителем и должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, акт обследования земельного участка;

- документы о возмещении восстановительной стоимости зеленых насаждений (при наличии оснований по взиманию и возмещению восстановительной стоимости зеленых насаждений в соответствии с постановлением администрации Кондинского района):

- получение копии платежного документа от заявителя о перечислении денежных средств в бюджет Кондинского района в форме компенсации затрат на сумму восстановительной стоимости зеленых насаждений;

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за подготовку документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- за подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - глава Кондинского района либо лицо, его замещающее;

- за регистрацию документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - должностное лицо Управления, ответственное за делопроизводство;

- за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту заявителя, - должностное лицо Управления, ответственное за делопроизводство;

- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично или посредством Единого или регионального порталов - должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- за выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ - специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- подготовка, подписание и регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (разрешение, оформленное в соответствии с приложением 3 к Административному регламенту, или отказ в выдаче разрешения, оформленный в письменной форме на бланке администрации Кондинского района);

- выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).

Критерий принятия решения: наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов, либо лично или по адресу, указанному в заявлении, в том числе на электронную почту заявителя, либо через МФЦ.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю - запись, сделанная заявителем о получении результата муниципальной услуги на поданном им заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту заявителя, - почтовое уведомление о вручении или скриншот электронного уведомления о доставке сообщения;

- в случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов, - запись о выдаче документов заявителю отображается в Личном кабинете Единого или регионального порталов;

- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, - запись о выдаче документов заявителю подтверждается подписью заявителя в расписке о приеме документов или в заявлении.

Разрешение на снос или пересадку зеленых насаждений действует в течение года со дня его регистрации.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также решений, принятых (осуществляемых) ответственными должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется: начальником Управления, либо лицом его замещающим.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых  проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся начальником Управления.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением начальника Управления. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся начальником Управления, либо лицом его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц управления по природным ресурсам и экологии администрации Кондинского района, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, обратившемуся направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также в форме письменных и устных обращений в адрес Управления.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица Управления несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства.

В соответствии со статьей 9.6 Закона от 11 июня 2010 года 
№ 102-оз должностные лица Управления, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушение настоящего Административного регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о муниципальной услуге, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, обеспечивающих 

ее предоставление
1) Жалоба на нарушение предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) рассматривается уполномоченным органом в соответствии с настоящими порядком и заключенным соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом (далее – соглашение о взаимодействии).

2) Жалоба подается в управление в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

Жалоба принимается в письменной форме на бумажном носителе по почте или в электронной форме (электронный документ), на личном приеме заявителя, через многофункциональный центр.

3) В электронной форме жалоба принимается посредством:

- официального сайта администрации района в сети «Интернет»;
- единого портала государственных и муниципальных услуг (далее - Единый портал) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее - региональный портал);

- портала  федеральной    государственной    информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – системы досудебного обжалования).
4) В случае подачи заявителем жалобы через многофункциональный центр, многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы в управление в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы, при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе администрацией района предоставляющего муниципальную услугу. 

5) Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

- нарушение    срока     регистрации     запроса      заявителя     о предоставлении муниципальной услуги.

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Кондинского района для предоставления муниципальной услуги.

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Кондинского района для предоставления муниципальной услуги.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Кондинского района.

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Кондинского района.

- отказ управления, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6) Жалоба должна содержать:

- Наименование управления, должностного лица управления  или его должностных лиц, муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

- Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю за исключением случая, когда жалоба направлена с использованием системы досудебного обжалования).

- Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, его должностного лица, либо муниципального служащего.

- Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7) В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа могут быть представлены:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

8) В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9) При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в разделе 5  пункта 7 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

10) Полномочиями по рассмотрению жалобы наделяются следующие должностные лица администрации района:

- Начальник управления,  – в отношении жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих управления;

- заместитель главы Кондинского района, курирующий управление по природным ресурсам и экологии, – в отношении жалоб на решения, действия (бездействие) начальника управления;

- первым заместителем главы Кондинского района – в отношении жалоб на решения, действия (бездействие) заместителя главы Кондинского района, курирующего управление по природным ресурсам и экологии, а в период его отсутствия иным высшим должностным лицом администрации района, исполняющим обязанности по руководству деятельностью администрации района.

11) В управлении, определяется уполномоченное должностное лицо, (далее – уполномоченное должностное лицо), которое обеспечивает:

- Прием жалоб в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.

- Передачу жалобы соответствующему должностному лицу, указанному в разделе 5 пункта 10 настоящего Административного регламента на ее рассмотрение.

- Направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с разделом 5 пункта 15  настоящего  Административного регламента.

12) Прием жалоб осуществляется управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальных услуг.

13) Жалоба регистрируется не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления.

14) Жалоба рассматривается должностным лицом, указанном в разделе 5 пункта 10 настоящего Административного регламента в сроки, установленные частью 6 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

15) В случае, если жалоба подана в орган администрации района, не наделенному полномочиями на её прием в соответствии с разделом 5 пункта 11 настоящего Административного регламента настоящих, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации жалоба передается в управление на ее рассмотрение, о чем заявитель информируется в письменной форме, при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы при поступлении.

16) По результатам рассмотрения жалобы принимается решение в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

17)  В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

18) Жалоба оставляется без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (муниципального служащего), а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанной в жалобе.

19) При удовлетворении жалобы лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, обеспечивает принятие исчерпывающих мер по устранению выявленных нарушений. 

          Уполномоченное должностное лицо обеспечивает выдачу заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Кондинского района.

20) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления уполномоченное должностное лицо, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
21) Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом и направляется заявителю в письменной форме не позднее следующего рабочего дня, за днем принятия решения по жалобе.

22) По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее следующего рабочего дня, за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

23) В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется также посредством системы досудебного обжалования.

24) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование управления, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

25)  Управление обеспечивает:

- оснащение мест приема жалоб;

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления и должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации района;

- (бездействия) управления, и должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

- формирование и представление ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом в комитет экономического развития администрации района отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

БЛОК-СХЕМА

административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

(Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений)

























Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

В администрацию Кондинского района
От кого: ______________________________________

для юридических лиц - полное наименование, сведения о государственной регистрации;

______________________________________________

для граждан - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: ______________________________

(местонахождение юридического лица)

______________________________________________

(место регистрации гражданина)

Телефон (факс), адрес электронной почты:

______________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений.

1.   Адрес,   по  которому  произрастают  заявляемые  к  сносу (пересадке)  зеленые 

насаждения: ____________________________________________________________________
2. Количество заявляемых к сносу (пересадке) зеленых насаждений _____________________
3. Видовой состав заявляемых к сносу (пересадке) зеленых насаждений __________________
4. Причины,   обоснование   необходимости  сноса (пересадки)  зеленых  насаждений

________________________________________________________________________________ 
Приложение: ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(в соответствии с пунктом 2.6 административного регламента)

Документы,  являющиеся  результатом  предоставления  муниципальной  услуги,

прошу выдать (направить):

┌─┐

└─┘ лично в МФЦ;

┌─┐

└─┘ лично в управлении по природопользованию и экологии;

┌─┐

└─┘ посредством почтовой связи;

┌─┐

└─┘ на адрес электронной почты;
┌─┐

└─┘ посредством Единого или регионального портала.
__________________         __________________________________________________

    (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество заявителя (представителя))

__________________         __________________________________________________

      (дата)                                                                (почтовый адрес)

                                                __________________________________________________

                                                                                     (телефон)

Я, _____________________________________________, даю добровольное согласие

на  обработку   и   хранение   моих  персональных  данных,  содержащихся  в

документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
                                                                                                              ___________________

                                                             (подпись)

Приложение 3
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предоставления муниципальной услуги 
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Муниципальное образование

Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа- Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНДИНСКОГО  РАЙОНА

	
	Титова ул., д.21, Междуреченский,

	Кондинский район, Ханты-Мансийский

	автономный округ - Югра, 628200

	Телефон / факс (34677) 33-540

	E-mail: glavakonda@mail.ru

	http://www.admkonda.ru

	ОКПО 02070453, ОГРН 1028601391213

	ИНН / КПП 8616001630 / 861601001



	РАЗРЕШЕНИЕ

на снос (пересадку) зеленых насаждений


_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физ. лица, наименование  юр. лица, адрес организации, Ф.И.О. должностного лица, 

получающего разрешение)

        Администрация Кондинского района разрешает снос (пересадку) зеленых насаждений_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                 (указать адрес, место на разрешение сноса (пересадки) зеленых насаждений, количество шт.) 

Основание для выдачи:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

                (заявление заинтересованного лица, акт технического обследования зеленых насаждений, 

         расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений, наличие платежного документа и др.)

Состав работ:_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________


Производитель работ ___________________________________________   обязан:

1.
Произвести снос (пересадку) зеленых насаждений на участке (согласно акта осмотра территории), обеспечив безопасность проводимых работ.  

2.
Осуществить вывозку порубочных остатков от места производства работ по сносу зеленых насаждений в течение 3-х дней после производства работ (провести уборку территории).

3.
В период производства работ оградить места рубки деревьев и кустов во избежание несчастных случаев.

4.  Не допускать захламления проезжей части улицы - ____________ (и др. улиц поселения при транспортировке) порубочными остатками.

5.
Не допускать повреждения линий связи и электропередач.

6.
При необходимости изменения срока действия разрешения своевременно оформить в администрации Кондинского района его продление.

7.
Согласовать производство работ с ОАО «Ростелеком» (Адрес:  628200, ХМАО-Югра, пгт. Междуреченский, ул. 60 лет ВЛКСМ, д. 3-А, тел. 8 (3677) 32-477); ЗАО «Сигнал» (Адрес:  628200, ХМАО-Югра, пгт. Междуреченский, ул. Молодежная, д.18, тел. 8 (34677) 41-777); АО «ЮРЭСК» (Адрес:  628200, ХМАО-Югра, пгт. Междуреченский, ул. Сибирская, д. 109, тел. 8 (34677) 34-431).

8.
На месте рубки у производителя работ должно находиться согласованное разрешение.

Глава района     
                                              ____________________________

Разрешение получил 
_________________________                                   ____________________________


    (подпись)



                                    (Ф.И.О)

«____»__________________               20__г.              

Действительно до «___»________       20__г.

Согласованно с:____________________ __________________________________________

              (должность, Ф.И.О., представителя согласовывающей организации, подпись)

 «___»_________20__г.                                                         
Приложение 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Расписка – уведомление 

____________________________________________________________________

Регистрационный № заявления _____________ дата _______

	№
	Перечень документов, представленных заявителем   
	Количество 
экземпляров
	Количество
листов  

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	


В результате проверки правильности оформления и комплектности представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме документов 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принял ____________/__________________________ /____________ 20___ г.

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
Утверждаю:

Администрация Кондинского района

____________________________

"___" _______________ 20__ г.

Акт

технического обследования зеленых насаждений

N _______ от ____________ 20__ г.

на объекте: ______________________________________________________________________

Настоящий акт составлен комиссией в составе:

начальник управления природных ресурсов и экологии________________________________,

начальник отдела недропользования и экологии _____________________________________,
специалист-эксперт управления природных ресурсов и экологии_______________________
Заявитель_______________________________________________________________________

Основание для сноса зеленых насаждений

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Адрес, место: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                     Состояние деревьев (кустарников)

	N п/п
	Вид
	Диаметр, см
	Количество деревьев (кустарников), шт.

	
	
	
	всего
	живых
	сухих

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


Подписи: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

С актом согласен (не согласен)

___________________________________________________________________ Подпись

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
Утверждаю:

Администрация Кондинского района
________________________

"___" __________ 20__ г.

Акт 

оценки ущерба, причиненного вырубкой (сносом) зеленых насаждений

на объекте: "__________________________________"

	Порода
	Диаметр дерева на высоте 1,3 м (см)
	Количество
	Стоимость одного дерева (руб.)
	Стоимость работ по восстановлению без НДС (руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Стоимость работ по восстановлению зеленых насаждений составляет:

______________________________________________________________ руб. ____ коп.

Подготовил: ___________

Дата "___" ______________ 20__ г.

Приложение 7

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

                                               В администрацию Кондинского района

От кого: ______________________________________

для юридических лиц - полное наименование, сведения о государственной регистрации;

______________________________________________

для граждан - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: ______________________________

(местонахождение юридического лица)

______________________________________________

(место регистрации гражданина)

Телефон (факс), адрес электронной почты:

______________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о добровольном отказе в предоставлении

муниципальной услуги или о приостановлении

предоставления муниципальной услуги.

Прошу Вас заявление от ________________________ N _____________________

                                           (указывается входящий номер (номер процесса) и дата заявления

                                                            о предоставлении муниципальной услуги)

о  предоставлении  муниципальной  услуги  "Выдача  разрешений  на  снос или пересадку  зеленых  насаждений"  на земельном участке, 

расположенном ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,

                    (адрес, место расположения участка)

кадастровый номер ________________________________________________________,

не рассматривать (приостановить) ____________________________________________

          (нужное вписать)

в связи с _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

                            (указывается по желанию заявителя)

на срок (в случае приостановления предоставления муниципальной услуги) ___________

_______________________________________________________________________________
    (срок приостановления предоставления муниципальной услуги не может

                                                превышать 10 рабочих дней)

_____________________  ________________________________________________________
                (подпись)                             (фамилия, имя, отчество заявителя (представителя))

_____________________  ________________________________________________________
                  (дата)                                               (почтовый адрес, телефон)

Я, _________________________________________, даю добровольное согласие на   обработку   и   хранение  моих  персональных  данных,  содержащихся  в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

                                                        ___________________

                                                         (подпись)
Обращение заявителя с заявлением о выдаче разрешения





Уведомление об отказе в приеме заявления





Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка





Обследование земельного участка с составлением акта технического обследования зеленых насаждений, произрастающих на участке





Отрицательное заключение комиссии





Положительное заключение комиссии





Взимание и возмещение восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих сносу





Отсутствуют основания для возмещения





Да





Нет





Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений





Мотивированный отказ в выдаче разрешения








