 



Муниципальное образование сельское поселение Болчары
Кондинский район Ханты – Мансийский автономный округ – Югра


АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЧАРЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 15 февраля 2024 года   	            		                              	               № 21 – р 
с. Болчары


О порядке обеспечения пожарной безопасности на территории, в зданиях, сооружениях и помещениях администрации сельского поселения Болчары


В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года                       № 69 – ФЗ «О пожарной безопасности», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 года № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», в целях совершенствования работы по обеспечению пожарной безопасности в администрации сельского поселения Болчары:
1. Назначить:
– заместителей главы сельского поселения Болчары, ответственными за пожарную безопасность в администрации сельского поселения Болчары.
2. Утвердить:
– список лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности в служебных кабинетах, в зданиях, помещениях  и сооружениях, принадлежащих администрации сельского поселения Болчары (приложение № 1);
– инструкцию о мерах пожарной безопасности в администрации сельского поселения Болчары (приложение № 2);
– рекомендации по обучению работников администрации сельского поселения Болчары мерам пожарной безопасности (порядок проведения противопожарных инструктажей) (приложение № 3);                                                                   
– программу проведения вводного противопожарного инструктажа (приложение № 4);
–   программу первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте (приложение № 5);
– должностную инструкцию  ответственного за пожарную безопасность администрации сельского поселения Болчары (приложение № 6).
3 Признать утратившим силу распоряжение администрации сельского поселения Болчары от 30 декабря 2020 года № 195 – р «О порядке обеспечения пожарной безопасности на территории, в зданиях, сооружениях и помещениях администрации сельского поселения Болчары».
4. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.


Глава сельского поселения Болчары                                                 С. Ю. Мокроусов 



 















                                                  











Приложение № 1 
к распоряжению администрации 
сельского поселения Болчары 
от 15.02.2024 № 21 – р 

СПИСОК
лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности 
в служебных кабинетах, зданиях администрации сельского поселения Болчары

	№
	Фамилия, имя, отчество
лица, ответственного за обеспечение пожарной безопасности
	Должность
	Объекты (служебные кабинеты и иные помещения), закрепленные для обеспечения пожарной безопасности

	1
	Мокроусов С. Ю.
	Глава сельского поселения
	Кабинет 
главы сельского поселения

	2
	Гавриленко Е. Д.
	Заместитель главы сельского поселения
	Кабинет заместителя главы сельского поселения

	3
	Плеханова Т. И.
	Заместитель главы сельского поселения
	Здание администрации                   с. Алтай

	4
	Вторушина М. С.
	Секретарь МКУ «АХС»
	Приемная


	5
	Жукова С. В.
	Главный специалист организационно –правового отдела
	Архив

	6
	Михайлюк А. А.
	Начальник отдела по экономике и финансам
	Кабинет отдела по экономике и финансам

	7
	Букаринова О. В.
	Начальник организационно – правового отдела
	Кабинет организационно-правового отдела














Приложение № 2 
к распоряжению администрации 
сельского поселения Болчары 
от 15.02.2024 № 21 – р 
                                                             
Инструкция
о мерах пожарной безопасности в администрации
сельского поселения Болчары

1. Общие положения 

1.1. Настоящая   инструкция   устанавливает   основные требования пожарной безопасности в помещениях, зданиях, сооружениях администрации сельского поселения Болчары. Все работники, независимо от занимаемой должности, обязаны знать и строго соблюдать правила пожарной безопасности.
Работники, виновные в нарушении требований данной инструкции, несут ответственность в установленном порядке.
1.2.	Основные понятия:
Пожарная безопасность – состояние защищенности личности, имущества от пожаров.
Пожар – неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью людей.
Требования пожарной безопасности – специальные условия социального и технического характера, установленные в целях обеспечения пожарной безопасности законодательством Российской Федерации, нормативными актами, документами или уполномоченным государственным органом.
Меры пожарной безопасности – действия по обеспечению пожарной безопасности, в том числе по выполнению требований пожарной безопасности.
Противопожарный режим – правила поведения людей, порядок организации производства и содержания помещений, обеспечивающие предупреждение нарушений требований безопасности и тушение пожаров.
1.3. Ответственность за соблюдение в администрации сельского поселения Болчары  противопожарного режима, установленного постановлениями  и правилами пожарной безопасности, своевременное выполнение противопожарных мероприятий несут, в соответствии с действующим законодательством, глава сельского поселения и ответственный за пожарную безопасность в администрации сельского поселения, определенные данным распоряжением.
          1.4. Работники, в установленном порядке назначенные ответственными за обеспечение пожарной безопасности обязаны:
– обеспечивать своевременное выполнение требований пожарной безопасности, предписаний, постановлений и иных требований инспекторов по пожарному надзору;
– проводить разъяснительную работу по вопросам пожарной
безопасности;
– своевременно проводить противопожарный инструктаж.
1. Все работники администрации поселения должны допускаться к работе только после прохождения противопожарного инструктажа и ознакомления с настоящей инструкцией.
1. По каждому отдельному помещению назначается ответственный за обеспечение пожарной безопасности, назначение оформляется распоряжением администрации поселения.
1. Ответственные за обеспечение пожарной безопасности обязаны:
– обеспечить соблюдение на вверенных им участках работы установленного противопожарного режима;
– следить за исправностью приборов отопления, электроустановок и принимать незамедлительные меры к устранению обнаруженных неисправностей, способных привести к возникновению пожара;
– производить ежедневный осмотр помещений перед их закрытием по окончании работы;
– следить за наличием и исправным состоянием имеющихся средств пожаротушения, а также отключением электроприборов по окончании работы.
1.8. Все работники администрации поселения должны допускаться к работе только после прохождения вводного противопожарного инструктажа. Вводный инструктаж также обязаны пройти лица, прибывшие на обучение или практику. 
Инструктируемые должны знать:
– общий порядок обеспечения пожарной безопасности в данной организации;
– местонахождение в административном здании (на рабочем месте) первичных средств пожаротушения и индивидуальной защиты, инструкцию по их применению;
– порядок вызова подразделений пожарной охраны;
– действия по эвакуации людей, материальных ценностей, тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны;
– ответственность за нарушение требований правил пожарной
безопасности.
1.9.	 Непосредственно на рабочем месте, ответственным за обеспечение
пожарной безопасности в структурном подразделении, проводится первичный
противопожарный инструктаж со всеми вновь принятыми на работу, с
переведенными из других подразделений и с лицами, прибывшими на обучение
или практику.
1.10. 	Повторный инструктаж проводится не реже одного раза в год.

2. Содержание территории, зданий, сооружений и помещений,                      эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных, а также путей доступа подразделений пожарной охраны на объекты защиты (на этажи, кровлю (покрытие) и др.)

2.1. С целью создания безопасных условий первичные средства пожаротушения, противопожарные системы и установки (противодымная защита, средства пожарной автоматики, другие защитные устройства в противопожарных стенах и перекрытиях, наружные пожарные лестницы и ограждения на крышах и т. п.) должны содержаться в исправном рабочем состоянии и в соответствии с паспортными данными на них.
  Территория, прилегающая к зданиям, должна постоянно содержаться в чистоте и систематически очищаться от мусора, иметь наружное освещение в темное время суток.
1. Дороги, проезды и подъезды к зданиям и сооружениям должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии.
1. Хранение оборудования и других материалов вплотную к зданиям и сооружениям не допускается.
1. Запрещено разведение костров и сжигание мусора на территории администрации сельского поселения.
2.6. Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств);
2.7. Запрещено хранение и применение на чердаках, в подвальных, цокольных и подземных этажах, а также под свайным пространством зданий легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, отходы любых классов опасности и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;
2.8. Запрещено использование чердаки, технические, подвальные и цокольные этажи, подполья, вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;
2.9. Запрещено размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим средствам обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения или уменьшается зона действия систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, автоматических установок пожаротушения, противодымной защиты, оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре, внутреннего противопожарного водопровода);
2.10. Запрещено размещение мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей эвакуационных выходов, люков на балконах и лоджиях, в переходах между секциями и местах выходов на наружные эвакуационные лестницы, кровлю, покрытие, а также демонтировать межбалконные лестницы, заваривать люки на балконах и лоджиях квартир;
2.11. Запрещено устраивать на лестничных клетках кладовые и другие подсобные помещения, а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель, оборудование и другие горючие материалы;
2.12. Двери чердачных помещений, а также технических этажей, подполий и подвалов, в которых по условиям технологии не предусмотрено постоянное пребывание людей, закрываются на замок. На дверях указанных помещений размещается информация о месте хранения ключей;
2.13. Запоры (замки) на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа;
2.14. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:
а) устраивать на путях эвакуации пороги (за исключением порогов в дверных проемах), устанавливать раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота без возможности вручную открыть их изнутри и заблокировать в открытом состоянии, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей, при отсутствии иных (дублирующих) путей эвакуации либо при отсутствии технических решений, позволяющих вручную открыть и заблокировать в открытом состоянии указанные устройства. Допускается в дополнение к ручному способу применение автоматического или дистанционного способа открывания и блокирования устройств;
б) размещать (устанавливать) на путях эвакуации и эвакуационных выходах (в том числе в проходах, коридорах, тамбурах, на галереях, в лифтовых холлах, на лестничных площадках, маршах лестниц, в дверных проемах, на эвакуационных люках) различные изделия, оборудование, отходы, мусор и другие предметы, препятствующие безопасной эвакуации, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
в) устраивать в тамбурах выходов из зданий (за исключением квартир и индивидуальных жилых домов) сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
г) фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их;
д) изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, открывание которых не нормируется или к которым предъявляются иные требования.
2.15. Запрещается стоянка автотранспорта на крышках колодцев пожарных гидрантов, в местах вывода на фасады зданий, сооружений патрубков для подключения мобильной пожарной техники, а также в пределах разворотных площадок и на разметке площадок для установки пожарной, специальной и аварийно-спасательной техники, на пожарных пирсах.

3. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности                             технологических процессов при эксплуатации оборудования                                              и производстве пожароопасных работ

3.1. Запрещается прокладка и эксплуатация воздушных линий электропередачи (в том числе временных и проложенных кабелем) над кровлями и навесами из горючих материалов, а также над открытыми складами (штабелями, скирдами и др.) горючих веществ, материалов и изделий.
3.2. Запрещается:
а) эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со следами термического воздействия;
б) пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
в) эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами;
г) пользоваться электрическими утюгами, электрическими плитками, электрическими чайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных их конструкцией;
д) использовать нестандартные (самодельные) электрические электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов, а также использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;
е) размещать (складировать) в электрощитовых, а также ближе 1 метра от электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие, легковоспламеняющиеся вещества и материалы;
ж) при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ, а также при включении электроподогрева автотранспорта использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов;
з) прокладывать электрическую проводку по горючему основанию либо наносить (наклеивать) горючие материалы на электрическую проводку;
и) оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с технической документацией изготовителя.
3.3. При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха запрещается:
а) оставлять двери вентиляционных камер открытыми;
б) закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки;
в) подключать к воздуховодам газовые отопительные приборы, отопительные печи, камины, а также использовать их для удаления продуктов горения;
г) выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыль и другие горючие вещества;
д) хранить в вентиляционных камерах материалы и оборудование.
3.4. Запрещается эксплуатировать технологическое оборудование в взрывопожароопасных помещениях (установках) при неисправных и отключенных гидрофильтрах, сухих фильтрах, пылеулавливающих и других устройствах систем вентиляции (аспирации).

3.  Порядок и нормы хранения и транспортировки                       пожаровзрывоопасных веществ и материалов

4.1. Запрещается хранить и применять на чердаках, в подвальных, цокольных и подземных этажах, а также под свайным пространством зданий легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, отходы любых классов опасности и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;
4.2. Слив легковоспламеняющихся и горючих жидкостей в канализационные сети (в том числе при авариях) запрещается.

5. Порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы

5.1. Запрещается оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными (отключенными от электрической сети) электропотребители, в том числе бытовые электроприборы, за исключением помещений, в которых находится дежурный персонал, электропотребители дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также другие электроустановки и электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
5.2. По окончании рабочего дня необходимо произвести уборку рабочего места, закрыть окна и форточки, отключить электрооборудование, закрыть помещение на ключ. Выполнение данного пункта возлагается на работников, ответственных за пожарную безопасность.

6. Расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда транспорта, проведения огневых или иных пожароопасных работ

6.1. Курение в здании и на территории администрации сельского поселения разрешается только в специально отведенных местах.Эти места должны быть обозначены знаками «Место для курения».

7. Порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ                                                 и материалов, содержания и хранения спецодежды

7.1. Специальная одежда лиц, работающих с маслами, лаками, красками и другими легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, хранится в подвешенном виде в шкафах, выполненных из негорючих материалов, установленных в специально отведенных для этой цели местах. Использованный при работе с маслами, лаками, красками и другими легковоспламеняющимися и горючими жидкостями обтирочный материал (ветошь, бумага и др.) после окончания работы должен храниться в металлических емкостях с плотно закрывающейся крышкой или утилизироваться в мусорный контейнер, установленный на площадке сбора бытовых отходов. Работа по очистке инструмента и оборудования с применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей производится пожаробезопасным способом, исключающим возможность искрообразования.

8. Порядок и периодичность уборки горючих отходов и пыли,                             хранения промасленной спецодежды, ветоши

8.1. Проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших коммуникаций, транспортирующих или содержащих в себе горючие вещества и материалы, с применением открытого огня (костры, газовые горелки, паяльные лампы, примусы, факелы, свечи).

9. Допустимое (предельное) количество людей, которые могут                            одновременно находиться на объекте защиты

9.1. Превышать нормативное количество одновременно находящихся людей в залах (помещениях) и (или) количество, определенное расчетом, исходя из условий обеспечения безопасной эвакуации людей при пожаре. При отсутствии нормативных требований о максимальном допустимом количестве людей в помещении следует исходить из расчета не менее 1 кв. метра на одного человека. В помещениях без электрического освещения мероприятия с массовым пребыванием людей проводятся только в светлое время суток. В этих помещениях должно быть обеспечено естественное освещение. На мероприятиях с массовым пребыванием людей применяются электрические гирлянды и иллюминация, имеющие соответствующие сертификаты соответствия. При обнаружении неисправности в иллюминации или гирляндах (нагрев и повреждение изоляции проводов, искрение и др.) иллюминации или гирлянды немедленно обесточиваются.

10. Обязанности и действия работников при пожаре, в том числе                              при вызове пожарной охраны, открытии и блокировании в открытом состоянии вращающихся дверей и турникетов, а также других устройств, препятствующих свободной эвакуации людей, аварийной остановке технологического оборудования, отключении вентиляции и электрооборудования (в том числе в случае пожара и по окончании рабочего дня), пользовании средствами пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации горючих веществ и материальных ценностей, осмотре и приведении в пожаровзрывобезопасное состояние всех помещений предприятия (подразделения)

10.1. В случае возникновения пожара эвакуация работников администрации сельского поселения Болчары производится в соответствии с планом эвакуации, который вывешивается на видном месте в помещении администрации поселения.
10.2.	 Каждый работник при обнаружении пожара или признаков горения
должен:
незамедлительно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону                               25-1-57 или по телефону 01, при этом назвав точный адрес места пожара и свою фамилию;
принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей.
10.3. 	Руководители и должностные лица, ответственные за пожарную
безопасность, при возникновении пожара должны:
сообщить о пожаре в пожарную охрану по телефонам 25-1-57 или 01; 
в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого все имеющиеся силы и средства;
дать команду на отключения электроэнергии в здании, где произошел пожар;
прекратить все работы в здании, за исключением работ по тушению пожара;
удалить за пределы опасной зоны всех работников, за исключением работников, принимающих участие в тушении пожара;
до прибытия пожарного подразделения осуществлять общее
руководство тушения пожара;
обеспечить соблюдение правил техники безопасности работниками, участвующими в тушении пожара, одновременно организовать эвакуацию материальных ценностей;
организовать встречу пожарного подразделения, оказать им помощь в выборе кратчайшего пути к месту возникновения пожара;
по прибытии пожарного подразделения, руководитель или лицо его замещающее, информирует руководителя пожарного подразделения о конструктивных особенностях объекта, прилегающих строений и другие сведения необходимые для успешного тушения пожара (по запросу пожарной охраны), а также организует привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждению его развития.

Распределение обязанностей между сотрудниками на случай пожара

	№ 
п/п
	Распределение
 обязанностей
	Порядок исполнения
	Ответственные лица за
исполнение

	1
	Сообщение о пожаре
	По телефону 
25-1-57
	Сотрудник, первый заметивший пожар

	2
	Эвакуация людей из здания
	Сотрудники      эвакуируются из здания
	Глава поселения, заместители главы поселения

	3
	Эвакуация имущества производится после                  эвакуации людей
	При явной угрозе уничтожения
	Силами сотрудников

	4
	Тушение пожара обслуживающим персоналом до прибытия пожарной команды
	Производится сотрудниками первичными                средствами пожаротушения  (огнетушитель) немедленно после вызова пожарной команды
	Глава поселения, заместители главы поселения





11. Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, в том числе за:
а) сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение (информирование) руководства, дежурных и аварийных служб – сотрудник, первый заметивший пожар, заместители главы поселения;
б) организацию спасения людей с использованием для этого имеющихся сил и технических средств – глава поселения, заместители главы поселения;
в) проверку включения автоматических систем противопожарной защиты (систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты) – заместители главы поселения, совместно со специалистами по ОПС МКУ УМТО Кондинского района;
г) отключение при необходимости электроэнергии (за исключением систем противопожарной защиты), остановку работы транспортирующих устройств, агрегатов, устройств с применением открытого пламени, а также теплогенерирующих агрегатов, аппаратов и устройств с применением горючих теплоносителей и (или) с температурой на их внешней поверхности, способной превысить (в том числе при неисправности теплогенерирующего аппарата) 90 градусов Цельсия – рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий МКУ «АХС»;
д) перекрывание сырьевых, газовых, паровых и водных коммуникаций, остановку работы систем вентиляции в аварийном и смежных с ним помещениях, а также выполнение других мероприятий, способствующих предотвращению развития пожара и задымления помещений здания, сооружения – рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий МКУ «АХС»;
е) прекращение всех работ в здании, сооружении (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара – глава поселения, заместители главы поселения;
ж) удаление за пределы опасной зоны всех работников, не задействованных в тушении пожара – глава поселения, заместители главы поселения;
з) осуществление общего руководства тушением пожара (с учетом специфических особенностей объекта защиты) до прибытия подразделения пожарной охраны - глава поселения, заместители главы поселения;
и) обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара – глава поселения, заместители главы поселения;
к) организацию одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей – глава поселения, заместители главы поселения;
л) встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара – глава поселения, заместители главы поселения, сотрудник, первый встретивший подразделение пожарной охраны;
м) сообщение подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава, о перерабатываемых или хранящихся на объекте защиты опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах – глава поселения, заместители главы поселения;
н) по прибытии подразделения пожарной охраны информирование руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта защиты, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте защиты веществ, материалов, изделий и сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара – глава поселения, заместители главы поселения;
о) организацию привлечения сил и средств объекта защиты к осуществлению мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития – глава поселения, заместители главы поселения.
[bookmark: _GoBack]12.	Допустимое (предельное) количество людей, которые могут одновременно находиться на объекте защиты составляет до 250 – 300 человек.
13.  Перечень должностных лиц, являющихся дежурным персоналом на объекте защиты 
13.1. Дежурным персоналом на объекте являются сотрудники охраны ЧОО «Молот»:
охранник Чернова Елена Александровна;
охранник Рослова Наталья Валентиновна;
охранник Шалагина Татьяна Яковлевна.	

	


































Приложение № 2 
к распоряжению администрации 
сельского поселения Болчары 
от 15.02.2024 № 21 – р 

РЕКОМЕНДАЦИИ
по обучению работников мерам пожарной безопасности
(порядок проведения противопожарных инструктажей)
                          
1. Общие положения

1.1. Настоящие рекомендации разработаны в целях реализации требований Федерального закона Российской Федерации «О пожарной безопасности», Правил противопожарного режима в Российской Федерации, предусматривающих обязательное обучение мерам пожарной безопасности работников организаций независимо от их организационно – правовых форм и форм собственности.
1.2. Рекомендации предназначены для оказания практической помощи при проведении противопожарных инструктажей.
1.3. Обучение мерам пожарной безопасности проводится непосредственно в структурных подразделениях в виде:
противопожарных инструктажей;
пожарно – тактических учений (занятий);
самостоятельной подготовки.
1.4. Ответственность за организацию обучения мерам пожарной безопасности несет руководитель структурного подразделения.

2. Противопожарные инструктажи 

2.1. Противопожарный инструктаж – это доведение до работников основных требований пожарной безопасности, изучение пожарной опасности технологических процессов производств и оборудования, средств противопожарной защиты и действий в случае возникновения пожара.
2.2.Противопожарные инструктажи в зависимости от их характера и
времени проведения подразделяются на: вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой.
2.3.О проведении противопожарного инструктажа оформляется соответствующая запись в журнале учета противопожарных инструктажей с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.
2.4. Вводный противопожарный инструктаж проводится до начала выполнения трудовой (служебной) деятельности в организации, со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу (службу), в том числе временную, в организации, с лицами, командированными, прикомандированными на работу (службу) в организации, с иными лицами, осуществляющими трудовую (служебную) деятельность в организации, по решению руководителя организации.
Инструктируемые должны знать:
общие сведения о специфике пожарной и взрывопожарной опасности объектов защиты;
содержание территории, зданий и помещений, в том числе эвакуационных и аварийных путей и выходов, систем предотвращения пожара и противопожарной защиты;
статистику, причины и последствия пожаров на объектах защиты организации;
права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организации, в области пожарной безопасности. Ответственность лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организации, за нарушение обязательных требований пожарной безопасности;
основные положения законодательства Российской Федерации о пожарной безопасности. Правила противопожарного режима в Российской Федерации. Порядок и сроки обучения лиц мерам пожарной безопасности, утвержденный руководителем организации;
общие меры по предотвращению и тушению пожаров на объектах защиты организации. Систему обеспечения пожарной безопасности, систему предотвращения пожара и противопожарной защиты, комплекс организационно-технических мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;
обязанности и порядок действий лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организации, при обнаружении пожара или признаков горения на объектах защиты организации, в том числе при вызове пожарной охраны, аварийной остановке технологического оборудования, отключении вентиляции, электроустановок и электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня, пользовании системами, средствами пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации имущества и материальных ценностей, осмотре и приведении в пожаробезопасное состояние всех помещений (подразделения), рабочего места;
меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей.
2.5. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится непосредственно на рабочем месте до начала трудовой (служебной) деятельности в организации:
со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный инструктаж;
с лицами, переведенными из другого подразделения, либо с лицами, которым поручается выполнение новой для них трудовой (служебной) деятельности в организации.
С учетом структуры и численности работников (служащих) организации допускается совмещение проведения вводного противопожарного инструктажа и первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте в случаях, установленных порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности.
Инструктируемые должны знать:
обязанность работника (служащего) соблюдать обязательные требования пожарной безопасности. Ответственность работника (служащего) за нарушение обязательных требований пожарной безопасности;
инструкцию о мерах пожарной безопасности зданий, сооружений, помещений, технологических процессов, технологического и производственного оборудования, утвержденной руководителем организации или иным должностным лицом, уполномоченным руководителем организации, включающей в том числе порядок содержания территории, зданий, сооружений и помещений, эвакуационных путей и выходов, а также путей доступа подразделений пожарной охраны на объекты защиты; мероприятия по обеспечению пожарной безопасности технологических процессов при эксплуатацию оборудования на рабочем месте, производстве пожароопасных работ; порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы; расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда транспорта, проведения огневых или иных пожароопасных работ;
условия возникновения горения и пожара на рабочем месте. Первичные средства пожаротушения, предназначенные для тушения электроустановок и производственного оборудования;
сведения о путях эвакуации людей при пожаре, зонах безопасности, системах и средствах предотвращения пожара, противопожарной защиты. Первичные средства пожаротушения. Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования). Ознакомление по плану эвакуации с эвакуационными путями и выходами, лестницами, лестничными клетками и аварийными выходами, предназначенными для эвакуации людей, местом размещения самого плана эвакуации, местами размещения средств противопожарной защиты, спасательных и медицинских средств, средств связи;
обязанности и порядок действий работника (служащего) при пожаре или обнаружении признаков горения, в том числе при вызове пожарной охраны, аварийной остановке технологического оборудования, эвакуации людей и материальных ценностей, пользовании средствами пожаротушения. Особенности работы систем оповещения и управления эвакуацией при пожаре, других автоматических систем противопожарной защиты. Отключение общеобменной вентиляции и электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня. Осмотр и приведение в пожаробезопасное состояние рабочего места;
меры личной безопасности при возникновении пожара. Средства индивидуальной защиты, спасения и самоспасания при пожаре;
способы оказания первой помощи пострадавшим при ожогах;
меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей.
2.6. Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже 1 раза в год со всеми лицами, осуществляющими трудовую (служебную) деятельность в организации, с которыми проводился вводный противопожарный инструктаж и первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте. Требования к содержанию программ повторного противопожарного инструктажа аналогичны требованиям к содержанию программ первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.
2.7. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:
при введении в действие новых или внесении изменений в действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности, применимые для организации;
 при изменении технологического процесса производства, техническом перевооружении, замене или модернизации оборудования, инструментов, исходного сырья, материалов, а также изменении других факторов, влияющих на противопожарное состояние объектов защиты организации;
при нарушении лицами, осуществляющими трудовую или служебную деятельность в организации, обязательных требований пожарной безопасности, которые могли привести или привели к пожару;
по решению руководителя организации или назначенного им лица.
2.8. Объем и содержание теоретической и практической частей (необходимость практической части) программ внепланового противопожарного инструктажа, целевого противопожарного инструктажа определяются руководителем организации либо лицом, назначенным руководителем организации ответственным за обеспечение пожарной безопасности на объекте защиты в организации, в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость их проведения.
2.9. Целевой противопожарный инструктаж проводится в том числе в следующих случаях:
 перед выполнением огневых работ и других пожароопасных и пожаровзрывоопасных работ, на которые оформляется наряд – допуск;
перед выполнением других огневых, пожароопасных и пожаровзрывоопасных работ, в том числе не связанных с прямыми обязанностями по специальности, профессии;
перед ликвидацией последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и катастроф;
в иных случаях, определяемых руководителем организации.
Конкретный перечень случаев обучения по программам целевого противопожарного инструктажа определяется порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности.
2.10. Противопожарные инструктажи проводятся индивидуально или с группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность в организации, в пределах помещения, пожарного отсека здания, здания, сооружения одного класса функциональной пожарной опасности.
2.11. Проведение противопожарных инструктажей завершается проверкой соответствия знаний и умений лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организации, требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, которую осуществляет лицо, проводившее противопожарный инструктаж, либо иное лицо, назначенное руководителем организации, в соответствии с порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности.






































                                                       

Приложение № 4
к распоряжению администрации 
сельского поселения Болчары 
от 15.02.2024 № 21 – р   


Программа (примерная)
проведения вводного противопожарного инструктажа 

Тематический план 

	№ темы
	Наименование темы
	Время 

	1
	Введение. Основные нормативные документы, регламентирующие      требования пожарной безопасности. Общие положения
	5 мин.

	2
	Общие понятия о горении и пожарной опасности зданий
	5 мин.

	3
	Причины возникновения пожаров, классификация пожаров
	5 мин.

	4
	Общие сведения о системах противопожарной защиты
	10 мин.

	5
	Действия при возникновении  пожара,  вызов  пожарной охраны
	5мин.

	6
	Требования пожарной безопасности к путям эвакуации
	5 мин.

	7
	Права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую и служебную деятельность в организации. Ответственность лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организации, за нарушение обязательных требований пожарной безопасности. Меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей
	10 мин.

	8
	Практическое занятие
	10 мин.

	9
	Проверка знаний
	5 мин.

	ИТОГО
	70 мин.


     
Учебная программа

Тема 1.
Цель проведения противопожарного инструктажа. Статистика пожаров. Основные нормативные документы, регламентирующие требования пожарной безопасности:
Федеральный закон от 21. 12. 1994 года № 69 – ФЗ «О пожарной безопасности»; 
Федеральный закон от 22. 07. 2008 года № 123 – ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 16. 09. 2020 года № 1479 Правила противопожарного режима в Российской Федерации; 
инструкции по пожарной безопасности. 
Тема 2.
Общие понятия о горении и пожарной опасности зданий;
Общие сведения о горении. Показатели, характеризующие взрывопожароопасные свойства веществ и материалов. Категорирование и классификация помещений, зданий, сооружений и технологических   процессов по пожаровзрывоопасности.  
Тема 3.
Причины возникновения пожаров;
Классификация пожаров.    
Тема 4.
Общие сведения о системах противопожарной защиты;
Первичные средства пожаротушения. Устройство, тактико-технические характеристики, правила эксплуатации огнетушителей;
Наружное и внутреннее водоснабжение, назначение, устройство;
Пожарные краны.  Размещение и осуществление контроля за   внутренними
пожарными кранами. Правила использования их при пожаре;
Назначение, область применения автоматических систем пожаротушения и сигнализации.  Классификация, основные параметры   станций     пожарной сигнализации, пожарных извещателей.  Правила монтажа и   эксплуатации. Техническое обслуживание и контроль за работоспособностью.   Принцип действия, устройство систем пожаротушения: водяного, пенного, газового и порошкового пожаротушения.  Техническое обслуживание и контроль за работоспособностью систем;
Назначение, виды, основные элементы установок противодымной защиты. Основные требования норм и правил к системам противодымной защиты. Эксплуатация и проверка систем противодымной защиты.
Тема 5.
Действия сотрудников при возникновении пожара, вызов, встреча и сопровождение подразделений пожарной охраны к месту пожара.  Порядок проведения эвакуации из зданий повышенной этажности и помещений с массовым пребыванием людей. Действия в случае значительного задымления.   Действия по предотвращению паники. Оказание доврачебной помощи пострадавшим при пожаре.
Тема 6.
Пути эвакуации. Определение путей эвакуации и эвакуационных выходов;
Требования пожарной безопасности к путям эвакуации. Мероприятия, исключающие задымление путей эвакуации. План эвакуации на случай   пожара на эксплуатируемых обучаемыми лицами объектах. Системы экстренного оповещения об эвакуации людей при пожарах. Организация учений (занятий) в организации по эвакуации людей по разным сценариям.
Тема 7.
Права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую и служебную деятельность в организации. Ответственность лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организации, за нарушение обязательных требований пожарной безопасности. Меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей.
Тема 8.
Практическое занятие.
Организация занятия по эвакуации персонала. Практическое ознакомление и работа с огнетушителем. Тренировка использования пожарного крана.   Практическое ознакомление с системами противопожарной защиты организации.
Тема 9.
Проверка знаний.




















    













Приложение № 5
к распоряжению администрации 
сельского поселения Болчары 
от 15.02.2024 № 21 – р   


Программа
проведения первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте 

Тематический план 

	№ темы
	Наименование темы
	Время 

	1
	Основные  нормативные  документы,   регламентирующие      требования пожарной безопасности.
	5 мин.

	2
	Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности в зданиях и помещениях с массовым пребыванием людей.
	10 мин.

	3
	Меры пожарной безопасности в зданиях и помещениях с массовым пребыванием людей. Ответственность работника (служащего) за нарушение обязательных требований пожарной безопасности.
	10 мин.

	4
	Автоматические средства обнаружения, извещения и тушения пожаров, первичные средства тушения пожаров, действия при возникновении пожара, вызов пожарной охраны.
	10 мин.

	5
	Требования пожарной безопасности к путям эвакуации. Ознакомление с планом эвакуации.
	10 мин.

	6
	Действия при возникновении пожара, вызов пожарной охраны. Меры личной безопасности при возникновении пожара.
	10 мин.

	7
	Средства индивидуальной защиты, спасения и самоспасания при пожаре. Способы оказания первой помощи пострадавшим при ожогах. Меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей.
	10 мин.

	8
	Практическое занятие.
	10 мин.

	9
	Проверка знаний.
	5 мин.

	ИТОГО
	80 мин.



Учебная программа

Тема 1.
Основные нормативные документы, регламентирующие требования пожарной безопасности:
Федеральный закон от 21. 12. 1994 года № 69 – ФЗ «О   пожарной безопасности»; 
Федеральный закон от 22. 07. 2008 года № 123 – ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 16. 09. 2020 № 1479 Правила противопожарного режима в Российской Федерации; 
инструкции по пожарной безопасности; 
Тема 2.
Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности   в зданиях и помещениях с массовым пребыванием людей;
Краткий обзор пожаров в общественных зданиях.  Примеры   наиболее характерных пожаров в помещениях, их анализ, причины. Обязанности руководителей организаций по осуществлению мер пожарной   безопасности;
Основные организационные мероприятия по установлению   противопожарного режима. Порядок обучения служащих мерам пожарной безопасности на рабочих местах, и действиям при возникновении пожара.  
Тема 3.
Меры пожарной безопасности в зданиях и помещениях с   массовым пребыванием людей;
Меры пожарной безопасности при эксплуатации электрических   сетей, электрооборудования и электронагревательных приборов. Короткое замыкание, перегрузка, переходное сопротивление, искрение, их сущность, причины возникновения и способы предотвращения.  Хранение и обращение с огнеопасными жидкостями.  Основные факторы, определяющие     пожарную опасность ЛВЖ и ГЖ. Требования к местам их хранения.  Разработка   плана эвакуации, содержание путей эвакуации, пользование лифтами во   время пожара. Особенности распространения огня в зданиях повышенной этажности. Повышенная опасность продуктов горения. Незадымляемые лестничные клетки. Специальные требования пожарной безопасности к помещениям с   размещением значительного количества электроприборов, офисного оборудования и оргтехники. Порядок хранения документов. Ответственность работника (служащего) за нарушение обязательных требований пожарной безопасности.                        
Тема 4.
Первичные средства пожаротушения, автоматические установки пожарной сигнализации и пожаротушения. Действия при возникновении пожара, вызов пожарной охраны;
Первичные средства тушения   пожаров, их использование при возникновении загорания. Автоматические установки пожарной сигнализации и пожаротушения. Назначение, устройство, принцип действия и   применение углекислотных, порошковых и аэрозольных огнетушителей.    Назначение, устройство, оснащение и правила эксплуатации внутренних пожарных кранов;
Использование подсобных средств и пожарного инвентаря для тушения пожара;
Нормы обеспечения учреждений   средствами   пожаротушения.     Действия
сотрудников при возникновении пожара, вызов, встреча и сопровождение подразделений пожарной охраны к месту пожара.  Порядок проведения эвакуации из зданий повышенной этажности и помещений с массовым пребыванием людей. Действия в случае значительного задымления.   Действия по предотвращению паники. Оказание доврачебной помощи пострадавшим   при пожаре.
Тема 5.  Пути эвакуации. Определение путей эвакуации и эвакуационных выходов. Требования пожарной безопасности к путям эвакуации. Мероприятия, исключающие задымление путей эвакуации. План эвакуации на случай   пожара на эксплуатируемых обучаемыми лицами объектах. Системы экстренного оповещения об эвакуации людей при пожарах. Ознакомление с планом эвакуации.
Тема 6. Действия сотрудников при возникновении пожара, вызов, встреча и сопровождение подразделений пожарной охраны к месту пожара.  Порядок проведения эвакуации из зданий повышенной этажности и помещений с массовым пребыванием людей. Действия в случае значительного задымления. Действия по предотвращению паники. Оказание доврачебной помощи пострадавшим при пожаре. Меры личной безопасности при возникновении пожара.
Тема 7. Средства индивидуальной защиты, спасения и самоспасания при пожаре. Способы оказания первой помощи пострадавшим при ожогах. Меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей.
Тема 8.
Практическое занятие.
Организация занятия по эвакуации персонала. Практическое ознакомление и работа с огнетушителем. Тренировка использования пожарного крана. Практическое ознакомление с системами противопожарной защиты организации. 
Тема 9.
Проверка знаний.
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                                                                               УТВЕРЖДАЮ
Глава сельского поселения Болчары
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Должностная инструкция 
ответственного за пожарную безопасность в 
администрации сельского поселения Болчары

1. Общие положения

1.1. Должностные обязанности ответственного за пожарную безопасность разработаны в соответствии с законодательством РФ, Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности».                                                                                                
1.2. Настоящие должностные обязанности определяют функции, права, ответственность и сферу деятельности ответственного за пожарную безопасность.
1.3. На должность ответственного за пожарную безопасность назначается должностное лицо, имеющее высшее техническое образование или среднее техническое образование и стаж работы не менее трех лет.
1.4. Ответственный за пожарную безопасность подчиняется непосредственно главе сельского поселения.
1.5. На время отсутствия ответственного за пожарную безопасность его обязанности исполняет работник, назначаемый постановлением администрации сельского поселения.

2. Функциональные обязанности

2.1. Ответственный за пожарную безопасность обязан знать:
действующие в администрации сельского поселения постановления, правила, инструкции, положения по вопросам пожарной безопасности;
законодательные и нормативные правовые акты, методические материалы по вопросам пожарной безопасности;
основные производственные процессы в администрации сельского поселения, особенности эксплуатации оборудования;
мероприятия, направленные на предотвращение пожара в администрации сельского поселения, технику, способы и приемы обеспечения пожарной безопасности;
технические средства и способы их применения для обеспечения пожарной безопасности, предотвращения и тушения пожара;
основные причины пожаров;
организационные основы обеспечения пожарной безопасности в администрации сельского поселения.
2.2. Ответственный за пожарную безопасность обязан:
организовывать разработку документов о порядке обеспечения пожарной безопасности на территории, в зданиях, сооружениях и помещениях администрации поселения;
разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности;
следить за содержанием в исправном состоянии систем и средств противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не допуская их использования не по прямому назначению;
проводить противопожарную пропаганду;
обучать работников мерам пожарной безопасности;
сообщать главе поселения о нарушении работниками норм пожарной безопасности;
оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров;
предоставлять по требованию должностных лиц государственного пожарного надзора сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в администрации сельского поселения, а также о происшедших на ее территории пожарах и их последствиях;
незамедлительно сообщать главе поселения и в пожарную
охрану о возникших пожарах, неисправностях имеющихся средств и систем
противопожарной защиты, об изменении состояния дорог и проездов, ведущих к месту возгорания;
проводить анализ пожарной безопасности в администрации сельского поселения, разработку приказов, инструкций и положений, устанавливающих должный противопожарный режим в организации;
организовывать, проводить и контролировать прохождение всеми работниками администрации сельского поселения противопожарных инструктажей; 
участвовать в расследовании, оформлении и вести учет пожаров, возгораний, пострадавших и погибших на пожарах, определении материального ущерба от пожара на предприятии;
разрабатывать инструкции, устанавливающие основные направления обеспечения систем предотвращения пожаров и противопожарной защиты в администрации сельского поселения, порядок обеспечения безопасности людей и сохранности материальных ценностей, а также создание условий для успешного тушения пожара;
обеспечивать выполнение требований государственного пожарного надзора, касающихся его деятельности, и соблюдение действующих норм и правил по обеспечению пожарной безопасности.

3. Права ответственного за пожарную безопасность

3.1. Ответственный за пожарную безопасность имеет право:
отстранять от работы лиц, не прошедших противопожарный инструктаж, а также показавших неудовлетворительные знания по основам пожарной безопасности;
знакомиться с проектами постановлений, решений главы поселения, касающихся его деятельности;
проводить работы по установлению причин и обстоятельств пожаров, происшедших в администрации сельского поселения;
получать информацию по вопросам пожарной безопасности, в том числе в установленном порядке от органов управления и подразделений пожарной охраны;
организовывать и участвовать в проверках имущества администрации сельского поселения на предмет обеспечения мер пожарной безопасности при работе с ним.

4. Ответственность ответственного за пожарную безопасность

4.1. Ответственный за пожарную безопасность несет дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации по труду:
за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих обязанностей;
за ненадлежащее состояние средств и систем противопожарной защиты в организации;
 за причинение своими действиями или бездействием материального ущерба в порядке и пределах, установленных Трудовым Кодексом Российской Федерации;
за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в порядке и пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации;
за достоверность сведений, предоставляемых главе поселения и государственному пожарному надзору;
за несоблюдение правил внутреннего распорядка;
за несоблюдение должностной инструкции, инструкций по пожарной безопасности.

5. Условия работы

Режим работы ответственного за пожарную безопасность определяется в соответствии с Правилами внутреннего распорядка, установленными в администрации сельского поселения.










