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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЕЖДУРЕЧЕНСКИЙ

Кондинского района
Ханты-Мансийский автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 5 июля 2016 года                                                                                           № 928-п  
пгт.Междуреченский

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности,
или государственная собственность
на которые не разграничена, на торгах»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных (муниципальных) услуг и федераль-
ными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления», поста-
новлением администрации городского поселения Междуреченский от 
25.11.2011 № 15-п «Об утверждении Положения о порядке разработки, 
экспертизы и утверждения административных регламентов представле-
ния муниципальных услуг на территории муниципального образования 
городское поселение Междуреченский», распоряжением администра-
ции городского поселения Междуреченский от 06.06.2011 № 145-р «Об 
утверждении типового административного регламента по предоставле-
нию муниципальной услуги» (с изменениями от 05.04.2013 № 121-р, от 
09.02.2015 № 34-р):

1. Утвердить административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или государственная собственность на 
которые не разграничена, на торгах» согласно приложению.

2. Общему отделу (С.М.Княжева) разместить постановление на офи-
циальном сайте органа местного самоуправления администрации го-
родского поселения Междуреченский http://междуреченский.com;

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Глава городского поселения
Междуреченский                                   С.И. Колпакова

Приложение 
к постановлению администрации городского поселения Междуреченский 

от 05.07.2016 № 928-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, или государственная 

собственность на которые не разграничена, на торгах»
Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги: Предоставление земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности, или государственная 
собственность на которые не разграничена, на торгах, утвержденной 
постановлением от 12.10.2015 г №318-п «О внесении изменений и дополне-
ний в приложение к постановлению администрации городского поселения 
Междуреченский от 16.01.2014 № 10-п» (далее – Регламент) разработан в 
целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной 
услуги.

2. Заявители на получение муниципальной услуги (далее – зая-
вители) могут быть: 

1) физические лица;
2) индивидуальные предприниматели;
3) юридические лица;
4) представители вышеуказанных лиц, действующие на основании до-

веренности, закона, либо акта уполномоченного на то государственного 
органа или органа местного самоуправления; 

2.1. Участниками аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка для комплексного освоения территории или ведения 
дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного подпун-
ктом 2.2 настоящего пункта, могут являться только юридические лица.

2.2. Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном 
пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, могут 

являться только граждане или в случае предоставления земельного участ-
ка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услу-
ги: заявитель может получить информацию о порядке предоставления му-
ниципальной услуги в средствах массовой информации, в сети Интернет 
на сайте органов местного самоуправления, на портале государственных 
и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, на 
информационных стендах органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

4. Наименования органа и структурного подразделения, предо-
ставляющих муниципальную услугу или иного органа и учреждения 
предоставляющего услугу, место нахождения и почтовый адрес, 
адрес официального веб-сайта, адрес электронной почты, справоч-
ные телефоны (факс), график работы: 

4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
Администрация городского поселения Междуреченский (далее – ад-
министрация).

4.1.1. Место нахождения и почтовый адрес: ул. Гагарина, 11 пгт. Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ – Югра, индекс 628200.

4.1.2. Адрес официального веб-сайта: www. междуреченский.com    
4.1.3. Адрес электронной почты: mejdurech@mail.ru
4.1.4. Справочные телефоны (факс): 8 34677 35-068.
4.1.5. График работы:   
Дни недели Периоды и часы работы (по местному времени)

Понедельник
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Вторник c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут
обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут

с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Среда
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Четверг
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Пятница
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Суббота, 
воскресенье

Выходные дни

4.2. Наименование структурного подразделения органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу: сектор муниципального имущества и 
земельных отношений отдела экономики администрации городско-
го поселения Междуреченский.

4.2.1.Место нахождения и почтовый адрес: ул. Титова, 17 пгт. Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ –Югра, индекс 628200.

4.2.2. Адрес официального веб-сайта: нет  
4.2.3. Адрес электронной почты: otdel.ekonomiki@mail.ru
4.2.4. Справочные телефоны (факс): 8(34677)32205,33221.
4.2.5. График работы: предоставленный в пункте 4.1.5.    
4.3. Наименования дополнительного учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу.
Муниципальное бюджетное учреждение Кондинского района 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»)  

4.3.1. Место нахождения и почтовый адрес: ул. Титова, 26 пгт. Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ –Югра, индекс 628200

4.3.2. Адрес официального веб-сайта: http://mfchmao.ru 
4.3.3. Адрес электронной почты: mfckonda@mail.ru
4.3.4. Справочные телефоны (факс):35-265;35-262
4.3.5. График работы:  

Дни недели Периоды и часы работы (по местному времени)

Понедельник c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Вторник c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Среда c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Четверг c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Пятница c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Суббота c 8 часов 00 минут до 18 часов 00 минут

Воскресенье Выходной день
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5. Требования к порядку информирования о правилах предостав-
ления муниципальной услуги: 

5.1. Информация о порядке и стандарте предоставления муниципальной 
услуги размещается:

- на информационных стендах, 
- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе:
 на официальном сайте муниципального образования городского посе-

ления Междуреченский: www. междуреченский.com;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.
ru  (далее   Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского авто-
номного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 86.gosuslugi.ru 
(далее – региональный портал).

5.2. Для получения информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону либо 
через федеральную государственную информационную систему «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5.3. Информирование (консультирование) по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется специалистами (указывается 
структурное подразделение) администрации городского поселения Меж-
дуреченский и МФЦ. 

5.4. Информация (консультация) предоставляются по следующим во-
просам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществля-

емых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, 

требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств 
автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается кругло-
суточное предоставление справочной информации.

5.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается:

на информационных стендах  (указывается структурное подразделе-
ние) администрации Городского поселения Междуреченский, МФЦ;

на официальном сайте муниципального образования городского посе-
ления Междуреченский: www. междуреченский.com в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в средствах массовой информации, в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок 

и условия предоставления муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществля-

емых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.6. При консультировании в устной форме (на личном приеме или по те-

лефону) специалист администрации городского поселения Междуречен-
ский и МФЦ осуществляющий прием или отвечающий на телефонный зво-
нок, обязан дать ответ незамедлительно. При невозможности специалиста, 
принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставлен-
ные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста или обратившемуся должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заяви-
теля осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное вре-
мя, специалист, осуществляющий устное информирование, может пред-
ложить заинтересованным лицам направить в администрацию городского 
поселения Междуреченский обращение о предоставлении письменной 
консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо 
назначить другое удобное для них время для устного информирования.

5.7. При консультировании в письменной форме, в том числе электрон-
ной, ответ на обращение заинтересованного лица направляется по по-
чтовому адресу, адресу электронной почты или по факсу, указанному за-
явителем, в срок, не превышающий 10  рабочих дней со дня поступления 
обращения.

5.8. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной 
услуги и консультирование по вопросам ее предоставления осуществляет-
ся бесплатно.

5.9. В случае внесения изменений в порядок предоставления муници-
пальной услуги (наименование структурного подразделения) администра-
ции городского поселения Междуреченский  в срок, не превышающий 30 
календарных дней, обеспечивает размещение информации в информаци-
онно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стен-
дах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги: Предоставление земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государ-
ственная собственность на которые не разграничена, на торгах.

7. Наименование структурного подразделения администрации 
городского поселения Междуреченский предоставляющего муници-
пальную услугу или иного органа и учреждения предоставляющего 
муниципальную услугу (далее – сектор): сектор муниципального иму-
щества и земельных отношений отдела экономики администрации город-
ского поселения Междуреченский, муниципальное бюджетное учреждение 
Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг (далее МБУ «МФЦ»).

8. Результат предоставления муниципальной услуги: 
8.1. Выдача (направление) заявителю подписанного уполномоченным 

должностным лицом – главой городского поселения Междуреченский про-
екта договора купли-продажи земельного участка, в случае его предостав-
ления в собственность по результатам аукциона.

8.2. Выдача (направление) заявителю подписанного уполномоченным 
должностным лицом – главой городского поселения Междуреченский про-
екта договора аренды земельного участка, в случае его предоставления в 
аренду по результатам аукциона.

8.3. Выдача (направление) заявителю решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги, с указанием всех оснований отказа.

9. Срок предоставления муниципальной услуги: 
9.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги состав-

ляет 6 месяцев с даты регистрации заявления и всех необходимых доку-
ментов, прилагаемых к заявлению. 

9.2.  Максимальный срок для выдачи (направления) заявителю реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием всех 
оснований отказа, указанных в пункте 13 административного регламента, 
составляет не более 2-х месяцев, с даты регистрации заявления и прилага-
емых к заявлению документов.

9.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет не более 10 календар-
ных дней с даты подписания протокола аукциона и должно осуществляться 
Администрацией в пределах сроков, указанных в настоящем пункте адми-
нистративного регламента.

9.4. В случае обращения заявителя за получением муниципальной ус-
луги в многофункциональный центр срок предоставления муниципальной 
услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении ука-
занной услуги в Администрации.

9.5. Ответ по устному заявлению при обращении лично либо по телефо-
ну в течение 15 минут.

10. Перечень нормативных актов, непосредственно регулирую-
щих предоставление муниципальной услуги: 

10.1. Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законода-
тельства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147)

10.2. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации».

10.3. Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

10.4. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 
№ 211-212, 30.10.2001);

10.5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

10.6. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном 
кадастре недвижимости» (Собрание законодательства РФ, 30.07.2007, № 
31, ст. 4017);

10.7. Постановление Правительства РФ от 22.12.12 № 1376 «Об утверж-
дении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10.8. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 
№ 102–оз «Об административных правонарушениях».

10.9. Закон Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 № 
26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансий-
ском автономном округе – Югре» (Собрание законодательства Ханты-Ман-
сийского автономного округа, 25.05.2000, № 4, часть I, ст. 217);

10.10. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 
18.04.2007 № 36-оз «О рассмотрении обращений граждан в органах госу-
дарственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (Со-
брание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, 
2007, № 4, ст. 430);

10.11. Приказ Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 27.11. 2014 № 762 (Зарегистрировано в Минюсте России 
16.02.2015 № 36018) (Официальный интернет-портал правовой информа-
ции http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015) (далее – приказ Минэкономразви-
тия России № 762);

10.12. Устав муниципального образования городское поселение Между-
реченский.

10.13. Решение Совета депутатов городского поселения Междуречен-
ский от 31.03.2016 №205 «Об утверждении Порядка управления и распоря-
жения земельными участками на территории городского поселения Меж-
дуреченский».

10.14. Настоящий административный регламент (далее регламент).
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами, для предоставления муниципальной услуги:

11.1. Документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно: 
11.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в котором 

указываются:
Заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
В указанном в настоящем подпункте административного регламента за-

явлении также указывается:
1) фамилия, имя, отчество заявителя; данные документа, удостоверяю-

щего личность заявителя или наименование организации;
2) сведения ИНН;
3) сведения ОГРН/ОГРИП;
4) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уве-

домление о переадресации заявления;
5) местоположение земельного участка;
6) кадастровый номер земельного участка;
7) цель использования земельного участка;
8) вид права на испрашиваемый земельный участок;
9) Номер телефона, адрес электронной почты;
10)  личная подпись и дата.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель дол-

жен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

Заявление может быть подано заявителем письменно по форме, ука-
занной в приложении 1 к настоящему административному регламенту или 
в форме электронных документов, подписанных квалифицированной элек-
тронной подписью. Заявление юридического лица о предоставлении муни-
ципальной услуги подписывается руководителем юридического лица или 
уполномоченным этим руководителем лицом.

11.1.2. К заявлению о предоставлении земельных участков, находящих-
ся в муниципальной собственности, или государственная собственность на 
которые не разграничена, на торгах:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражда-
нина), либо личность представителя заявителя;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представи-
теля гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается 
представитель заявителя;

3) учредительные документы для юридических лиц.
11.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия органом предоставляющим услугу (могут 
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предоставляться заявителем по собственной инициативе):
- Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (да-

лее - ЕГРЮЛ) или из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (далее - ЕГРИП).

- Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на приобретаемый зе-
мельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок. 

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо када-
стровую выписку об испрашиваемом земельном участке.

- При наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - вы-
писка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на 
земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, 
сооружения.

Специалисту  запрещено требовать от заявителя:
1. Предоставления документов и информации или осуществления дей-

ствий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Предоставления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского 
автономного округа – Югры, за исключением документов, включенных в 
часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 
документов.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
оснований для отказа нет.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги: 

13.1. Если текст заявления не поддается прочтению.
13.2. Если в заявлении не указана фамилия заявителя (наименование 

юридического лица), направившего заявление, и почтовый адрес, по кото-
рому должен быть направлен ответ.

13.3. Если заявление содержит нецензурные или оскорбительные выра-
жения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, с сообщением заявителю, направившему обращение, о 
недопустимости злоупотребления правом.

13.4. Ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну.

13.5. Запрашиваемая информация не относится к информации предо-
ставления муниципальной услуги. 

13.6. Предоставлен не весь перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми акта-
ми, для предоставления муниципальной услуги указанных в п. 11 настояще-
го регламента.

13.7. Границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государ-
ственном кадастре недвижимости».

13.8. На земельный участок не зарегистрировано право муниципальной 
собственности муниципального образования городского поселения Меж-
дуреченский, в случае если земельный участок образован из земельного 
участка, находящегося в собственности муниципального образования го-
родского поселения Междуреченский.

13.9. В отношении земельного участка в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке не определены предельные па-
раметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением 
случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка не предусматривается возможность строительства зданий, соору-
жений.

13.10. В отношении земельного участка отсутствуют сведения о техни-
ческих условиях подключения (технологического присоединения) объектов 
к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, 
если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка 
не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, 
и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды зе-
мельного участка для комплексного освоения территории или ведения дач-
ного хозяйства.

13.11. В отношении земельного участка не установлено разрешенное 
использование или разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в за-
явлении о проведении аукциона.

13.12. Земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
13.13. Земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессроч-

ного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуе-
мого владения или аренды.

13.14. На земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридиче-
ским лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке 
на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 ста-
тьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение кото-
рого не препятствует использованию такого земельного участка в соответ-
ствии с его разрешенным использованием.

13.15. На земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной соб-
ственности автономного округа, и продажа или предоставление в аренду 
указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 
является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооруже-
ние, объект незавершенного строительства не продаются или не переда-
ются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком.

13.16. Земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, 
в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота зе-
мельные участки могут быть предметом договора аренды.

13.17. Земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка.

13.18. Земельный участок зарезервирован для государственных или му-
ниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышаю-
щий срока резервирования земельного участка.

13.19. Земельный участок расположен в границах застроенной террито-
рии, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, 
в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении.

13.20. Земельный участок в соответствии с утвержденными документа-
ми территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения.

13.21. Земельный участок предназначен для размещения здания или со-
оружения в соответствии с государственной программой Российской Фе-
дерации, государственной программой субъекта Российской Федерации 
или адресной инвестиционной программой.

13.22. В отношении земельного участка принято решение о предвари-
тельном согласовании его предоставления.

13.23. В отношении земельного участка поступило заявление о предва-
рительном согласовании его предоставления или заявление о предостав-
лении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение 
об отказе в предварительном согласовании предоставления такого зе-
мельного участка или решение об отказе в его предоставлении.

13.24. Земельный участок является земельным участком общего поль-
зования или расположен в границах земель общего пользования, террито-
рии общего пользования.

13.25. Земельный участок изъят для государственных или муниципаль-
ных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государствен-
ных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного 
дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции.

13.26. Письменный отказ заявителя от оказания муниципальной услуги.
14. Исчерпывающий перечень оснований для продления (прио-

становления) предоставления муниципальной услуги: оснований для 
продления (приостановления) предоставления муниципальной услуги за-
конодательством не предусмотрены.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной по-
шлины или иной платы, взимаемой  за предоставление муниципаль-
ной услуги: 

15.1. Муниципальная услуга предоставляются заявителям на бесплат-
ной основе.

15.2. Взимание государственной пошлины или иной платы за предо-
ставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации, законодательством автономного округа.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

17. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги: 

17.1. В случае направления заявления почтовым отправлением, а также 
в электронной форме, регистрация заявления осуществляется в течение 
одного рабочего дня.

17.2. В течение 15 минут при подаче заявления заявителем лично (или 
представителем заявителя на основании доверенности). В случае если к 
заявлению прилагаются документы более чем на один земельный участок, 
срок регистрации такого заявления увеличивается на 15 минут для каждого 
последующего земельного участка.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, разме-
щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек-
тов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов:

18.1.Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, долж-
но быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от 
остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для 
свободного доступа заявителей.

18.2. Вход в здание должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахож-
дении, режиме работы (при наличии -  о телефонных номерах справочной 
службы). 

18.3. Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципаль-
ная услуга, должны быть оборудованы соответствующими указателями с 
автономными источниками бесперебойного питания, а также пандусами, 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ инвалидов.

18.4. Лестницы, находящиеся по пути движения в здание, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы контраст-
ной маркировкой крайних ступеней и поручнями с двух сторон.

 18.5. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требовани-
ям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

18.6. Каждое рабочее место специалистов, предоставляющих муници-
пальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и 
печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме 
получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и 
организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

18.7. Места ожидания оборудуются стульями, информационными стендами.
На информационном стенде размещается информация о порядке пре-

доставления муниципальной услуги.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном ме-

сте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных 
стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. 
Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным 
шрифтом на белом фоне.

18.8. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 
соответствовать требованиям Федерального закона от 24.11.1995 № 181-
ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и иных 
нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной 
сфере:

- условия для беспрепятственного доступа к зданию, в котором предо-
ставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного или с помощью специалистов органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, передвижения по территории, 
на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципаль-
ная услуга, входа в здание и выхода из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него пе-
ред входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, в 
том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помо-
щью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу»;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
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ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля и на контрастном фоне, допуск сурдопереводчика, тифлосурдоперевод-
чика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- допуск в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-
альное обучение, в соответствии с пунктом 7 статьи 15 Федерального зако-
на от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации»;

- оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в до-
ступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением не-
обходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов 
с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых 
для получения услуги;

- оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18.9. В случае, если существующие условия помещения, используемого 
при предоставлении муниципальных услуг, не соответствует требованиям, 
указанным в пункте 18.8. настоящего пункта, до реконструкции помещения 
принимаются следующие меры для обеспечения доступа инвалидов к ме-
стам предоставления муниципальной услуги:

- у входа в помещение в доступном месте размещается кнопка вызова 
специалистов;

- заявителю инвалиду обеспечивается с помощью специалистов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, передвижение по помещению,  вход и 
выхода из помещения;

- заявителю инвалиду обеспечивается возможность предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде путем подачи заявления и до-
кументов к нему на адрес электронного почтового ящика otdel.ekonomiki@
mail.ru;

- заявителю инвалиду (по его обращению)  специалистом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, обеспечивается при возможности оказание 
услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
19.1. Своевременный прием заявлений о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
19.2. Соблюдение требований настоящего Регламента при предостав-

лении муниципальной услуги.
19.3. Укомплектованность отдела (сектора) квалифицированными 

специалистами.
19.4. Полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с установ-

ленными настоящим Регламентом требованиями, отсутствие жалоб со сто-
роны заявителей на нарушение требований настоящего Регламента.

19.5. Своевременное предоставление муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

20.  Порядок осуществления административных процедур в элек-
тронной форме: Услуга в электронной форме не оказывается.

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя сле-
дующие административные процедуры:

21.1 прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документа-
ми о предоставлении муниципальной услуги;

21.2 формирование и направление межведомственных запросов, полу-
чение ответов на них;

21.3 рассмотрение и экспертиза представленных документов о предо-
ставлении муниципальной услуги, и принятие решений Администрацией об 
оказании муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

21.4. обеспечение регистрации права собственности муниципального 
образования городское поселение Междуреченский на испрашиваемый 
земельный участок (в случае если земельный участок образован из земель-
ного участка, находящегося в муниципальной собственности);

21.5. обеспечение получения технических условий подключения (тех-
нологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического 
обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешен-
ным использованием земельного участка не предусматривается возмож-
ность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка для комплекс-
ного освоения территории или ведения дачного хозяйства;

21.6. проведение аукциона по продаже земельного участка, находяще-
гося в муниципальной собственности муниципального образования го-
родского поселения Междуреченский или государственная собственность 
на которые не разграничена, или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти муниципального образования городского поселения Междуреченский 
или государственная собственность на которые не разграничена, и подго-
товка (оформление) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной  услуги;

21.7 выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

22. Основание для начала административной процедуры прием и реги-
страция заявления с прилагаемыми к нему документами о предоставлении 
муниципальной услуги: обращение заявителя в Администрацию следую-
щими способами: лично, через многофункциональный центр, почтовым 
отправлением, электронным способом, в том числе с использованием уни-
версальной электронной карты.

22.1. При поступлении заявления от заявителя (лично, почтовым 
отправлением, электронно, через МФЦ) специалист общего отдела 
администрации городского поселения Междуреченский ответствен-
ный за регистрацию входящих документов: 

22.1.1. Регистрирует заявление в Журнале регистрации входящей доку-
ментации.

22.1.2. Передает заявление главе городского поселения для рассмотрения.
23. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами о 
предоставлении муниципальной услуги составляет: 3 календарных дня.

24. Основание для начала административной процедуры форми-
рование и направление межведомственных запросов, получение от-
ветов на них: получение специалистом Сектора документов с визой главы 
поселения и начальника отдела экономики. 

Специалист Сектора устанавливает предмет обращения заявителя; 
проверяет наличие приложенных к заявлению документов, необходимость 
в межведомственных запросах; устанавливает наличие полномочий по рас-
смотрению обращения заявителя.

Специалист сектора формирует и направляет межведомственные за-
просы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
получает ответы на межведомственные запросы.

Непредставление (несвоевременное представление) органами по меж-
ведомственному запросу информации, указанной в настоящем пункте, не 
может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

25. Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры формирование и направление межведомственных запросов, по-
лучение ответов на них составляет: 10 календарных дней.

26. Основание для начала административной процедуры рассмо-
трение, и экспертиза представленных документов муниципальной 
услуги: получение специалистом Сектора ответов на межведомственные 
запросы. 

 Специалист Сектора анализирует документы, полученные в результате 
межведомственного взаимодействия; проверяет наличие или отсутствие 
оснований, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмо-
тренных пунктом 13 настоящего административного регламента и прини-
мает решение о предоставлении муниципальной услуги либо оформляет 
проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при 
наличии оснований для отказа.

27. Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры рассмотрение, и экспертиза представленных документов муни-
ципальной услуги составляет: 5 календарных дней.

28. Основание для начала административной процедуры обе-
спечение регистрации права собственности муниципального обра-
зования городское поселение Междуреченский на испрашиваемый 
земельный участок (в случае если земельный участок образован из 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти) является: Если на испрашиваемый земельный участок, не зареги-
стрировано право муниципальной собственности городского поселения 
Междуреченский, специалист Сектора, обеспечивает государственную 
регистрацию права муниципальной собственности городского поселения 
Междуреченский на указанный земельный участок в целях проведения аук-
циона.

29. Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры обеспечение регистрации права собственности муниципального 
образования городское поселение Междуреченский на испрашивае-
мый земельный участок (в случае если земельный участок образован 
из земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти) составляет: 15 календарных дней.

30. Основание для начала административной процедуры обе-
спечение получения технических условий подключения (технологи-
ческого присоединения) объектов к сетям инженерно-технического 
обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разре-
шенным использованием земельного участка не предусматривается 
возможность строительства зданий, сооружений, и случаев прове-
дения аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка для комплексного освоения территории или ведения дачного 
хозяйства.

 В целях получения технических условий подключения (технологиче-
ского присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обе-
спечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка для комплексного 
освоения территории или ведения дачного хозяйства специалист Сектора 
направляет в структурное подразделение администрации городского по-
селения Междуреченский, уполномоченное на выдачу технических условий 
подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инже-
нерно-технического обеспечения письмо о получении технических условий 
подключения (технологического присоединения) с комплектом документов 
в отношении земельного участка.

30.1. В случае получения отказа в выдаче технических условий подклю-
чения (технологического присоединения) специалист Сектора в течение 5 
рабочих дней, подготавливает и направляет на подписание главе городско-
го поселения Междуреченский проект решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги. Специалист общего отдела направляет отказ 
заявителю в соответствии с пунктом 35 административного регламента.

31. Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры обеспечение получения технических условий подключения (тех-
нологического присоединения) объектов к сетям инженерно-техни-
ческого обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии 
с разрешенным использованием земельного участка не предусма-
тривается возможность строительства зданий, сооружений, и слу-
чаев проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка для комплексного освоения территории или ве-
дения дачного хозяйства составляет: 30 календарных дней.

32. Основание для начала административной процедуры прове-
дение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в му-
ниципальной собственности муниципального образования городско-
го поселения Междуреченский, или государственная собственность 
на которые не разграничена, или аукциона на право заключения до-
говора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности муниципального образования городского поселения 
Междуреченский, или государственная собственность на которые не 
разграничена, и подготовка (оформление) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной  услуги.

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту Сектора, всех необходимых документов 

Содержание административных действий, входящих в состав ад-
министративной процедуры:

Специалист Сектора проверяет наличие комплекта документов, 
необходимых для проведения аукциона и подготавливает: 

- проект решения постановления Администрации городского поселения 
Междуреченский о проведении аукциона.

- проект извещения о проведении аукциона с проектами договоров куп-
ли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка.

После публикации постановления специалистами общего отдела адми-
нистрации городского поселения Междуреченский, согласования проектов 
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извещения о проведении аукциона и договоров купли-продажи земельного 
участка или аренды земельного участка специалист Сектора обеспечивает 
опубликование извещения и организацию проведения аукциона в порядке 
определенном Земельным кодексом Российской Федерации.

По результатам аукциона специалист сектора в срок, не превышающий, 
10 календарных дней направляет проекты договоров купли-продажи зе-
мельного участка или аренды земельного участка на подпись главе город-
ского поселения Междуреченский.

33. Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры проведение аукциона по продаже земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности муниципального образова-
ния городского поселения Междуреченский, или государственная 
собственность на которые не разграничена, или аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности муниципального образования город-
ского поселения Междуреченский, или государственная собствен-
ность на которые не разграничена, и подготовка (оформление) доку-
ментов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги: 114 календарных дня.

34. Основание для начала административной процедуры выда-
ча (направление) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной  услуги.

Основание для начала административной процедуры выдача (на-
правление) заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги: является получение специалистом 
общего отдела администрации городского поселения Междуреченский 
результата муниципальной услуги.

35.1. Специалист общего отдела в зависимости от способа обращения и 
получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

35.1.1. Регистрирует решение об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги либо сопроводительное письмо к договору купли-продажи 
(аренды) в журнале регистрации исходящих документов. 

35.1.2. Вручает (направляет) заявителю лично или почтовым отправле-
нием, либо направляет в МБУ «МФЦ».

36. Максимальный срок исполнения административной процеду-
ры выдача (направление) заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги: 3 календарных дня.

37. Блок-схема последовательности выполнения административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в при-
ложении 2 к Регламенту. 

Раздел IV. Формы контроля 
за исполнением административного регламента

38. Порядок осуществления контроля
38.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами 

законодательства и положений административного регламента в ходе пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела. 

По результатам проверок начальник отдела дает указание по устране-
нию выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Периодичность осуществления текущего контроля определяется на-
чальником отдела.

38.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществля-
ет заместитель главы городского поселения Междуреченский.

38.3. Контроль может быть плановым и внеплановым. Плановый кон-
троль проводится по распоряжению администрации городского поселения 
Междуреченский не реже 1 раза в год, а внеплановый — в случае поступле-
ния жалобы заявителя.

38.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдель-
ный вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги (тематиче-
ские проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обра-
щению заявителя.

38.5. Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотре-
ние, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на 
обращения заявителя, содержащих жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц.

39. Ответственность муниципальных служащих и иных должност-
ных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

39.1.Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия 
(бездействия) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

39.1.1. Полноту консультирования заявителей при устном обращении.
39.1.2. Полноту принятых у заявителей документов, указанных в насто-

ящем Регламенте.
39.1.3. Соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной 

услуги, подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

39.1.4. Соблюдение порядка выдачи документов (справки, уведомления 
об отказе).

39.1.5. Хранение документов (заявление, справки, уведомления).
39.2. Должностные лица, специалисты, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги,  несут ответственность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации за:

39.2.1.Невыполнение требований настоящего Регламента;
39.2.2. Неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных 

обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, в пределах, 
определенных действующим трудовым законодательством Российской 
Федерации.

39.3. Должностное лицо уполномоченного органа (организации, уча-
ствующее в предоставлении муниципальной услуги), ответственное за осу-
ществление соответствующих процедур настоящего административного 
регламента, также несет административную ответственность в соответ-
ствии с законодательством автономного округа за:      

39.3.1.Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;

39.3.2.Неправомерные отказы в приеме у заявителей документов, пред-
усмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предоставле-
нии муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо за нарушение установленного срока осуществления таких исправ-
лений.

39.3.3.Превышение максимального срока ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением 
срока подачи запроса в многофункциональном центре).

39.3.4.Совершенные правонарушения в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автоном-
ного округа-Югры.

Раздел V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего

40. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые 
ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут 
быть обжалованы: 

40.1. Главе городского поселения Междуреченский по адресу: пгт. Меж-
дуреченский, ул. Гагарина, д.11, телефон/факс (34677) 35-068.

40.2. Заместителю главы городского поселения Междуреченский по 
адресу: пгт. Междуреченский, ул. Гагарина, д.11.

40.3. Начальнику отдела экономики администрации городского посе-
ления Междуреченский по адресу: пгт. Междуреченский, ул. Титова, д. 17, 
телефон (34677) 32-205.

41. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявите-
лем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях, в том числе:
41.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставле-

нии муниципальной услуги;
41.2.   Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
41.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги;

41.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

41.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами;

41.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами;

41.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений.

42. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
42.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

42.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункцио-
нальный центр, с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных 
услуг либо регионального портала государственных и муниципальных ус-
луг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

42.3. В случае если федеральным законом установлен порядок (проце-
дура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц орга-
нов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, 
для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, 
положения п.41-42 настоящего раздела не применяются.

42.4.  Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях если:
- не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- текст жалобы не поддается прочтению;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам 
его семьи; 

- в жалобе обжалуется судебное решение;
В журнале регистрации входящей документации (жалобы) делается от-

метка о невозможности рассмотрения жалобы с указанием обоснованных 
причин.

42.5.При обжаловании заявителем судебного решения  ему направля-
ется письменное уведомление в сроки, указанные  в подпункте 43.5 пункта 
43 раздела V.

43. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) органов местного самоуправления и их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответ-
ственно нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:
43.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;

43.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ за-
явителю;

43.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего;

43.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
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и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

43.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе устано-
вить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

44. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

44.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также 
в иных формах;

44.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
44.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в подпунктах 44.1.-44.2. настоящего пункта, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

44.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с   подпунктом 44.1. настоящего пункта, незамедли-
тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры 

45. Информационная система досудебного (внесудебного) 
обжалования

45.1. Российской Федерации создается федеральная информацион-
ная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является 
федеральной государственной информационной системой. Создание и 
функционирование федеральной информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и пра-
вовыми актами Правительства Российской Федерации.

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»

В администрацию городского поселения Междуреченский                                                                              
         От кого: ___________________________________________
                                   (для юридических лиц - полное наименование, сведения
                                      о государственной регистрации;

        ___________________________________________________
         Для граждан - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

       Адрес заявителя: _____________________________________
                                      (местонахождение юридического лица)

         ____________________________________________________
                                      (место регистрации гражданина)                     
        Телефон (факс), адрес электронной почты:
           ___________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о проведении аукциона

 
    Прошу провести аукцион, на земельный участок, расположенный по адресу: _______
__________________________________________________________________________,
кадастровый номер: ________________________________________________________,
цель использования:  _______________________________________________________,
вид права: ________________________________________________________________.

Приложения:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина), 

либо личность представителя заявителя;
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представи-
тель заявителя;

3) учредительные документы (для юридических лиц);
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

прошу выдать (направить):
 
 в многофункциональном центре;
 
 выдать на руки;
 
 посредством почтовой связи.
 
Даю свое согласие Администрации городского поселения Междуреченский (его 
должностным лицам),  в  соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без исполь-
зования средств   автоматизации,  обработку  и  использование  моих персональных   
данных,   содержащихся   в   настоящем  заявлении, в целях рассмотрения заявления и 
прилагаемых по существу.

 «___» __________ 20___ г.

Заявитель (представитель)  ___________________________________      ____________
                                                      (для физ. лиц: фамилия, имя, отчество полностью
                                                         для юр. лиц: должность)                              (подпись, печать)

Приложение  2
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена, на торгах»  
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
   
  
 
  
 
 
    

 
 

Получение результата в 
МФЦ 

Получение результата 
в  Администрации 

городского поселения 
Междуреченский 

Получение результата 
путем направления по 

почтовому адресу 
заявителя 

Заявитель направляет в администрацию гп Междуреченский (либо в 
многофункциональный центр) заявление и прилагаемые к нему документы 

Прием и регистрация заявления и документов 

Запрос необходимых документов в уполномоченных государственных органах в порядке 
межведомственного взаимодействия 

При отсутствии оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

При наличии оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

Осуществление мероприятий по 
государственной регистрации права 

муниципальной собственности 
 

Предоставление результата муниципальной услуги заявителю способом, который был им 
выбран 

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
документов 

Принятие решения о проведении 
аукциона, подготовка проектов договоров 

купли-продажи или аренды 
 

Проведение аукциона 

Подготовка решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, 

его подписание 

Обеспечение получения технических 
условий подключения (технологического 

присоединения) объектов к сетям 
инженерно-технического обеспечения 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЕЖДУРЕЧЕНСКИЙ

Кондинского района
Ханты-Мансийский автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 7 июля 2016 года                                                                                              № 929-п  
пгт.Междуреченский

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков в собственность
для индивидуального жилищного строительства
из земель, находящихся в муниципальной собственности
или государственная собственность на которые 
не разграничена, однократно бесплатно 
отдельным категориям граждан»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 
797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами пре-
доставления государственных (муниципальных) услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления», постановлением 
администрации городского поселения Междуреченский от 25.11.2011 № 
15-п «Об утверждении Положения о порядке разработки, экспертизы и 
утверждения административных регламентов представления муници-
пальных услуг на территории муниципального образования городское 
поселение Междуреченский», распоряжением администрации город-
ского поселения Междуреченский от 06.06.2011 № 145-р «Об утвержде-
нии типового административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги» (с изменениями от 05.04.2013 № 121-р, от 09.02.2015 
№ 34-р):

1. Утвердить административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность 
для индивидуального жилищного строительства из земель, находящих-
ся в муниципальной собственности или государственная собственность 
на которые не разграничена, однократно бесплатно отдельным катего-
риям граждан» согласно приложению.

2. Общему отделу (С.М. Княжева) разместить постановление на офи-
циальном сайте органа местного самоуправления администрации го-
родского поселения Междуреченский http://междуреченский.com;

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Глава городского поселения
Междуреченский                              С.И. Колпакова
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Приложение 
к постановлению администрации городского поселения Междуреченский 

от 07.07.2016 № 929-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в собственность 
для индивидуального жилищного строительства из земель, 

находящихся в муниципальной собственности или государственная 
собственность на которые не разграничена, однократно бесплатно 

отдельным категориям граждан»
Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги: Предоставление земельных участков в 
собственность для индивидуального жилищного строительства из 
земель, находящихся в муниципальной собственности или государ-
ственная собственность на которые не разграничена, однократно бес-
платно отдельным категориям граждан, утвержденной постановлением 
от 12.10.2015 №318-п «О внесении изменений и дополнений в приложение к 
постановлению администрации городского поселения Междуреченский от 
16.01.2014 № 10-п» (далее - Регламент) разработан в целях повышения каче-
ства предоставления и доступности муниципальной услуги.

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги яв-
ляются граждане, которые в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского авто-
номного округа - Югры имеют право на получение в собственность 
земельных участков для индивидуального жилищного строитель-
ства однократно, бесплатно, либо их уполномоченные заявители 
(далее – заявители).

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услу-
ги: заявитель может получить информацию о порядке предоставления му-
ниципальной услуги в средствах массовой информации, в сети Интернет 
на сайте органов местного самоуправления, на портале государственных 
и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, на 
информационных стендах органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) . 

4. Наименования органа и структурного подразделения, предо-
ставляющих муниципальную услугу или иного органа и учреждения 
предоставляющего услугу, место нахождения и почтовый адрес, 
адрес официального веб-сайта, адрес электронной почты, справоч-
ные телефоны (факс), график работы: 

4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
Администрация городского поселения Междуреченский (далее ад-
министрация).

4.1.1. Место нахождения и почтовый адрес: ул.Гагарина, 11 пгт.Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ – Югра, индекс 628200.

4.1.2. Адрес официального веб-сайта: www. междуреченский.com    
4.1.3. Адрес электронной почты: mejdurech@mail.ru
4.1.4. Справочные телефоны (факс): 8 34677 35-068.
4.1.5. График работы: 
Дни недели Периоды и часы работы (по местному времени)

Понедельник
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Вторник c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут
обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут

с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Среда
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Четверг
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Пятница
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Суббота, 
воскресенье

Выходные дни

4.2. Наименование структурного подразделения органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу: сектор муниципального имущества и 
земельных отношений отдела экономики администрации городско-
го поселения Междуреченский.

4.2.1.Место нахождения и почтовый адрес: ул.Титова, 17 пгт.Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ –Югра, индекс 628200.

4.2.2. Адрес официального веб-сайта: нет  
4.2.3. Адрес электронной почты: otdel.ekonomiki@mail.ru
4.2.4. Справочные телефоны (факс): 8(34677)32205.
4.2.5. График работы: предоставленный в пункте 4.1.5.    
4.3. Наименования дополнительного учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу.
Муниципальное бюджетное учреждение Кондинского района 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»)  

4.3.1. Место нахождения и почтовый адрес: ул. Титова, 26 пгт. Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ –Югра, индекс 628200

4.3.2. Адрес официального веб-сайта:http://mfchmao.ru 
4.3.3. Адрес электронной почты: mfckonda@mail.ru
4.3.4. Справочные телефоны (факс): 35-265;35-262
4.3.5. График работы: 

Дни недели Периоды и часы работы (по местному времени)

Понедельник c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Вторник c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Среда c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Четверг c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Пятница c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Суббота c 8 часов 00 минут до 18 часов 00 минут

Воскресенье Выходной день

5. Требования к порядку информирования о правилах предоставле-
ния муниципальной услуги: 

5.1. Информация о порядке и стандарте предоставления муниципальной 
услуги размещается:

- на информационных стендах, 
- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе:
 на официальном сайте муниципального образования городского поселе-

ния Междуреченский: www. междуреченский.com;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru  
(далее   Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автоном-
ного округа  Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» 86.gosuslugi.ru (далее 
- региональный портал).

5.2. Для получения информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону либо 
через федеральную государственную информационную систему «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5.3. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется специалистами (указывается струк-
турное подразделение) администрации городского поселения Междуречен-
ский и МФЦ. 

5.4. Информация (консультация) предоставляются по следующим вопросам:
содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляе-

мых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, 

требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств 
автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосу-
точное предоставление справочной информации.

5.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается:

на информационных стендах  (указывается структурное подразделение) 
администрации Городского поселения Междуреченский, МФЦ;

на официальном сайте муниципального образования городского поселе-
ния Междуреченский: www.междуреченский.com в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в средствах массовой информации, в информационных материалах (бро-

шюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и 

условия предоставления муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе-

мых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.6. При консультировании в устной форме (на личном приеме или по теле-

фону) специалист администрации городского поселения Междуреченский и 
МФЦ осуществляющий прием или отвечающий на телефонный звонок, обя-
зан дать ответ незамедлительно. При невозможности специалиста, приняв-
шего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопро-
сы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого 
специалиста или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно получить необходимую информацию. Устное информиро-
вание каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется 
не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить 
заинтересованным лицам направить в администрацию городского поселения 
Междуреченский обращение о предоставлении письменной консультации по 
процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое 
удобное для них время для устного информирования.

5.7. При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, 
ответ на обращение заинтересованного лица направляется по почтовому 
адресу, адресу электронной почты или по факсу, указанному заявителем, в 
срок, не превышающий 10  рабочих дней со дня поступления обращения.

5.8. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной 
услуги и консультирование по вопросам ее предоставления осуществляется 
бесплатно.

5.9. В случае внесения изменений в порядок предоставления муници-
пальной услуги (наименование структурного подразделения) администрации 
городского поселения Междуреченский в срок, не превышающий 30 кален-
дарных дней, обеспечивает размещение информации в информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах, находя-
щихся в местах предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги: Предоставление земель-
ных участков в собственность для индивидуального жилищного стро-
ительства из земель, находящихся в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не разграничена, од-
нократно бесплатно отдельным категориям граждан.

7. Наименование структурного подразделения администрации 
городского поселения Междуреченский предоставляющего муници-
пальную услугу или иного органа и учреждения предоставляющего 
муниципальную услугу (далее – сектор): сектор муниципального иму-
щества и земельных отношений отдела экономики администрации 
городского поселения Междуреченский, муниципальное бюджетное 
учреждение Кондинского района «Многофункциональный центр пре-
доставления государственных и муниципальных услуг (далее МБУ 
«МФЦ»).

8. Результат предоставления муниципальной услуги: 
8.1. решение о принятии гражданина на учет в целях предоставления зе-

мельного участка в собственность для индивидуального жилищного строи-
тельства бесплатно в форме письма администрации городского поселения 
Междуреченский;

8.2. Отказ в принятии на учет (в форме письма), с указанием причин отказа. 
9. Срок предоставления муниципальной услуги: 
9.1.Ответ на заявление,  поступившее от заявителя в письменной форме, 

осуществляется в течение 8 рабочих дней с момента регистрации заявления 
и прилагаемых к заявлению документов, в том числе срок выдачи (направле-
ния) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
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услуги – в течение 3 рабочих дней со дня окончательного оформления доку-
мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи заявителю документа, являющегося результатом предостав-
ления муниципальной услуги, при личном обращении - 15 минут, в случае, 
если указанные документы не были получены заявителем при личном приеме, 
они направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении 
в течение 3 рабочих дней со дня окончательного оформления (подписания, 
удостоверения) документа, являющегося результатом предоставления муни-
ципальной услуги.

9.2. Ответ по устному заявлению при обращении лично либо по телефону 
в течение 15 минут.

10. Перечень нормативных актов, непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной услуги: 

10.1. Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147)

10.2. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации».

10.3. Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

10.4. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211-
212, 30.10.2001);

10.5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

10.6. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном када-
стре недвижимости» (Собрание законодательства РФ, 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

10.7. Постановление Правительства РФ от 22.12.12 № 1376 «Об утвержде-
нии Правил организации деятельности многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

10.8. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 
№ 102–оз «Об административных правонарушениях».

10.9. Закон Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 № 26-оз 
«О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском ав-
тономном округе – Югре» (Собрание законодательства Ханты-Мансийского 
автономного округа, 25.05.2000, № 4, часть I, ст. 217);

10.10. Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 
№ 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансий-
ском автономном округе – Югре» (Собрание законодательства Ханты-Мансий-
ского автономного округа - Югры, 15.07.2005, № 7, часть I, ст. 734);

10.11. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 18.04.2007 
№ 36-оз «О рассмотрении обращений граждан в органах государственной 
власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (Собрание законода-
тельства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, 2007, № 4, ст. 430);

10.12. Устав муниципального образования городское поселение Между-
реченский.

10.13. Решение Совета депутатов городского поселения Междуреченский 
от 31.03.2016 №205 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения зе-
мельными участками на территории городского поселения Междуреченский».

10.14. Настоящий административный регламент (далее регламент).
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми акта-
ми, для предоставления муниципальной услуги:

11.1. Документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно: 
11.1.1. заявление о предоставлении земельного участка в собствен-

ность для индивидуального жилищного строительства бесплатно, в ко-
тором указываются:

1) основания принятия на учет; 
2) члены семьи, проживающие совместно с заявителем;
3) информация о наличии (отсутствии) решения о принятия гражданина и 

(или) членов его семьи на учет в целях однократного бесплатного предостав-
ления земельного участка.

Заявление может быть подано заявителем письменно по форме, указан-
ной в приложении 1 к настоящему административному регламенту или в фор-
ме электронных документов, подписанных квалифицированной электронной 
подписью.

11.1.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются:
1) документы, удостоверяющие личность гражданина и проживающих с 

ним членов семьи, а также подтверждающие факт их совместного прожива-
ния в городском округе, городском или сельском поселении муниципального 
района автономного округа;

2) документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из катего-
рий, указанных в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономно-
го округа - Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Хан-
ты-Мансийском автономном округе - Югре»;

3) документ, подтверждающий факт проживания гражданина в Хан-
ты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, предшеству-
ющих дате подачи заявления (в случае, если факт проживания в автономном 
округе не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина 
Российской Федерации);

4) нотариально удостоверенная доверенность представителя граждани-
на (в случае, если заявление от имени гражданина, отнесенного к одной из 
категорий, указанных в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского авто-
номного округа - Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в 
Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», подписывается и (или) пода-
ется представителем);

5) договор аренды земельного участка (в случае, если заявления подают 
граждане, указанные в абзаце втором пункта 6.1 статьи 6 Закона Ханты-Ман-
сийского АО от 03.05.2000 №26-оз «О регулировании отдельных земельных 
отношений в Ханты-Мансийском автономном округе -Югре»).

11.1.3. В случае подачи заявления лично копии документов для удостове-
рения их верности представляются с одновременным предъявлением ориги-
налов документов. 

Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления 
его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.

В случае подачи заявления путем направления почтовым отправлением 
верность прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетель-
ствована нотариусом.

Документ, предусмотренный частью 2 подпункта  11.1.2. пункта 11 раздела 
2, подтверждающий отнесение заявителя к одной из категорий, установлен-
ных подпунктами 1,4 и 8 пункта 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского авто-
номного округа -Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в 
Ханты-Мансийском автономном округе -Югре» предоставляются по межве-
домственному запросу органами государственной власти автономного окру-
га, органами местного самоуправления муниципальных образований авто-
номного округа или подведомственными им организациями, в распоряжении 
которых находится соответствующий документ. Заявители вправе предста-
вить соответствующий документ по собственной инициативе.

11.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия органом предоставляющим услугу (могут предо-
ставляться заявителем по собственной инициативе):

Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок (за ис-

ключением случаев образования земельных участков, государственная соб-
ственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в 
ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок. 

Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо када-
стровую выписку об испрашиваемом земельном участке.

Документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий, 
указанных в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного окру-
га - Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Ман-
сийском автономном округе - Югре»

Специалисту запрещено требовать от заявителя:
1. Предоставления документов и информации или осуществления дей-

ствий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Предоставления документов и информации, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орга-
нов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
оснований для отказа нет.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги: 

13.1. Если текст заявления не поддается прочтению.
13.2. Если в заявлении не указаны фамилия заявителя (наименование 

юридического лица), направившего заявление, и почтовый адрес, по которо-
му должен быть направлен ответ.

13.3.Если заявление содержит нецензурные или оскорбительные выраже-
ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи, с сообщением заявителю, направившему обращение, о недопу-
стимости злоупотребления правом.

13.4. Ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть 
дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную ох-
раняемую федеральным законом тайну.

13.5. Запрашиваемая информация не относится к информации предо-
ставления муниципальной услуги. 

13.6. Предоставлен не весь перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для 
предоставления муниципальной услуги указанных в п. 11 настоящего регла-
мента.

13.7. Представлены документы, на основании которых гражданин не мо-
жет быть принят на учет;

13.8. Указанному гражданину или членам его семьи был предоставлен зе-
мельный участок.

13.9. Указанному гражданину или членам его семьи была предоставлена 
мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен 
предоставления им земельного участка в собственность бесплатно.

13.33. Письменный отказ заявителя от оказания муниципальной услуги.
14. Исчерпывающий перечень оснований для продления (прио-

становления) предоставления муниципальной услуги: основания для 
продления (приостановления) предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрены.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной по-
шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги: 

15.1. Муниципальная услуга предоставляются заявителям на бесплатной 
основе.

15.2. Взимание государственной пошлины или иной платы за предостав-
ление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Россий-
ской Федерации, законодательством автономного округа.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

17. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги: 

17.1. В случае направления заявления почтовым отправлением, а также в 
электронной форме, регистрация заявления осуществляется в течение одно-
го рабочего дня.

17.2. В течение 15 минут при подаче заявления заявителем лично (или 
представителем заявителя на основании доверенности).

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размеще-
нию и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной инфор-
мации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов:

18.1.Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно 
быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от оста-
новок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для сво-
бодного доступа заявителей.

 18.2. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, 
режиме работы (при наличии -  о телефонных номерах справочной службы). 

18.3. Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, должны быть оборудованы соответствующими указателями с авто-
номными источниками бесперебойного питания, а также пандусами, расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ 
инвалидов.

18.4. Лестницы, находящиеся по пути движения в здание, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы контрастной 
маркировкой крайних ступеней и поручнями с двух сторон.

18.5. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, пра-
вилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

18.6. Каждое рабочее место специалистов, предоставляющих муници-
пальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и 
печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме 
получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и ор-
ганизовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

18.7. Места ожидания оборудуются стульями, информационными стендами.
На информационном стенде размещается информация о порядке предо-

ставления муниципальной услуги.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в 

любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, 
призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды 
должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом 
на белом фоне.

18.8. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны со-
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ответствовать требованиям Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и иных норматив-
ных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной сфере:

- условия для беспрепятственного доступа к зданию, в котором предо-
ставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного или с помощью специалистов органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, передвижения по территории, на 
которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная ус-
луга, входа в здание и выхода из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том 
числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью 
специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу»;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объ-
ектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и 
на контрастном фоне, допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а 
также иного лица, владеющего жестовым языком;

- допуск в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, соба-
ки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обу-
чение, в соответствии с пунктом 7 статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 
181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в до-
ступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением не-
обходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с 
размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для 
получения услуги;

- оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18.9. В случае, если существующие условия помещения, используемого 
при предоставлении муниципальных услуг, не соответствует требованиям, 
указанным в пункте 18.8. настоящего пункта, до реконструкции помещения 
принимаются следующие меры для обеспечения доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальной услуги:

- у входа в помещение в доступном месте размещается кнопка вызова 
специалистов;

- заявителю инвалиду обеспечивается с помощью специалистов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, передвижение по помещению,  вход и 
выхода из помещения;

- заявителю инвалиду обеспечивается возможность предоставления му-
ниципальной услуги в электронном виде путем подачи заявления и докумен-
тов к нему на адрес электронного почтового ящика otdel.ekonomiki@mail.ru;

- заявителю инвалиду (по его обращению) специалистом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, обеспечивается при возможности оказание ус-
луги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
19.1. Своевременный прием заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги.
19.2. Соблюдение требований настоящего Регламента при предоставле-

нии муниципальной услуги.
19.3. Укомплектованность отдела (сектора) квалифицированными специ-

алистами.
19.4. Полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с установ-

ленными настоящим Регламентом требованиями, отсутствие жалоб со сторо-
ны заявителей на нарушение требований настоящего Регламента.

19.5. Своевременное предоставление муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах
20. Порядок осуществления административных процедур в элек-

тронной форме
Услуга в электронной форме не оказывается.
21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следу-

ющие административные процедуры:
21.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами.
21.2. Рассмотрение представленных заявителем документов о предостав-

лении муниципальной услуги
21.3. Формирование и направление межведомственных запросов, получе-

ние ответов на них.
21.4. Оформление документов, являющихся результатом муниципальной 

услуги.
21.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-

том предоставления муниципальной  услуги.
22. Основанием для начала административной процедуры прием и 

регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами являет-
ся: обращение заявителя в Администрацию следующими способами: 
лично, через многофункциональный центр, почтовым отправлением, 
электронным способом, в том числе с использованием универсальной 
электронной карты.

22.1. При поступлении заявления от заявителя (лично, почтовым отправ-
лением, электронно, через МФЦ) специалист общего отдела администрации 
городского поселения Междуреченский ответственный за регистрацию вхо-
дящих документов: 

22.1.1. Регистрирует заявление в Журнале регистрации входящей доку-
ментации.

22.1.2. Передает заявление главе городского поселения  для рассмотрения.
23. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами 
составляет: 1 календарный день.

24. Основание для начала административной процедуры рассмо-
трение представленных заявителем документов о предоставлении 
муниципальной услуги является: получение специалистом Сектора 
документов с визой главы поселения и начальника отдела экономики. 

Специалист  Сектора устанавливает предмет обращения заявите-
ля; проверяет наличие приложенных к заявлению документов, необхо-
димость в межведомственных запросах; устанавливает наличие пол-
номочий по рассмотрению обращения заявителя;

25. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
рассмотрение представленных заявителем документов о предостав-
лении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, составляет: 1 календарный день.

26. Основание для начала административной процедуры формиро-

вание и направление межведомственных запросов, получение ответов 
на них является: необходимость в межведомственных запросах в орга-
ны, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист сектора формирует и направляет межведомственные 
запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной ус-
луги, получает ответы на межведомственные запросы.

Непредставление (несвоевременное представление) органами по 
межведомственному запросу информации, указанной в настоящем 
пункте, не может являться основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

27. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
формирование и направление межведомственных запросов, получе-
ние ответов на них составляет: 5 календарных дней.

28. Основание для начала административной процедуры оформле-
ние документов, являющихся результатом муниципальной услуги яв-
ляется: получение специалистом Сектора ответов на межведомствен-
ные запросы. 

Специалист Сектора анализирует документы, полученные в ре-
зультате межведомственного взаимодействия; проверяет наличие 
или отсутствие оснований, для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги, предусмотренных пунктом 13 настоящего административ-
ного регламента;

По результатам анализа документов, специалист Сектора готовит 
один из следующих документов:

- решение о принятии гражданина на учет в целях предоставления зе-
мельного участка в собственность для индивидуального жилищного строи-
тельства бесплатно в форме письма администраций городского поселения 
Междуреченский;;

- отказ в принятии на учет (в форме письма), с указанием причин отказа, 
при наличии хотя бы одного из оснований, указанных в пункте 13 настоящего 
административного регламента;

29. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
оформление документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, составляет: 1 календарный день.

30. Основание для начала административной процедуры выдача 
(направление) заявителю документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной  услуги: является получение специали-
стом общего отдела администрации городского поселения Междуре-
ченский результата муниципальной услуги.

30.1. Специалист общего отдела, в порядке делопроизводства, переда-
ет проект решения о принятии гражданина на учет либо письмо об отказе в 
принятии на учет  главе поселения для подписания. Глава поселения рассма-
тривает ответ заявителю на предмет соответствия содержания ответа ин-
формации, запрашиваемой заявителем, и принимает решение о подписании 
указанных документов, либо о возврате их специалисту сектора на доработку. 

30.2. Специалист общего отдела в зависимости от способа обращения и 
получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

30.2.1. Регистрирует письмо об отказе в принятии на учет либо решение о 
принятии на учет в журнале регистрации исходящих документов

30.2.2. Вручает (направляет) заявителю лично или почтовым отправлени-
ем, либо направляет в МБУ «МФЦ».

31. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
выдача (направление) заявителю документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной  услуги: 1 календарный день. 

32. Блок - схема последовательности выполнения административ-
ных процедур при предоставлении муниципальной услуги представ-
лена в приложении 2 к Регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

33. Порядок осуществления контроля
33.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами 

законодательства и положений административного регламента в ходе предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела. 

По результатам проверок начальник отдела дает указание по устранению 
выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Периодичность осуществления текущего контроля определяется началь-
ником отдела.

33.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет 
заместитель главы городского поселения Междуреченский.

33.3. Контроль может быть плановым и внеплановым. Плановый контроль 
проводится по распоряжению администрации городского поселения Между-
реченский не реже 1 раза в год, а внеплановый — в случае поступления жало-
бы заявителя.

33.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с ис-
полнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги (тематические 
проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению 
заявителя.

33.5. Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотре-
ние, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на 
обращения заявителя, содержащих жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц.

34. Ответственность муниципальных служащих и иных должност-
ных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

34.1.Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия 
(бездействия) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

34.1.1. Полноту консультирования заявителей при устном обращении.
34.1.2. Полноту принятых у заявителей документов, указанных в настоя-

щем Регламенте.
34.1.3. Соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной ус-

луги, подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

34.1.4. Соблюдение порядка выдачи документов (справки, уведомления об 
отказе).

34.1.5. Хранение документов (заявление, справки, уведомления).
34.2. Должностные лица, специалисты, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги,  несут ответственность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации за:

34.2.1.Невыполнение требований настоящего Регламента;
34.2.2. Неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обя-

занностей, предусмотренных должностной инструкцией, в пределах, опреде-
ленных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

34.3. Должностное лицо уполномоченного органа (организации, участву-
ющее в предоставлении муниципальной услуги), ответственное за осущест-
вление соответствующих процедур настоящего административного регла-
мента, также несет административную ответственность в соответствии с 
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законодательством автономного округа за:      
34.3.1.Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставле-

нии муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;
34.3.2.Неправомерные отказы в приеме у заявителей документов, пред-

усмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении 
муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
за нарушение установленного срока осуществления таких исправлений.

34.3.3.Превышение максимального срока ожидания в очереди при пода-
че запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении 
результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока 
подачи запроса в многофункциональном центре).

34.3.4.Совершенные правонарушения в соответствии с действующим за-
конодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного 
округа-Югры.

Раздел V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего

35. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые 
ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут 
быть обжалованы: 

35.1. Главе городского поселения Междуреченский  по адресу: пгт. Между-
реченский, ул. Гагарина, д.11, телефон/факс (34677) 35-068.

35.2. Заместителю главы городского поселения Междуреченский по 
адресу: пгт.Междуреченский, ул.Гагарина, д.11, телефон (34677) 35-068.

35.3. Начальнику отдела экономики администрации городского поселения 
Междуреченский по адресу: пгт.Междуреченский, ул.Титова, д. 17, телефон 
(34677) 32-205.

36. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях, в том 
числе:

36.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги;

36.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
36.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги;

36.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотре-
но нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

36.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-
ципальными правовыми актами;

36.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной ус-
луги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

36.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений.

37. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
37.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жа-
лобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу.

37.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо реги-
онального портала государственных и муниципальных услуг, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

37.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процеду-
ра) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, для 
отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, положе-
ния п.36-37 настоящего раздела не применяются.

37.4.  Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях если:
- не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, 

по которому должен быть направлен ответ;
- текст жалобы не поддается прочтению;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 
- в жалобе обжалуется судебное решение;
В журнале регистрации входящей документации (жалобы)  делается отметка 

о невозможности рассмотрения жалобы с указанием обоснованных причин.
37.5.При обжаловании заявителем судебного решения ему направ-

ляется письменное уведомление в сроки, указанные  в подпункте 38.5 
пункта 38 раздела V».

38. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) органов местного самоуправления и их должност-
ных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:
38.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых об-
жалуются;

38.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о ме-
сте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

38.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;
38.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, му-
ниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

38.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить слу-
чаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

39. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

39.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взима-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

39.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
39.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в подпунктах 39.1.-39.2. настоящего пункта, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

39.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или престу-
пления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жа-
лоб в соответствии с   подпунктом  39.1. настоящего пункта, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры 

40. Информационная система досудебного (внесудебного) 
обжалования

40.1. Российской Федерации создается федеральная информационная 
система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является феде-
ральной государственной информационной системой. Создание и функци-
онирование федеральной информационной системы досудебного (внесу-
дебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми 
актами Правительства Российской Федерации.

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в собственность
 для индивидуального жилищного строительства из земель,

 находящихся в муниципальной собственности или
 государственная собственность на которые не разграничена

, однократно бесплатно отдельным категориям граждан»

   В администрацию городского поселения 
                                                                                Междуреченский

                                                                       от: _______________________________________
                                                                       (Фамилия, имя, отчество)

   Паспортные данные: _________________________
                                              проживающего по адресу: ____________________                                                                                                        

___________________________________________
зарегистрированного по адресу: _______________                                                                                                                                  

          ___________________________________________
                                                                       

Телефон (факс), адрес электронной почты:
                                                                        __________________________________________
                                                                        СНИЛС___________________________________
                                                                       ИНН______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о бесплатном предоставлении земельного участка
для строительства индивидуального жилого дома

Прошу предоставить мне и членам моей семьи земельный участок, расположенный 
в ________________________________ для строительства 

                                                               (указывается населенный пункт)
индивидуального жилого дома в собственность бесплатно на основании пп. ______ 

п. 1 ст. 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-
оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автоном-
ном округе – Югре» (________________________________________________________)

наименование льготной категории
Состав семьи:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
4. _____________________________________________________________
5. _____________________________________________________________
6. _____________________________________________________________
7. _____________________________________________________________
Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления я и члены 

моей семьи не реализовали свое право на бесплатное предоставление в собствен-
ность земельного участка для строительства индивидуального жилого дома.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю 
против проверки представленных мной сведений. А также обработки персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональ-
ных данных».

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
3. _______________________________________________________________
4. _______________________________________________________________
5. _______________________________________________________________
 
« «  20______года         ___________________

(подпись)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 
прошу выдать (направить):

 
 в многофункциональном центре;
 
 выдать на руки;
 
 посредством почтовой связи.
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Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в собственность для индивидуального
 жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, 
однократно бесплатно отдельным категориям граждан»

Блок-схема
Предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование»
  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
   
  
 
  
 
 
    

 
 

Получение результата в 
МФЦ 

Получение результата 
в Администрации 

городского поселения 
Междуреченский 

Получение результата 
путем направления по 

почтовому адресу 
заявителя 

Заявитель направляет в администрацию гп Междуреченский (либо в 
многофункциональный центр) заявление и прилагаемые к нему документы 

Прием и регистрация заявления и документов 

Запрос необходимых документов в уполномоченных государственных органах в порядке 
межведомственного взаимодействия 

При отсутствии 
оснований для отказа в 

предоставлении 
муниципальной услуги 

При наличии оснований 
для отказа в 

предоставлении 
муниципальной услуги 

Подготовка письма о 
принятии на учет, в 

целях предоставления 
ЗУ в собственность, его 

подписание 

Подготовка письма об 
отказе в принятии на учет, 

его подписание  

Предоставление результата муниципальной услуги заявителю способом, который был им 
выбран 

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
документов 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МЕЖДУРЕЧЕНСКИЙ

Кондинского района
Ханты-Мансийский автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 7 июля 2016 года                                                                                             №930-п 
 пгт.Междуреченский

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача копий архивных документов, 
подтверждающих право на владение землей»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных (муниципальных) услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправле-
ния», постановлением администрации городского поселения Между-
реченский от 25.11.2011 № 15-п «Об утверждении Положения о порядке 
разработки, экспертизы и утверждения административных регламентов 
представления муниципальных услуг на территории муниципального 
образования городское поселение Междуреченский», распоряжением 
администрации городского поселения Междуреченский от 06.06.2011 
№ 145-р «Об утверждении типового административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги» (с изменениями от 05.04.2013 
№ 121-р, от 09.02.2015 № 34-р):

1. Утвердить административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих 
право на владение землей» согласно приложению.

2. Общему отделу (С.М. Княжева) разместить постановление на офи-
циальном сайте органа местного самоуправления администрации город-
ского поселения Междуреченский http://междуреченский.com;

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

Глава городского поселения
Междуреченский                             С.И. Колпакова

Приложение 
к постановлению администрации городского поселения Междуреченский 

от 07.07.2016 №930-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных 

документов, подтверждающих право на владение землей»

Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги: Выдача копий архивных документов, 
подтверждающих право на владение землей, утвержденной поста-
новлением от 12.10.2015 г №318-п «О внесении изменений и дополнений 
в приложение к постановлению администрации городского поселения 
Междуреченский от 16.01.2014 № 10-п» (далее – Регламент) разработан в 

целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной 
услуги.

2. Заявители на получение муниципальной услуги (далее – зая-
вители) могут быть: 

юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические 
лица, а также представители вышеуказанных лиц, действующие на основа-
нии доверенности, закона, либо акта уполномоченного на то государствен-
ного органа или органа местного самоуправления.

3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги: 
заявитель может получить информацию о порядке предоставления муни-
ципальной услуги в средствах массовой информации, в сети Интернет на 
сайте органов местного самоуправления, на портале государственных и 
муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, на 
информационных стендах органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

4. Наименования органа и структурного подразделения, предо-
ставляющих муниципальную услугу или иного органа и учреждения 
предоставляющего услугу, место нахождения и почтовый адрес, 
адрес официального веб-сайта, адрес электронной почты, справоч-
ные телефоны (факс), график работы: 

4.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
Администрация городского поселения Междуреченский (далее – ад-
министрация).

4.1.1. Место нахождения и почтовый адрес: ул. Гагарина, 11 пгт. Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ – Югра, индекс 628200.

4.1.2. Адрес официального веб-сайта: www. междуреченский.com    
4.1.3. Адрес электронной почты: mejdurech@mail.ru
4.1.4. Справочные телефоны (факс): 8 34677 35-068.
4.1.5. График работы:   

Дни недели Периоды и часы работы (по местному времени)

Понедельник
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Вторник c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут
обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут

с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Среда
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Четверг
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Пятница
c 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут
с13 часов 30 минут до 17 часов 12 минут

Суббота, 
воскресенье

Выходные дни

4.2. Наименование структурного подразделения органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу: сектор муниципального имущества и 
земельных отношений отдела экономики администрации городско-
го поселения Междуреченский.

4.2.1.Место нахождения и почтовый адрес: ул. Титова, 17 пгт. Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ –Югра, индекс 628200.

4.2.2. Адрес официального веб-сайта: нет  
4.2.3. Адрес электронной почты: otdel.ekonomiki@mail.ru
4.2.4. Справочные телефоны (факс): 8(34677)32205,33-22-1.
4.2.5. График работы: предоставленный в пункте 4.1.5.    
4.3. Наименования дополнительного учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу.
Муниципальное бюджетное учреждение Кондинского района 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – МБУ «МФЦ»)  

4.3.1. Место нахождения и почтовый адрес: ул. Титова, 26 пгт. Меж-
дуреченский, Кондинский район, Ханты-Мансийский автономный 
округ –Югра, индекс 628200

4.3.2. Адрес официального веб-сайта:http://mfchmao.ru 
4.3.3. Адрес электронной почты: mfckonda@mail.ru
4.3.4. Справочные телефоны (факс): 35-265;35-262
4.3.5. График работы:  

Дни недели Периоды и часы работы (по местному времени)

Понедельник c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Вторник c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Среда c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Четверг c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Пятница c 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут

Суббота c 8 часов 00 минут до 18 часов 00 минут

Воскресенье Выходной день

5. Требования к порядку информирования о правилах предостав-
ления муниципальной услуги: 

5.1. Информация о порядке и стандарте предоставления муниципальной 
услуги размещается:

- на информационных стендах, 
- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе:
 на официальном сайте муниципального образования городского посе-

ления Междуреченский: www. междуреченский.com;
- в федеральной государственной информационной системе «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.
gosuslugi.ru  (далее – Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского авто-
номного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 86.gosuslugi.
ru (далее – региональный портал).

5.2. Для получения информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону либо 
через федеральную государственную информационную систему «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
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5.3. Информирование (консультирование) по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется специалистами (указывается 
структурное подразделение) администрации городского поселения Меж-
дуреченский и МФЦ. 

5.4. Информация (консультация) предоставляются по следующим 
вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществля-

емых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, 

требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств 
автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается кругло-
суточное предоставление справочной информации.

5.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается:

на информационных стендах  (указывается структурное подразделе-
ние) администрации Городского поселения Междуреченский, МФЦ;

на официальном сайте муниципального образования городского посе-
ления Междуреченский: www. междуреченский.com в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в средствах массовой информации, в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:
извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок 

и условия предоставления муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществля-

емых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.6. При консультировании в устной форме (на личном приеме или по те-

лефону) специалист администрации городского поселения Междуречен-
ский и МФЦ осуществляющий прием или отвечающий на телефонный зво-
нок, обязан дать ответ незамедлительно. При невозможности специалиста, 
принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставлен-
ные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста или обратившемуся должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заяви-
теля осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное вре-
мя, специалист, осуществляющий устное информирование, может пред-
ложить заинтересованным лицам направить в администрацию городского 
поселения Междуреченский обращение о предоставлении письменной 
консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо 
назначить другое удобное для них время для устного информирования.

5.7. При консультировании в письменной форме, в том числе электрон-
ной, ответ на обращение заинтересованного лица направляется по по-
чтовому адресу, адресу электронной почты или по факсу, указанному за-
явителем, в срок, не превышающий 10  рабочих дней со дня поступления 
обращения.

5.8. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной 
услуги и консультирование по вопросам ее предоставления осуществляет-
ся бесплатно.

5.9. В случае внесения изменений в порядок предоставления муници-
пальной услуги (наименование структурного подразделения) администра-
ции городского поселения Междуреченский  в срок, не превышающий 30 
календарных дней, обеспечивает размещение информации в информаци-
онно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стен-
дах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги: Выдача копий архивных 
документов, подтверждающих право на владение землей.

7. Наименование структурного подразделения администрации 
городского поселения Междуреченский предоставляющего муници-
пальную услугу или иного органа и учреждения предоставляющего 
муниципальную услугу (далее – сектор): сектор муниципального иму-
щества и земельных отношений отдела экономики администрации город-
ского поселения Междуреченский, муниципальное бюджетное учреждение 
Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – МБУ «МФЦ»).

8. Результат предоставления муниципальной услуги: 
8.1. Выдача (направление) заявителю заверенных копий архивных доку-

ментов, подтверждающих право на владение землей.
8.2. Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче 

копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, 
с указанием причины отказа.

9. Срок предоставления муниципальной услуги: 
9.1.Ответ на заявление,  поступившее от заявителя в письменной форме, 

осуществляется в срок не более 30 календарных дней с момента регистра-
ции заявления и прилагаемых к заявлению документов. 

9.2. Ответ по устному заявлению при обращении лично либо по телефо-
ну в течение 15 минут.

10. Перечень нормативных актов, непосредственно регулирую-
щих предоставление муниципальной услуги: 

10.1. Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законода-
тельства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147)

10.2. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 
Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Феде-
рации», 2004, № 43, ст. 4169).

10.3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, ин-
формационных технологиях и о защите информации» («Собрание законо-
дательства Российской Федерации», 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3448).

10.4. Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации».

10.5. Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

10.6. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в дей-
ствие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 
№ 211-212, 30.10.2001);

10.7. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодатель-
ства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

10.8. Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993 № 2334 «О 
дополнительных гарантиях прав граждан на информацию» («Собрание актов 
Президента и Правительства Российской Федерации», 1994, № 2, ст. 74);

10.9. Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10.10. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Рос-
сийской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил орга-
низации хранения, комплектования, учета и использования документов 
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов 
в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, орга-
низациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов фе-
деральных органов исполнительной власти», 14.05.2007, № 20);

10.11. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 
07.06.2005 № 42-оз «Об архивном деле в Ханты-Мансийском автономном 
округе – Югре» («Новости Югры», 11.03.2006);

10.12. Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 
11.06.2010 № 102–оз «Об административных правонарушениях»;

10.13. Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 
18.04.2007 № 36-оз «О рассмотрении обращений граждан в органах госу-
дарственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (Со-
брание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, 
2007, № 4, ст. 430);

10.14. Устав муниципального образования городское поселение Между-
реченский.

10.15. Настоящий административный регламент (далее регламент).
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами, для предоставления муниципальной услуги:

11.1. Документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно: 
11.1.1. Заявление о выдаче копий архивных документов, подтверждаю-

щих право на владение землей.
Заявление может быть подано заявителем письменно по форме, ука-

занной в приложении 1 к настоящему административному регламенту или 
в форме электронных документов, подписанных квалифицированной элек-
тронной подписью. Заявление юридического лица о предоставлении муни-
ципальной услуги подписывается руководителем юридического лица или 
уполномоченным этим руководителем лицом.

11.1.2. К заявлению о выдаче копий архивных документов, подтверждаю-
щих право на владение землей прилагаются:

11.1.2.1 копия свидетельства о государственной регистрации физиче-
ского лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивиду-
альных предпринимателей), копия свидетельства о государственной реги-
страции юридического лица (для юридических лиц) или выписка из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае 
обращения индивидуального предпринимателя), выписка из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридическо-
го лица), являющихся заявителями;

11.1.2.2 правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, 
права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

К заявлению могут быть приложены копии документов, связанных с те-
мой запроса, иные сведения, позволяющие осуществить поиск докумен-
тов, необходимых для исполнения запроса.

11.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного инфор-
мационного взаимодействия органом предоставляющим услугу (могут 
предоставляться заявителем по собственной инициативе):

Документы, указанные в подпункте 11.1.2.1 пункта 11 административно-
го регламента, запрашиваются специалистом сектора или МФЦ в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия самостоятельно 
или могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Специалисту  запрещено требовать от заявителя:
11.2.1. Предоставления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

11.2.2. Предоставления документов и информации, которые находят-
ся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
оснований для отказа нет.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги: 

13.1. Если текст заявления не поддается прочтению.
13.2. Если в заявлении не указаны фамилия заявителя (наименование 

юридического лица), направившего заявление, и почтовый адрес, по кото-
рому должен быть направлен ответ.

13.3. Если заявление содержит нецензурные или оскорбительные выра-
жения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, с сообщением заявителю, направившему обращение, о 
недопустимости злоупотребления правом.

13.4. Запрашиваемая информация не относится к информации предо-
ставления муниципальной услуги. 

13.5. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо (без подтвержден-
ных полномочий).

13.6. Отсутствие в архиве запрашиваемых документов.
13.7. Отсутствие в заявлении необходимых сведений для проведения 

поисковой работы;
13.8. Наличие в представленных документах недостоверной информации;
13.9. Отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на 

получение сведений, содержащих персональные данные третьих лиц.
13.10. Письменный отказ заявителя от оказания муниципальной услуги.
14. Исчерпывающий перечень оснований для продления (приоста-

новления) предоставления муниципальной услуги: основания для продле-
ния (приостановления) предоставления муниципальной услуги законода-
тельством не предусмотрены.

15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
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или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги: 
15.1. Муниципальная услуга предоставляются заявителям на бесплат-

ной основе.
15.2. Взимание государственной пошлины или иной платы за предо-

ставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации, законодательством автономного округа.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

17. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги: 

17.1. В случае направления заявления почтовым отправлением, а также 
в электронной форме, регистрация заявления осуществляется в течение 
одного рабочего дня.

17.2. В течение 15 минут при подаче заявления заявителем лично (или 
представителем заявителя на основании доверенности).

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, разме-
щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек-
тов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов:

18.1.Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, долж-
но быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от 
остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для 
свободного доступа заявителей.

18.2. Вход в здание должен быть оборудован информационной таблич-
кой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахож-
дении, режиме работы (при наличии -  о телефонных номерах справочной 
службы). 

18.3. Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципаль-
ная услуга, должны быть оборудованы соответствующими указателями с 
автономными источниками бесперебойного питания, а также пандусами, 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятствен-
ный доступ инвалидов.

18.4. Лестницы, находящиеся по пути движения в здание, в котором пре-
доставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы контраст-
ной маркировкой крайних ступеней и поручнями с двух сторон.

18.5. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требовани-
ям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

18.6. Каждое рабочее место специалистов, предоставляющих муници-
пальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и 
печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме 
получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и 
организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

18.7. Места ожидания оборудуются стульями, информационными 
стендами.

На информационном стенде размещается информация о порядке пре-
доставления муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном ме-
сте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных 
стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. 
Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным 
шрифтом на белом фоне.

18.8. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 
соответствовать требованиям Федерального закона от 24.11.1995 № 181-
ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и иных 
нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной 
сфере:

- условия для беспрепятственного доступа к зданию, в котором предо-
ставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного или с помощью специалистов органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, передвижения по территории, 
на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципаль-
ная услуга, входа в здание и выхода из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него пе-
ред входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, в 
том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помо-
щью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу»;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объ-
ектах;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зритель-
ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай-
ля и на контрастном фоне, допуск сурдопереводчика, тифлосурдоперевод-
чика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- допуск в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-
альное обучение, в соответствии с пунктом 7 статьи 15 Федерального зако-
на от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации»;

- оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в до-
ступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением не-
обходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов 
с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых 
для получения услуги;

- оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18.9. В случае, если существующие условия помещения, используемого 
при предоставлении муниципальных услуг, не соответствует требованиям, 
указанным в пункте 18.8. настоящего пункта, до реконструкции помещения 
принимаются следующие меры для обеспечения доступа инвалидов к ме-
стам предоставления муниципальной услуги:

- у входа в помещение в доступном месте размещается кнопка вызова 
специалистов;

- заявителю инвалиду обеспечивается с помощью специалистов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, передвижение по помещению, вход 
и выхода из помещения;

- заявителю инвалиду обеспечивается возможность предоставления 

муниципальной услуги в электронном виде путем подачи заявления и до-
кументов к нему на адрес электронного почтового ящика otdel.ekonomiki@
mail.ru;

- заявителю инвалиду (по его обращению) специалистом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, обеспечивается при возможности оказание 
услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
19.1. Своевременный прием заявлений о предоставлении муниципаль-

ной услуги.
19.2. Соблюдение требований настоящего Регламента при предостав-

лении муниципальной услуги.
19.3. Укомплектованность отдела (сектора) квалифицированными 

специалистами.
19.4. Полнота оказания муниципальной услуги в соответствии с установ-

ленными настоящим Регламентом требованиями, отсутствие жалоб со сто-
роны заявителей на нарушение требований настоящего Регламента.

19.5. Своевременное предоставление муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
 административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

20. Порядок осуществления административных процедур в элек-
тронной форме

Услуга в электронной форме не оказывается.
21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя сле-

дующие административные процедуры:
21.1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;
21.2. формирование и направление межведомственных запросов в ор-

ган власти, участвующий в предоставлении муниципальной услуги;
21.3. рассмотрение представленных документов и оформление доку-

ментов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
21.4. выдача (направление) заявителю документов, являющихся резуль-

татом предоставления муниципальной услуги.
22. Основанием для начала административной процедуры прием 

и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами яв-
ляется: обращение заявителя в Администрацию следующими способами: 
лично, через многофункциональный центр, почтовым отправлением, элек-
тронным способом, в том числе с использованием универсальной элек-
тронной карты.

22.1. При поступлении заявления от заявителя (лично, почтовым отправ-
лением, электронно, через МФЦ) специалист общего отдела администра-
ции городского поселения Междуреченский ответственный за регистра-
цию входящих документов: 

22.1.1. Регистрирует заявление в Журнале регистрации входящей доку-
ментации.

22.1.2. Передает заявление главе городского поселения для рас-
смотрения.

23. Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему докумен-
тами составляет: 3 календарных дня.

24. Основанием для начала административной процедуры фор-
мирование и направление межведомственных запросов, получение 
ответов на них является: получение специалистом Сектора заявления 
и приложенных документов с визой главы поселения и начальника отдела 
экономики. 

Специалист Сектора устанавливает предмет обращения заявителя; 
проверяет наличие приложенных к заявлению документов, необходимость 
в межведомственных запросах; устанавливает наличие полномочий по рас-
смотрению обращения заявителя.

Критерий направления межведомственного запроса: отсутствие доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан-
ных в пункте 11 настоящего административного регламента.

Специалист сектора формирует и направляет межведомственные за-
просы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
получает ответы на межведомственные запросы.

Непредставление (несвоевременное представление) органами по меж-
ведомственному запросу информации, указанной в настоящем пункте, не 
может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

25. Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры формирование и направление межведомственных запросов, по-
лучение ответов на них составляет: 15 календарных дней.

26. Основанием для начала административной процедуры рас-
смотрение представленных документов и оформление документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
является: получение специалистом Сектора ответов на межведомствен-
ные запросы. 

Специалист Сектора анализирует документы, полученные в результате 
межведомственного взаимодействия; проверяет наличие или отсутствие 
оснований, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмо-
тренных пунктом 13 настоящего административного регламента;

По результатам анализа документов, специалист Сектора готовит один 
из следующих документов:

- проект письма о направлении копий архивных документов, подтверж-
дающих право на владение землей;

- уведомление об отказе в выдаче копий архивных документов, под-
тверждающих право на владение землей, при наличии хотя бы одного из 
оснований, указанных в пункте 13 настоящего административного регла-
мента, с указанием причины отказа.

27. Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры оформление документов, являющихся результатом муниципаль-
ной услуги, составляет: 8 календарных дней.

28. Основанием для начала административной процедуры выда-
ча (направление) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной  услуги является: является получение 
специалистом общего отдела администрации городского поселения Меж-
дуреченский результата муниципальной услуги.

28.1. Специалист общего отдела, в порядке делопроизводства, переда-
ет проект письма либо уведомление об отказе, о направлении копий архив-
ных документов, подтверждающих право на владение землей главе посе-
ления для подписания. Глава поселения рассматривает ответ заявителю на 
предмет соответствия содержания ответа информации, запрашиваемой 
заявителем, и принимает решение о подписании указанных документов, 
либо о возврате их специалисту сектора на доработку. 
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28.2. Специалист общего отдела в зависимости от способа обращения и 
получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

28.2.1. Регистрирует уведомление об отказе либо письмо, о направле-
нии копий архивных документов, подтверждающих право на владение зем-
лей в журнале регистрации исходящих документов.

28.2.2. Вручает (направляет) заявителю лично или почтовым отправле-
нием, либо направляет в МБУ «МФЦ».

29. Максимальный срок исполнения административной проце-
дуры выдача (направление) заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной  услуги: 3 календарных 
дня. 

30. Блок - схема последовательности выполнения администра-
тивных процедур при предоставлении муниципальной услуги пред-
ставлена в приложении 2  к  Регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

31. Порядок осуществления контроля
31.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами 

законодательства и положений административного регламента в ходе пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела. 

По результатам проверок начальник отдела дает указание по устране-
нию выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Периодичность осуществления текущего контроля определяется на-
чальником отдела.

31.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществля-
ет заместитель главы городского поселения Междуреченский.

31.3. Контроль может быть плановым и внеплановым. Плановый кон-
троль проводится по распоряжению администрации городского поселения 
Междуреченский не реже 1 раза в год, а внеплановый — в случае поступле-
ния жалобы заявителя.

31.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с ис-
полнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги (тематические 
проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению 
заявителя.

31.5. Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотре-
ние, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на 
обращения заявителя, содержащих жалобы на решения, действия (бездей-
ствие) должностных лиц.

32. Ответственность муниципальных служащих и иных должност-
ных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе 
предоставления муниципальной услуги:

32.1. Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и 
действия (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе:

32.1.1. Полноту консультирования заявителей при устном обращении.
32.1.2. Полноту принятых у заявителей документов, указанных в настоя-

щем Регламенте.
32.1.3. Соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной 

услуги, подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

32.1.4. Соблюдение порядка выдачи документов (справки, уведомления 
об отказе).

32.1.5. Хранение документов (заявление, справки, уведомления).
32.2. Должностные лица, специалисты, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации за:

32.2.1.Невыполнение требований настоящего Регламента;
32.2.2. Неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных 

обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, в пределах, 
определенных действующим трудовым законодательством Российской 
Федерации.

32.3. Должностное лицо уполномоченного органа (организации, уча-
ствующее в предоставлении муниципальной услуги), ответственное за осу-
ществление соответствующих процедур настоящего административного 
регламента, также несет административную ответственность в соответ-
ствии с законодательством автономного округа за:      

32.3.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной ус-
луги;

32.3.2. Неправомерные отказы в приеме у заявителей документов, 
предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предо-
ставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких 
исправлений.

32.3.3. Превышение максимального срока ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением 
срока подачи запроса в многофункциональном центре).

32.3.4. Совершенные правонарушения в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автоном-
ного округа-Югры.

Раздел V.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа 
предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего

33. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые 
ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут 
быть обжалованы: 

33.1. Главе городского поселения Междуреченский по адресу: пгт.Меж-
дуреченский, ул.Гагарина, д.11, телефон/факс (34677) 35-068.

33.2. Заместителю главы городского поселения Междуреченский по 
адресу: пгт.Междуреченский, ул. Гагарина, д.11.

33.3. Начальнику отдела экономики администрации городского поселе-
ния Междуреченский по адресу: пгт.Междуреченский, ул.Титова, д.17, теле-
фон (34677) 32-205.

34. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявите-
лем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях, в том числе:

34.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги;

34.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
34.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги;

34.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

34.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами;

34.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами;

34.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений.

35. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
35.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-
телем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

35.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункцио-
нальный центр, с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных 
услуг либо регионального портала государственных и муниципальных ус-
луг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

35.3. В случае если федеральным законом установлен порядок (проце-
дура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц орга-
нов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, 
для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, 
положения п.35-36 настоящего раздела не применяются.

35.4. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях если:
- не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- текст жалобы не поддается прочтению;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам 
его семьи; 

- в жалобе обжалуется судебное решение;
В журнале регистрации входящей документации (жалобы)  делается от-

метка о невозможности рассмотрения жалобы с указанием обоснованных 
причин.

35.5. При обжаловании заявителем судебного решения ему направля-
ется письменное уведомление в сроки, указанные  в подпункте 36.5 пункта 
36 раздела V».

36. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) органов местного самоуправления и их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответ-
ственно нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:
36.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;

36.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ за-
явителю;

36.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего;

36.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представле-
ны документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

36.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе устано-
вить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

37. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

37.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также 
в иных формах;

37.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
37.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указан-

ного в подпунктах 37.1.-37.2. настоящего пункта, заявителю в письменной 
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форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

37.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с подпунктом 37.1. настоящего пункта, незамедли-
тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры 

38. Информационная система досудебного (внесудебного) 
обжалования

38.1. Российской Федерации создается федеральная информацион-
ная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является 
федеральной государственной информационной системой. Создание и 
функционирование федеральной информационной системы досудебного 
(внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и пра-
вовыми актами Правительства Российской Федерации.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача копий архивных документов,
подтверждающих право на владение землей»

В администрацию городского поселения                                                                               
Междуреченский

 от: ____________________________________
_______________________________________

 (для юр. лиц - полное наименование, дата государственной регистрации; 

для граждан – ФИО, паспортные данные: кем и когда выдан)                                                                        

Адрес заявителя: ______________________
_____________________________________

 (местонахождение юридического лица; 
место нахождения гражданина)

Телефон (факс), адрес электронной почты:
_____________________________________
ИНН_________________________________

СНИЛС _______________________________

Заявление

Прошу выдать копии архивных документов, подтверждающих право владение зем-
лей.
Местоположение земельного участка (адрес): __________________________________
__________________________________________________________________________
Наименование, номер запрашиваемого документа ______________________________.     
Правообладатель земельного участка _________________________________________.
Цель использования земельного участка _______________________________________
__________________________________________________________________________.
 К заявлению прилагаются следующие документы:
1) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя;
2) Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выпи-
ска из государственных реестров о юридическом лице;
3) _______________________________________________________

      Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 
прошу выдать (направить):
 

в многофункциональном центре;
 
выдать на руки;
 
посредством почтовой связи.

 «___» ____________ 201__ г.

Заявитель (представитель) __________________________      __________________
                                                         (фамилия, имя, отчество полностью)                      (подпись)

Приложение  2
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача копий архивных документов,  
подтверждающих право на владение землей»

Блок-схема
Предоставления муниципальной услуги 

«Выдача копий архивных документов, 
подтверждающих право на владение землей»  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
   
  
 
  
 
 
    

 
 

Получение результата в 
МФЦ 

Получение результата в 
Администрации городского 

поселения 
Междуреченский 

Получение результата 
путем направления по 

почтовому адресу 
заявителя 

Заявитель направляет в администрацию гп Междуреченский (либо в многофункциональный центр) 
заявление и прилагаемые к нему документы 

Прием и регистрация заявления и документов 

Отсутствие документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Получение ответов на межведомственные 
запросы  

Рассмотрение представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов 

Наличие документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Формирование и направление 
межведомственных запросов в органы власти, 

участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги  

Отсутствуют основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

Наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

Оформление копий архивных документов, 
подтверждающих право на владение землей, 

и подписание письма о направлении этих 
копий заявителю 

Подготовка и подписание уведомления об 
отказе в выдаче копий архивных документов, 
подтверждающих право на владение землей 

Предоставление результата муниципальной услуги заявителю способом, который был им выбран 

Для распространения муниципальной газеты на электронных носителях информации создается её официальная 
электронная версия, размещаемая на сайте администрации поселения по адресу: www.междуреченский.com
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