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Муниципальное образование сельское поселение Болчары

Кондинский район Ханты – Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельскоГО поселениЯ Болчары

постановление 
(С изменениями, внесенными постановлением Администрации от 29.05.2019 № 70)

от 10 мая 2017 года   
            
                              
                                    № 63
с. Болчары

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства»
В целях реализации положений 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.10.2022)"

Федерального закона от 27 июля                      2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
, в соответствии с постановлением администрации сельского поселения Болчары 
Постановление Администрации сельского поселения Болчары Кондинского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 21.07.2011 N 34

Статус: действующая редакци"

от 21. 07. 2011 № 34 «Об утверждении положения о стандартах качества предоставления муниципальных услуг»
, постановлением администрации сельского поселения Болчары 
Постановление Администрации сельского поселения Болчары Кондинского района Ханты-Мансийского автономного ...

Статус: действующая редакция"

от 11. 03. 2011 № 19 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
, руководствуясь Уставом сельского поселения Болчары, постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства» согласно 
Постановление Администрации сельского поселения Болчары Кондинского района Ханты-Мансийского автономного ...

Статус: действующая редакция"

приложению 
.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности
главы сельского поселения Болчары                                                   Т. Н. Шишкина

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения Болчары

от 10.05.2017 № 63 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Настоящий административный регламент «Предоставление разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства», (далее – административный регламент) определяет порядок подготовки, выдачи, продления срока действия и закрытия разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства на территории сельского поселения Болчары.

 1.2. Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте 

а) заявитель – юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, планирующие установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства на территории сельского поселения Болчары;

б) произведения монументально-декоративного искусства - скульптурно – архитектурная композиция – многоплановая композиция с ансамблевым решением, имеющая важное градоформирующее значение, монумент – общегородской памятник историческому событию или лицу, крупномасштабный объект, имеющий градоформирующее значение, памятный знак – локальное тематическое произведение с ограниченной сферой восприятия, посвященное увековечению события или лица: стела, обелиск и другие архитектурные формы, монументально-декоративная композиция – многоплановая городская, садово – парковая скульптурная композиция, составляющими элементами которой могут быть фонтаны и другие художественные объекты.

в) разрешение на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства – документ, подготовленный в соответствии с требованиями настоящего административного регламента и по установленной форме (
Постановление Администрации сельского поселения Болчары Кондинского района Ханты-Мансийского автономного ...

Статус: действующая редакция"

приложение 2 
), предоставляющий право установки некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства на территории сельского поселения Болчары.

 1.3. Круг заявителей 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в размещении некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства физическое или юридическое лицо обращается в администрацию сельского поселения Болчары с заявлением о выдачи разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства (Приложение 1).

 1.4. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации, в сети Интернет на портале государственных и муниципальных услуг Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальные услуги, на информационных стендах органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Место нахождения, график работы, адрес официального веб-сайта, адрес электронной почты, телефоны структурного подразделения администрации сельского поселения Болчары, предоставляющего муниципальную услугу:

Место нахождения администрации сельского поселения Болчары (далее Администрация): ул. Ленина, 49, с. Болчары, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра.

Почтовый адрес: 628217, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, Кондинский район, с. Болчары, ул. Ленина, 49.

Структурное подразделение администрации сельского поселения Болчары, предоставляющего муниципальную услугу: организационно – правовой отдел.

Место нахождения: ул. Ленина, 49, с. Болчары, Ханты – Мансийский автономный округ-Югра.

Почтовый адрес: 628217, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, Кондинский район, с. Болчары, ул. Ленина, 49.

График работы по предоставлению муниципальной услуги:     

	Дни недели
	Периоды и часы работы (по местному времени)

	Понедельник
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Вторник
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Среда
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Четверг
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Пятница
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Адрес официального веб-сайта органов местного самоуправления муниципального образования Кондинский район: www.admkonda.ru.

Адрес электронной почты администрации сельского поселения Болчары, предоставляющего муниципальную услугу: admbol@mail.ru

Справочные телефоны (факсы): 8 (34677) 25-356, 25-641

Место нахождения, график работы, адрес официального веб-сайта, адрес электронной почты, телефоны муниципального бюджетного учреждения Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения: ул. Титова, д. 26 пгт. Междуреченский, Ханты –Мансийский автономный округ – Югра.

Почтовый адрес: 628200, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, пгт. Междуреченский, ул. Титова, д.26

Территориальное обособленное структурное подразделение муниципального бюджетного учреждения Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в с. Болчары: ул. Ленина, 49, с. Болчары, Кондинский район, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра.

График работы по предоставлению муниципальной услуги:     

	Дни недели
	Периоды и часы работы (по местному времени)

	Дни недели
	Периоды и часы работы (по местному времени)

	Понедельник
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Вторник
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Среда
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Четверг
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут, 
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Пятница
	С 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут,
с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Адрес электронной почты Муниципального бюджетного учреждения Кондинского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующего в предоставлении муниципальной услуги: 016-0000@mfchmao.ru.

Справочные телефоны (факсы): 8 (34677)35-262, 25-606

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги:

Информирование заявителей осуществляется в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование обеспечивается специалистом администрации сельского поселения Болчары, предоставляющим муниципальную услугу, либо специалистом МФЦ, лично, либо по телефону. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его заявления.

При информировании заявителя о порядке получения муниципальной услуги специалист администрации сельского поселения Болчары, специалист МФЦ сообщает информацию по следующим вопросам:

Категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги.

Требования к заверке документов.

Входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним документы, порядок и сроки рассмотрения заявлений и документов.

Места и графики приема заявителей специалистами администрации сельского поселения Болчары и специалистами МФЦ.

Порядок обжалования действий (бездействий), решений специалистов администрации сельского поселения Болчары, специалистов МФЦ, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.

Специалист администрации сельского поселения Болчары, специалист МФЦ при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально – делового стиля речи.

Во время разговора с заявителем должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист должен предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные настоящим Регламентом.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов, заявителям необходимо использовать адреса в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, указанные в пункте 1.4 настоящего административного регламента.

На информационном стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно – телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты администрации сельского поселения Болчары и ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, и МФЦ;

процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

бланки заявления о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленные законодательством;

блок – схема предоставления муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента (извлечения – на  информационном стенде; полная версия размещается в информационно – телекоммуникационной сети Интернет либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту организационно – правового отдела администрации сельского поселения Болчары либо к специалисту МФЦ).

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалисты администрации сельского поселения Болчары в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного  искусства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальную услугу в соответствии с настоящим административным регламентом предоставляет администрация сельского поселения Болчары.

2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

Для принятия решения о предоставлении разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений необходимы следующие документы:

1) копия свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

2) копия свидетельства о постановке на налоговый учет в налоговом органе РФ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя;

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, оформленные в установленном законодательством порядке;

5) градостроительный план земельного участка;

6) проектная документация в составе: пояснительной записки; схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с градостроительным планом земельного участка; проекта организации строительства некапитального нестационарного сооружения, архитектурных решений, документа, подтверждающего соответствие планируемого к размещению объекта нестационарного торгового назначения схеме размещения нестационарных торговых объектов.

Продление срока действия разрешения осуществляется на основании обращения заявителя. К заявлению прилагаются следующие документы:

– оригинал разрешения в одном экземпляре;

– документ о внесении изменений в проект организации строительства в части определения новых сроков осуществления работ.

Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения на установку некапитального нестационарного сооружения, произведения монументально – декоративного искусства в случае отсутствия документов, установленных подпунктами 4 и 5 пункта 2.3 настоящего административного регламента.

В целях закрытия разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства на территории сельское поселение Болчары физические и юридические лица в течение 10 календарных дней после окончания работ по установке вышеперечисленных объектов предоставляют в администрацию сельского поселения Болчары заявление с 
Постановление Администрации сельского поселения Болчары Кондинского района Ханты-Мансийского автономного ...

Статус: действующая редакция"

приложением 
 следующих документов:

1) исполнительная контрольно-геодезическая съемка;

2) оригинал разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства на территории сельского поселения Болчары.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) предоставление разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений;

б) предоставление разрешения на установку произведений монументально – декоративного искусства.

 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги 

На основании обращения заявителя в течение 10 календарных дней администрация сельского поселения Болчары рассматривает представленные материалы на соответствие нормативным требованиям, после чего подготавливает и предоставляет разрешение на установку некапитального нестационарного сооружения, произведения монументально – декоративного искусства (Приложение 2) либо дается мотивированный ответ о невозможности его установки.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальном услуги осуществляем в соответствии с:
             
Кодекс РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.09.2022)"

Градостроительным кодексом Российской Федерации
;

 
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 13.10.2022)"

Федеральным законом от 06. 10. 2003 № 131 – ФЗ «Oб общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
;

 
Федеральный закон от 26.12.1995 N 209-ФЗ

Статус: недействующий  (действ. с 13.01.1996 по 31.12.2016)"

Федеральным законом от 26. 12. 1995 № 209 – ФЗ «О геодезии и картографии»
;

настоящим административным регламентом.

(Пункт 2.7 изложен в новой редакции постановлением Администрации от 29.05.2019 № 70)

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной или муниципальной услуги или отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги. 

Основанием для принятия решения об отказе в закрытии разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально-декоративного искусства на территории сельского поселения Болчары является:

1) отсутствие документов, предусмотренных, пунктом 14 настоящего порядка;

2) несоответствие выполненных работ проектным решениям.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.

Лестницы, находящиеся по пути движения в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы контрастной маркировкой крайних ступеней и поручнями с двух сторон.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, 
Постановление Правительства РФ от 25.04.2012 N 390

Статус: недействующий  (действ. с 15.05.2012 по 31.12.2020)"

правилам пожарной безопасности 
, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место специалиста, предоставляющих муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания оборудуются стульями, информационными стендами.

На информационном стенде размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям 
Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 27.08.2022)"

Федерального закона от 24. 11. 1995 № 181 – ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
 и иных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной сфере:

– условия для беспрепятственного доступа к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга;

– возможность самостоятельного или с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа в здание и выхода из него;

– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

– допуск в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, в соответствии с пунктом 7 
Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 27.08.2022)"

статьи 15 Федерального закона                            от 24. 11. 1995 № 181 – ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
;

– оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

– оказание специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показатели доступности:

доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

доступность форм документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Федеральном, Региональном, и официальном порталах;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием телефонной связи, электронной почты.

Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Обоснованность жалоб устанавливается решениями должностных лиц, уполномоченных государственных органов и судов об удовлетворении требований, содержащихся в жалобах.

3.Формы контроля за исполнением административного регламента

3.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами законодательства и положений административного регламента, в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется начальником организационно – правового отдела (далее – начальник отдела).

По результатам проверок начальник отдела дает указание по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником отдела.

3.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет заместитель главы сельского поселения Болчары.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением руководителя органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу либо лицом, его замещающим.

Контроль может быть плановым и внеплановым. Плановый контроль проводится по распоряжению администрации сельского поселения Болчары не реже 1 раза в год, а внеплановый — в случае поступления жалобы заявителя.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся руководителем органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, либо уполномоченными им лицами на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего административного регламента.

Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом проверки, с которым знакомят специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме их обращений в орган местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Болчары, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

В соответствии со 
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз

Статус: действующая редакция"

статьей 9.6 
 Закона 
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз

Статус: действующая редакция"

от 11 июня 2010 года № 102 – оз 
 должностные лица администрации сельского поселения Болчары, несут административную ответственность за нарушения настоящего административного регламента, в том числе:

Полноту консультирования заявителей при устном обращении.

Полноту принятых у заявителей документов, указанных в настоящем Регламенте.

Соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Соблюдение порядка выдачи документов (справки, уведомления об отказе).

Хранение документов (заявление, справки, уведомления).

Должностные лица, специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

Невыполнение требований настоящего административного регламента;

Неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

Совершенные правонарушения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) органа, представляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

(Подпункт 3 абзаца 1 раздела 4 изменен постановлением Администрации от 29.05.2019                      № 70)

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

(Абзац 1 раздела 4 дополнен пунктом 8, 9, 10 постановлением Администрации от 29.05.2019 № 70)

8) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.10.2022)"

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1_3 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.10.2022)"

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010                     № 210 – ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

10) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1_3 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.10.2022)"

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

(Абзац 18 раздела 4 изложен в новой редакции постановлением Администрации от 29.05.2019 № 70)

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

(Раздел 4 дополнен текстом постановлением Администрации от 29.05.2019 № 70)

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1_1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.10.2022)"

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.10.2022)"

статьи 11_2 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства»
Наименование уполномоченного органа

местного самоуправления
___________________________________
наименование застройщика
___________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации;

ФИО руководителя – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес:

___________________________________ 

Заявление 
о предоставлении разрешения на размещение некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства 

Прошу предоставить разрешение на размещение некапитального нестационарного сооружения (произведений монументально – декоративного  искусства) (ненужное зачеркнуть) ________________________________________
_____________________________________________________________________
(указать вид, место некапитального нестационарного сооружения)

_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
сроком с «___» ________ 201__г. по «___» ____________ 201__г.


Постановление Администрации сельского поселения Болчары Кондинского района Ханты-Мансийского автономного ...

Статус: действующая редакция"

Приложение 
:

	Наименование документа
	Оригинал
	Копия

	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	Ф.И.О.


М.П.

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на установку некапитальных

нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства»
 РАЗРЕШЕНИЕ 
НА УСТАНОВКУ НЕКАПИТАЛЬНЫХ НЕСТАЦИОНАРНЫХ СООРУЖЕНИЙ, ПРОИЗВЕДЕНИЙ МОНУМЕНТАЛЬНО – ДЕКОРАТИВНОГО  ИСКУССТВА 

от _________________ № ________________ 

Настоящее разрешение на размещение некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства (ненужное зачеркнуть) 

выдано _________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование организации, должность, ОГРН, юридический адрес

____________________________________________________________________

организации, Ф.И.О. заявителя, № телефона)

разрешается размещение некапитального нестационарного сооружения, произведения монументально – декоративного искусства (ненужное зачеркнуть) _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование, краткие проектные характеристики объекта)

расположенного по адресу (местоположение):______________________________
____________________________________________________________________

(указать адрес или адресные ориентиры, строительный адрес)

____________________________________________________________________

в границах, указанных в схеме производства земляных работ, являющейся 
Постановление Администрации сельского поселения Болчары Кондинского района Ханты-Мансийского автономного ...

Статус: действующая редакция"

приложением 
 к настоящему разрешению.

	
	Срок действия настоящего разрешения – до «___________» 
	2 
	
	г 
	

	______________________ 
	
	__________________
	
	________________ 

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи) 


Дата выдачи: ___ ____________ _____

М.П.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Действие настоящего разрешения продлено до «______ « ________  20 _____ г. 

	____________________ 
	
	______________ 
	
	_________________ 

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


___ ____________ _____

М.П.

 Расписка лица, которому предоставлено разрешение на установку некапитальных нестационарных сооружений, произведений монументально – декоративного искусства 

Обязуюсь разместить некапитальное нестационарное сооружение, произведение монументально – декоративного искусства в соответствии с требованиями статьи ____ Норм и правил по благоустройству территории администрации сельского поселения Болчары, а также в соответствии с проектной документацией.

С положениями 
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз

Статус: действующая редакция"

статьи 30 Закона Ханты – Мансийского автономного округа – Югры от 11 июня 2010 года № 102 – оз «Об административных правонарушениях» 
 ознакомлен.

_________________ (______________________________)

(подпись)                                         (расшифровка подписи)

Отметка о закрытии разрешения с указанием причины закрытия, даты, подписи, фамилии, имени, отчества и должности лица, закрывшего разрешение. ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

