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Муниципальное образование Кондинский район
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНДИНСКОГО РАЙОНА

ОТДЕЛ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА

ПРИКАЗ  

от «14» октября 2025 года                                                                                               № 106-ОД
пгт. Междуреченский
	Об утверждении Порядка мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями, подведомственными отделу физической культуры и спорта администрации Кондинского района



[bookmark: sub_2]В соответствии со  статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  постановлением администрации Кондинского  района от 14 августа 2017 года  № 1256 «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Кондинского района и финансовом обеспечении его выполнения», в целях мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) муниципальными учреждениями подведомственными отделу физической культуры и спорта приказываю:
1. [bookmark: sub_3]Утвердить Порядок проведения мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями подведомственными отделу физической культуры и спорта администрации Кондинского района (приложение).
2. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

[bookmark: sub_1000]

Начальник отдела                                                                                                     А.В. Популова
/___/______________/_____                  ____________                          ______________________
        дата ознакомления                                                подпись                                                            расшифровка подписи
/___/______________/_____                  ____________                          ______________________
     дата ознакомления                                                подпись                                                           расшифровка подписи
/___/______________/_____                  ____________                           ______________________
     дата ознакомления                                                подпись                                                           расшифровка подписи


Приложение 
к приказу отдела физической культуры и спорта администрации Кондинского района от 14 октября 2025 года № 106-ОД

Порядок проведения мониторинга и контроля 
за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями, подведомственными отделу физической культуры и спорта администрации Кондинского района

1. Общие положения

1.1.Порядок проведения мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и определяет правила проведения мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями, подведомственными отделу физической культуры и спорта администрации Кондинского района (далее – Отдел ФКС).
1.2. Целью мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий является определения соответствия фактических параметров выполнения муниципального задания плановым.
1.3. Основными задачами проведения мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) являются:
установление соответствия фактических значений показателей качества услуг (работ), оказанных (выполненных) муниципальными учреждениями, плановым значениям, установленным муниципальным заданием;
установление соблюдения муниципальными учреждениями установленного порядка оказания муниципальных услуг (выполнения работ);
анализ причин отклонений фактического объема и (или) качества услуг (работ), оказанных (выполненных) муниципальными учреждением, от плановых значений, установленных муниципальном задании;
[bookmark: sub_14]своевременное принятие мер по обеспечению выполнения установленных показателей муниципальных заданий;
определение эффективности использования субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий.

2. Информация, используемая для проведения 
мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий

2.1. Для проведения мониторинга и контроля за выполнением муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) используется следующая информация:
перечень муниципальных услуг (выполнения работ);
стандарты (показатели) качества муниципальных услуг (выполнения работ);
жалобы (претензии) потребителей на качество оказания муниципальных услуг (выполнения работ);
статистические и отчетные данные;
отчеты об исполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнения работ);
результаты проведения контрольных мероприятий.

3. Порядок проведения мониторинга выполнения муниципальных заданий

3.1. Мониторинг за выполнением муниципальных заданий осуществляется в течение финансового года ежеквартально, посредством сравнения плановых показателей объема и качества услуг (работ) с фактическими значениями, достигнутыми муниципальными учреждениями. По завершению финансового года проводится итоговый мониторинг. Муниципальное задание, исполненное на 95% и более от плановых показателей, считается выполненным в полном объеме.
3.2. Муниципальные учреждения не позднее 4 числа месяца следующего за отчетным кварталом предоставляют отчеты о выполнении муниципальных заданий за I, II, III квартал, предварительный за год (не позднее 15 декабря текущего года), а также отчеты о выполнении муниципальных заданий за год в срок не позднее 31 декабря текущего года по форме, установленной Положением о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями, подведомственными отделу физической культуры и спорта администрации Кондинского района и финансовом обеспечении его выполнения.
3.3. Для анализа достоверности и обоснованности отчетных данных могут проводиться социологические исследования в форме опроса, анкетирования, приема населения по вопросам качества и объема предоставляемых муниципальных услуг (выполнения работ), а также запрашиваться документы, пояснения, подтверждающие правильность представленной информации.
3.4. Отдел ФКС не позднее 25 рабочих дней со дня предоставления годовых отчетов размещает на официальном сайте администрации Кондинского района по адресу  http://www.admkonda.ru сводную информацию за отчетный год по результатам исполнения муниципальных заданий к настоящему Порядку.

4. Порядок проведения контроля за выполнения муниципальных заданий

4.1. Контроль за выполнением муниципального задания осуществляется в виде камеральных и выездных проверок.
4.2. Камеральная проверка проводятся посредствам изучения имеющихся в представленных муниципальным учреждением документов и сведений об исполнении муниципального задания без выезда в учреждение или на место оказания услуг (выполнения работ) с целю контроля за соответствием фактического объема услуг (выполнения работ), оказанных муниципальными учреждениями, плановым значениям, установленным муниципальным заданием. 
4.3 Выездная проверка проводятся по месту нахождения муниципального учреждения  с целью проверки документов, процедур оказания муниципальных услуг (выполнения работ), состояния материально-технической базы и прочих объектов контроля, используемых в процессе оказания муниципальных услуг (выполнения работ), в том числе внеплановая проверка по факту поступивших обоснованных жалоб (претензий) граждан на качество и объем оказания услуг (выполнения работ). 
4.5 [bookmark: _GoBack]В рамках выездной проверки может быть проверен период, не превышающий двух календарных лет, предшествующих году, в котором планом контрольной деятельности предусмотрено проведение проверки. 
4.6 О проведении каждого контрольного мероприятия издается приказ, в котором указываются:
Должностные лица, направляемые для осуществления контрольного мероприятия;
Правовые основания проведения проверки;
Вид контрольного мероприятия (камеральная проверка, выездная проверка (плановая, внеплановая));
Наименование муниципального учреждения, в отношении которого проводится контрольное мероприятие;
Наименование муниципальных услуг (выполняемых работ), в отношении которого проводится проверка;
Цели, задачи и предмет контрольного мероприятия;
Дата начала и окончания контрольного мероприятия.
4.7. Контрольное мероприятие может проводиться без предварительного уведомления либо с предварительным уведомлением проверяемого муниципального учреждения в письменной или устной форме. Предварительное уведомление может содержать требования о заблаговременной (к началу проверке) подготовке необходимых для контрольного мероприятия и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий.
4.8. Продолжительность контрольных мероприятий не может превышать 30 рабочих дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований и (или) экспертиз со значительным объемом контрольных мероприятий, а также в случаях неполного предоставления информации, недостоверной представленной информации, недостаточности представленных данных и сведений для формирования заключения и подготовки соответствующего акта, на основании мотивированного предложения должностных лиц, осуществляющих контрольное мероприятие, начальник отдела ФКС может продлить срок проведения контрольного мероприятия до 15 рабочих дней дополнительно. 

5. Права и обязанности сторон в период проведения контроля за выполнением муниципального задания 

5.1. В период проведения проверки должностные лица, направляемые для осуществления контрольных мероприятий, вправе: 
посещать территорию и помещения проверяемого муниципального учреждения; 
требовать от руководителя проверяемого муниципального учреждения присутствия работников этого учреждения для своевременного ответа на поставленные вопросы и представления соответствующих документов; 
требовать от руководителя и работников необходимые по существу проводимой проверки справки в письменной форме, в том числе справки, составленные на основании имеющихся документов, устных разъяснений, а также письменных объяснений; 
требовать от руководителя необходимые оригиналы документов или их копии, делать копии документов; 
проверять документы, относящиеся к предмету проводимой проверки. 
3.2. В период осуществления проверки должностные лица, направляемые для осуществления контрольных мероприятий, обязаны: 
своевременно и в полном объеме исполнять предоставленные им полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ);
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемого муниципального учреждения; 
не препятствовать осуществлению деятельности проверяемого муниципального учреждения; 
обеспечить сохранность и возврат оригиналов документов, полученных в ходе проведения проверки; 
составить акт по результатам проводимой проверки; 
ознакомить руководителя проверяемого муниципального учреждения с актом, составленным по результатам проверки. 
5.3. В период осуществления контрольных мероприятий руководитель проверяемого муниципального учреждения обязан: 
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы учреждения; 
не препятствовать осуществлению контрольных мероприятий; 
своевременно и в полном объеме представлять документы, относящиеся к предмету проводимой проверки; 
по запросу должностных лиц, по существу проводимой проверки, представлять справки в письменной форме, в том числе справки, составленные на основании имеющихся документов, устных разъяснений, а также письменных объяснений.

6. Оформление результатов проверки

6.1. По результатам контрольных мероприятий должностными лицами, осуществляющими контрольные мероприятия, оформляется акт проверки по форме согласно приложению к настоящему Порядку, который содержит описание всех подвергнутых контролю направлений деятельности по выполнению муниципальных заданий и выводов о наличии (отсутствии) нарушений, допущенных муниципальным учреждением в ходе исполнения муниципального задания, рекомендации по устранению нарушений и предложения по применению мер воздействия (при необходимости) к руководителю муниципального учреждения (приложение № 2). 
6.2. Акт проверки составляется в двух экземплярах: один из которых в течение 5 рабочих дней с момента окончания проверки направляется руководителю муниципального учреждения, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие, с обеспечением фиксации факта и даты его направления (получения), второй экземпляр остается в Отделе ФКС.
6.3. При наличии у руководителя проверяемого муниципального учреждения замечаний или возражений по акту проверки в срок не позднее 3 рабочих дней со дня вручения ему акта представляет руководителю проверки протокол разногласий, который приобщается к материалам проверки. 
6.4. По результатам материалов проверки в срок не более 5 рабочих дней направляется муниципальному учреждению предложения о принятии мер по устранению выявленных нарушений в установленные сроки, устранению причин таких нарушений в установленные сроки, а также о применении мер дисциплинарной ответственности к руководителю муниципального учреждения.
6.5. Муниципальное учреждение разрабатывает и утверждает план устранения выявленных нарушений не позднее 5 рабочих дней со дня направления ему предложений о принятии мер по устранению выявленных нарушений, устранению причин таких нарушений, а также о применении мер дисциплинарной ответственности к виновным лицам.
6.6. Нарушения, выявленные при проведении проверки, подлежат устранению в срок, установленный в плане устранения выявленных нарушений.
6.7. Не позднее 5 рабочих дней со дня истечения установленного срока исполнения мероприятий по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки, муниципальное учреждение представляет в Отдел ФКС отчёт об их устранении с приложений копий документов, подтверждающих устранение нарушений.

7. Итоги мониторинга и контроля за исполнением муниципальных заданий

7.1. По результатам проведенных контрольных мероприятий и отчетов о выполнении муниципальных заданий Отдел ФКС может применять в отношении муниципального учреждения и его руководителя следующие меры воздействия (реагирования):
сокращение объемов финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) при невыполнении показателей, установленных муниципальным заданием, свыше уровня отклонения, установленного в соглашении о Порядке и условиях предоставления муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ). Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания сокращается пропорционально проценту отклонения; 
в случае несвоевременного представления отчета о выполнении муниципального задания финансирование муниципального задания приостанавливается на срок до представления отчета; 
при выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий нецелевого использования средств и средств, использованных незаконно, данные суммы в полном объеме подлежат возврату в доход бюджета Кондинского района;
 сокращение выплат стимулирующего характера за качество и высокие результаты руководителю муниципального учреждения при невыполнении муниципального задания. 
4.4. Акты проверок муниципальные учреждения размещают на официальном сайте  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по размещению информации о государственных (муниципальных) учреждениях (bus.gov.ru) в течение 5 рабочих дней после их подписания.


Приложение №1
к Порядку мониторинга и контроля
за выполнением муниципальных заданий на оказание 
муниципальных услуг (выполнение работ)
муниципальными учреждениями, подведомственными 
отделу физической культуры и спорта администрации 
Кондинского района
Мониторинг выполнения муниципального задания за____________20___года
Наименование учреждения_________________________________
1. Оказание муниципальных услуг
	№
п/п
	Наименование
услуги
	Единица
измерения
	Значение,
утвержденное
в муниципальном
задании на
очередной
финансовый год
	Фактическое
значение
за
очередной
финансовый
год
	Отклонение (%)
(5/4)*100

	Характеристика
причин
отклонения
от
запланированных
значений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Объем оказываемых услуг

	1.
	 
	
	
	
	
	

	2…
	 
	
	
	
	
	

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	1.
	 
	
	
	
	
	

	2…
	
	
	
	
	
	


2. Полнота и эффективность использования средств бюджета на выполнение муниципального задания
	№
п/п
	Наименование
услуги (работы)
	Нормативная стоимость 
	Фактическая стоимость
	Отклонение (%)
(5/4)*100

	Характеристика
причин
отклонения


	1
	2
	4
	5
	6
	7

	1.
	 
	
	
	
	

	2…
	 
	
	
	
	


3. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг
	№
п/п
	Кем подана жалоба
	Дата
	Содержание жалобы
	Результаты рассмотрения жалобыП

	1.
	
	
	
	

	2…
	
	
	
	


 


Приложение №2
к Порядку мониторинга и контроля
за выполнением муниципальных заданий на оказание 
муниципальных услуг (выполнение работ)
муниципальными учреждениями, подведомственными 
отделу физической культуры и спорта администрации 
Кондинского района
Акт
по результатам контроля за выполнением муниципального задания муниципальным учреждением подведомственным отделу физической культуры и спорта администрации Кондинского района
_____________________________________________________________________
(наименование муниципального учреждения)
пгт. Междуреченский                                                                             "___" ______________ 20__ г. 
Специалистами ________________________________________________________________ 
(ФИО и должность проводивших проверку)
в соответствии с планом контрольных мероприятий на 20__ год, утвержденным _________________________ от "___" ___________ 20__ год, проведена проверка ______________________________________________________________________________ 
(полное наименование объекта проверки (ревизии)
по теме: установление соответствия фактического объема услуг, оказанных муниципальным учреждением, плановым значениям, установленным муниципальным заданием, за период с ________________ по ________________. 
Методы: сравнительный анализ фактических и плановых значений объемных и качественных показателей, указанных в муниципальном задании. 
Сроки проведения контрольных мероприятий: _____________________________ 
Результаты сравнительного анализа фактических и плановых значений объемных и качественных показателей, указанных в муниципальном задании: 
	Наименование муниципальной услуги
	Планируемые объемы муниципального задания на оказание муниципальных услуг
	Фактический объем муниципального задания на оказание муниципальных услуг за 20__ год
	Выполнение муниципального задания, %
	Примечание

	В натуральном выражении, единиц:

	
	
	
	
	

	В стоимостном выражении, тыс. рублей:

	
	
	
	
	


Результаты соответствия качества фактически предоставляемых муниципальных услуг стандартам качества муниципальных услуг: 
Наименование услуги _______________________________________________________ 

	Критерии оценки
	Сводная оценка (в процентах)
	Примечание

	Выявленные в ходе контрольных мероприятий единичные нарушения требований стандартов качества
	
	

	Отсутствие выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений требований стандартов качества
	
	


Вывод: ___________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________ Рекомендации: __________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________
Специалист                                                              Руководитель муниципального учреждения: 
_______________________                                                 _________________________ 
            (подпись, ФИО)                                                                                                      (подпись) (ФИО)
"___" __________ 20__ г. 
     (дата подписания акта) 
Акт составлен в двух экземплярах: 
1 экз. - ____________________________ 
2 экз. - ____________________________ 

Акт получен "___" ___________ 20__ года _________ ____________________ 
                                       (подпись)                     (ФИО)
9

image1.png




